Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes

Rua Marcelino Pinto Teixeira, 50- Parque Industrial- CEP: 11816-000- Embu das Artes- SP
CNPJ: 06.097.889/0001-53 |.E Isento — Telefone: (11) 4785-1564
End. Eletronico: www.cmembu.sp.gov.br

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL - 06/2020 - PROCESSO 59/2020

1 - PREAMBULO

1.1 — A Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, sita a Rua Marcelino
Pinto Teixeira, 50, Parque Industrial, Embu das Artes — SP, TORNA PUBLICO, para quantos
possam interessar, que encontra-se aberta a Licitagdo, Pregao Presencial, do tipo Menor
Preco Global, objetivando a Contratacao de empresa para prestacao de servicos de
licenciamento de uso, implantacao, locacao e manutencao, de sistema informatizado e
integrado de gestao publica, por um periodo de 12 meses, compreendendo o
licenciamento de uso de sistemas aplicativos, desenvolvidos em linguagem visual, com
a utilizacao de banco de dados em rede e ambiente multiusuario, na plataforma Web,
nas areas de: orcamento programa, execucao orcamentaria, contabilidade publica,
tesouraria; compras, licitacoes e controle de contratos; controle e registros do
patriménio; controle e registros do almoxarifado; administracao de pessoal com ponto
eletronico; frotas; portal da transparéncia; controle interno; controle de processos
legislativos; protocolo eletrénico, atendendo toda a legislacao vigente, em especial ao
PCASP AUDESP, do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - TCE-SP, portal da
transparéncia — LC 131, controle interno atendendo SDG 15. Incluindo a conversao de
arquivos, migracao de dados, Datacenter com toda infraestrutura de seguranca e
backups para hospedar todos os sistemas licitados, suporte técnico, e treinamento de
pessoal das areas envolvidas, conforme Termo de Referéncia, sob o critério de menor
preco global, sendo regida pela Lei Federal. n%. 10.520 de 17 de julho de 2002 e
subsidiariamente na Lei 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes, e também pela
Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006, conforme Termo de Referéncia,
Anexo Il do presente Edital.

Serao tomadas todas as medidas de seguranca possiveis para prevenir o contagio da COVID-
19, conforme Decreto Municipal, disponivel no site da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Embu das Artes.

1.2 — O prazo para entrega dos envelopes contendo a documentagdo e as propostas,
encerrar-se-a as 10:00 horas do dia 25 de setembro de 2020, quando os mesmos
deverao ser entregues a Rua Marcelino Pinto Teixeira, 50, Parque Industrial, Embu das
Artes, SP, junto a Comissdao Permanente de Licitagbes, ocasido em que serdo abertos,
em ato publico os envelopes contendo a documentacao dos licitantes.

1.3 - O caderno de licitacao, composto deste edital e de seus anexos, podera ser obtido
gratuitamente  através de  solicitagdo por email:  felipe@cmembu.sp.gov.br,
anderson@cmembu.sp.gov.br, eduardo@cmembu.sp.gov.br, ou pelo site da Camara
Municipal, www.cmembu.sp.gov.br na aba editais ou retirado na diretoria financeira da
Céamara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, localizada a Rua Marcelino
Pinto Teixeira, 50 — Parque Industrial — Embu das Artes -SP.

1.4 — Fazem parte deste edital:

e Anexo | — Planilha — Proposta

e Anexo |l — Minuta do Contrato

e Anexo lll - Termo de Referéncia

e Anexo IV — Modelo Referencial de Instrumentos de Credenciamento

e Anexo V - Modelo de Declaracao da Licitante de Pleno Atendimento aos Requisitos de
Habilitacao

¢ Anexo VI — Modelo de Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

e Anexo VIl — Modelo de Cumprimento do disposto no art. 70, XXXIIl, da Constituicao
Federal

e Anexo VIl - Modelo de Atestado de Visita Técnica.
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¢ Anexo IX— Modelo de declaracdes diversas.

e Anexo X — Modelo de termo de ciéncia e notificagao.

e Anexo Xl - Declaragao de elaboracao independente de proposta e atuacdo conforme
marco legal anticorrupcao

2 - DO OBJETO

Contratacao de empresa para prestacao de servicos de licenciamento de uso,
implantacao, locacao e manutencao, de sistema informatizado e integrado de gestao
publica, por um periodo de 12 meses, compreendendo o licenciamento de uso de
sistemas aplicativos, desenvolvidos em linguagem visual, com a utilizacao de banco de
dados em rede e ambiente multiusuario, na plataforma Web, nas areas de: orcamento
programa, execucao orcamentaria, contabilidade publica, tesouraria; compras, licitacoes
e controle de contratos; controle e registros do patrimoénio; controle e registros do
almoxarifado; administracao de pessoal com ponto eletronico; frotas; portal da
transparéncia; controle interno; controle de processos legislativos; protocolo eletrénico,
atendendo toda a legislacao vigente, em especial ao PCASP AUDESP, do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo - TCE-SP, portal da transparéncia — LC 131, controle
interno atendendo SDG 15. Incluindo a conversao de arquivos, migracao de dados,
Datacenter com toda infraestrutura de seguranca e backups para hospedar todos os
sistemas licitados, suporte técnico, e treinamento de pessoal das areas envolvidas,
conforme Termo de Referéncia, sob o critério de menor preco global, sendo regida pela
Lei Federal. n2. 10.520 de 17 de julho de 2002 e subsidiariamente na Lei 8.666 de 21 de
junho de 1993 e suas alteracoes, e também pela Lei Complementar n2. 123, de 14 de
dezembro de 2006, conforme Termo de Referéncia, Anexo Il do presente Edital.

3 -TIPO DE LICITACAO

A licitacdo sera do tipo Menor preco, ou seja, sera vencedor o licitante que apresentar a
proposta de acordo com as especificacées do edital e oferecer o menor preco global, dentre
os licitantes.

4 - INFORMACOES E IMPUGNACAO

4.1 — Os pedidos de informacbes e/ou esclarecimentos relativos a licitacdo, deverdo ser

encaminhados, por escrito, até 02 (dois) dias antes da data fixada para recebimento das

propostas, a Divisdo de Compras da Camara Municipal de Embu das Artes SP, das 09:00 as
16:00 ou através do e-mail: felipe@cmembu.sp.gov.br ou

anderson@cmembu.sp.go.br, eduardo@cmembu.sp.gov.br, sendo que as respostas serao

encaminhadas a todas as empresas participantes do certame.

4.2 - Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera solicitar esclarecimentos ou providéncias em
relacdo ao presente Edital, nos termos do item 4.1, ou ainda impugnar ao pregao
presencial, sendo que, neste caso, a licitante interessada deve o fazer com antecedéncia
de até 02 (dois) dias uteis da data fixada para recebimento do Envelope Proposta,
observado o disposto no artigo 41 paragrafo 2° da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores. Sendo que tal impugnacdao devera ser protocolado Departamento de
LicitacOes, sito a Rua Marcelino Pinto Teixeira, 50, Parque Industrial Embu das Artes SP.
4.3 - A impugnacéao devera, obrigatoriamente, estar acompanhada da apresentacdo de CPF e
RG, em se tratando de pessoa fisica, e em se tratando de pessoa juridica, do respectivo Ato
Constitutivo (por documento original, copias autenticadas ou cépia simples para serem
autenticadas por servidor do Departamento de Licitacbes antes do protocolo da referida
impugnacao).
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4.3.1 - Caso a impugnacao seja assinada por procurador, devera anexar o Instrumento de
Procuracdo que comprove que o signatario, efetivamente, representa e possui poderes de
representacdo da impugnante.

5 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

5.1 - Poderao patrticipar da licitacdo, empresas interessadas do ramo de atividade pertinente

ao objeto desta licitacao e que atendam as exigéncias de habilitacao.

5.2- Visita técnica:

5.2.1. A Visita Técnica nao sera de carater obrigatério, entretanto o licitante interessado

deverd apresentar declaracdo, conforme modelo do Anexo VI, comprovando que a

licitante tem conhecimento de todas as informagdes e das condicées locais para o

cumprimento do objeto da licitacdo, sendo que a vistoria podera ser agendada

previamente no setor de Diretoria, através do telefone (11) 4785-1566 (11) 4785-1564 ou

através dos e-mails felipe@cmembu.sp.gov.br, anderson@cmembu.sp.gov.br ou

eduardo@cmembu.sp.gov.br. As datas para agendamento e Vvisita sera entre os dias: 14 a

18 de setembro de 2020 das 09:00 as 12:00 horas.

5.2.2. A visita técnica é a oportunidade da licitante interessada tomar conhecimento das

rotinas e demais informacdes sobre a infraestrutura da contratante.

5.3 — Nao sera permitida a participacao de empresa:

| — em consorcios ou que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, ou ainda,

qualquer que seja sua forma de constituicéo;

I — empresas que tenham sido declaradas iniddbneas por qualquer 6rgao da Administracdo
Publica, direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, bem como as que estejam punidas
com suspensao do direito de contratar ou licitar com a Administragdo no ambito do municipio de
Embu das Artes, enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, conforme Sumula 51 do
TCE-SP;

Il — Cujos administradores e ou acionistas, detentores do controle do estabelecimento

participantes desta licitagdo, possuam qualquer vinculo direto ou indireto com a Locataria ou

com o responsavel por esta licitacdo, nos Termos do artigo 92 da Lei Federal n°® 8.666/93 e

suas atualizagdes posteriores.

6 - DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1 - As despesas decorrentes do presente registro de precos correrdao a conta das seguintes
Dotacdes:

3.3.90.40.01 — LOCAGAO DE. EQUIPAMENTOS E SOFTWARE, do Orgamento da
Céamara Municipal.

7 - FORMA DE APRESENTAQAO DOS ENVELOPES PROPOSTA E
DOCUMENTACAO ;

7.1 - As empresas deverao apresentar os documentos de PROPOSTA e HABILITACAO em
invélucros separados, fechados, indevassaveis, opacos, contendo externamente:

711- NOME DA EMPRESA;

712- NUMERO DO PREGAO PRESENCIAL;

7.1.3- NUMERO DO PROCESSO;

714 - DATA E HORA DA ABERTURA DOS ENVELOPES;
715- IDENTIFICACAO DOS ENVELOPES:

716 - IDENTIFICAGCAO DA LICITANTE
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7.1.5.1- ENVELOPE N°:01-PROPOSTA
7.1.5.2- ENVELOPE N2: 02 - DOCUMENTACAO

7.2 - O ENVELOPE 02 - DOCUMENTAGAO devera conter:

O envelope n® 2 devera conter a documentacao relativa a habilitacao juridica, a qualificacdo
técnica, a qualificacdo econbémico-financeira, a regularidade fiscal e ao cumprimento do
disposto no art.7¢, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal, em conformidade com o previsto a
seguir:

7.2.1 - HABILITACAO JURIDICA:

a) Cédula de ldentidade;

b) Registro Comercial da firma legalmente registrada, no caso de EMPRESA individual;

¢) Ato constitutivo e alteracées subsequentes devidamente registradas, em se tratando de
sociedade empresarial, € no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

e) Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2.2 - QUALIFICACAO TECNICA

a) As licitantes deverdao apresentar Atestado(s) ou Certiddo(des) de Capacidade Técnica
Operacional, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, nos quais
indiqguem que a licitante ja prestou os servicos de forma satisfatéria, necessariamente
em nome do licitante, no(s) qual(ais) se indique(m) a experiéncia de licenciamento de
sistema de gestdo, compativeis em caracteristicas do funcionamento do sistema nas
areas de contabilidade, sistema AUDESP, compras e almoxarifado e gestao de pessoal.

b) As licitantes deverao apresentar declaracao de que possui registro no Instituto Nacional da
Propriedade Industrial e comprovara ser legitima proprietdria do Sistema ofertado
apresentando o Certificado de Registro emitido pelo INPI, no momento da celebragéao do
Contrato, com o propdésito de se afastar o risco da violacao a direitos autorais, nos termos
do ANEXO IX do Edital;

c) Caso nao seja a legitima detentora do registro, em se tratando de direito de
comercializacao, devera apresentar declaragdo informando quanto a isso, bem como, no
momento da celebracdo do contrato, o Contrato de Licenca averbado no INPIl ou o
Contrato de Comercializacdo ou a Autorizagdo de Comercializagdo, 0 respectivo
Certificado de Registro no Instituto Nacional de Propriedade Industrial e a Carta de
Solidariedade da empresa detentora dos direitos autorais, autorizando a comercializacao
e atualizacao do produto, conforme modelo apresentado no ANEXO IX deste Edital.

7.2.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRO

a) Certidao negativa de pedido de faléncia ou de acdes de recuperacbes judiciais e
extrajudiciais, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, em data n&o superior a 60
(sessenta) dias da data da abertura do certame, e ainda, nos casos de recuperacao judicial,
conforme disposto na Sumula 50 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, devera
neste caso, apresentar o Plano de Recuperacao ja homologado pelo juizo competente e em
pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitagdo econémico-
financeira estabelecidos no edital;

a.1) No caso de sociedade civil, a proponente devera apresentar certiddo dos processos
civeis em andamento, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data nao

4
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superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do
documento.

b) Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do ultimo exercicio social, constando
Termo de Abertura e Termo de Encerramento, devidamente registrado, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisoérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (irés) meses da data da apresentagdo da
proposta, inclusive para microempresa, o Balango Patrimonial devera estar registrado;

b.1) As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, para se utilizarem dos beneficios
introduzidos pela Lei Complementar n.? 123/2006, deverdo comprovar sua condi¢cdo através
de apresentacao da DRE (Demonstracdo do Resultado do Exercicio), devidamente assinada
p e | o responsavel pela empresa, visando a comprovacao da receita bruta anual da licitante;

c) A comprovacao da boa situacdo financeira da empresa sera feita de forma objetiva,
pela andlise do balanco e sera realizada mediante apuracdo de indices contdbeis definidos
pela Secretaria Municipal da Fazenda, apresentado em folha isolada a ser firmado por um
técnico de contabilidade ou contador responsavel ou responsavel contabil, e pelo
Administrador da Sociedade com poderes de representacao e/ou procurador, sendo aferido
por meio dos indices de: Liquidez Geral — LG, Liquidez Corrente - LC, e Solvéncia Geral

d) A empresa que nao tiver alcancado os indices exigidos sera considerada inabilitada. A
comprovacao da capacidade financeira de que trata este item sera apurada mediante a
apuracao dos seguintes indices:

*  Quociente de Liquidez Geral (QLG), assim composto:
QLG = (AC+RLP)/(PC+ELP)

Onde:

AC é o ativo circulante RLP é o realizavel em longo prazo

PC é o passivo circulante

ELP é o exigivel em longo prazo
. Quociente de Liquidez Corrente (QLC), assim composto:
QLC = AC/PC
Onde:

AC é o ativo circulante

PC é o passivo circulante
. O resultado de cada uma das operacdes indicadas nos itens a e b, dever3,
individualmente, ser igual ou superior a 1 (um).

d.2) Os indices solicitados serdo apresentados em documento préprio, com base no balanco
apresentado, devidamente assinado pelo responsavel contabil da licitante, com CRC
indicado e anexado ao balanco;

d.3) A empresa que apresentar resultados em qualquer dos indices menor que 01 (um)

5
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devera comprovar patriménio liquido, comprovadamente registrado, equivalente a, no minimo,

10% (dez por cento) do valor global estimado para a licitacao;

d.4) O Balanco Patrimonial de que trata este item devera ser apresentado inclusive pelas

empresas optantes pelo SIMPLES, de acordo com o art. 1065 e art. 1179, da Lei 10.406, de

10 de janeiro de 2002, que instituiu o Cédigo Civil Brasileiro e revogou a Parte Primeira do

Comércio em Geral, da Lei n.o 556, de 25 de junho de 1850, que instituiu 0 Cédigo Comercial

Brasileiro;

d.5) Serdo considerados aceitos, como na forma da lei, o Balango Patrimonial e

Demonstracdes Contabeis assim apresentados:

a) Sociedades regidas pela Lei n.o 6.404/76 (Sociedade Andnima):

- Publicado em Diario Oficial; ou

- Publicado em jornal de grande circulacao.

b) Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

- Por fotocopia do livro diario, inclusive Termo de Abertura e de Encerramento, devidamente

autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante, ou em outro érgéao

equivalente; ou

c) Por fotocdpia do Balangco e das Demonstracbes Contdbeis, devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.

7.2.4 - REGULARIDADE FISCAL

a. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ), conforme o caso;

b. Prova de inscricdo no cadastro estadual se houver, municipal de contribuintes da sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.

c. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certiddo Negativa de
Débito ou Positiva com Efeito de Negativa referente a Tributos Federais e
Contribuicdes Previdenciarias expedida pela Receita Federal do Brasil;

d. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual se houver, com prazo de validade em
vigor, pertinente a todos os tributos, inscritos e ndo em divida ativa.

e. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (prazo de validade de trés meses,
contados a partir da emissdo da certiddo, quando nao constar outro prazo de
validade impresso no documento) referente aos Tributos Mobiliarios.

f. Prova de regularidade relativa a débitos trabalhistas, mediante Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT);

g. Certificado de Regularidade de Situagdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servico (FGTS);

h. Serao aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, ou seja, que demonstra que os
débitos certificados estao garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

i. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno  porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato,  entretanto
devem as certidées serem acostadas ao envelope de documentacdo, ainda que com
alguma restrigdo.

7.2.5 - Cumprimento do disposto no art. 72, XXXIll, da Constituicao Federal dar-se-a por
meio de declaracao, sob as penas da lei, emitida pelo proponente, conforme modelo
ANEXO VIL.

7.2.6 - Todas as licitantes cadastradas ou nao, deverao complementar a documentacao
do envelope 02 com as seguintes declaracoes:

a) Declaracado em papel timbrado da EMPRESA, atestando, sob as penalidades cabiveis, a
inexisténcia de fato impeditivo a sua habilitacdo, firmada pelo responsavel legal, com
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indicagéo do nome, cargo e RG.

b) Declaracdo com nome do representante legal da empresa que ira firmar o contrato,
contendo qualificacdo do mesmo, RG, CPF e estado civil.

¢) Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio da
preferéncia prevista na Lei Complementar n 0 123/06, devidamente assinada pelo responsavel
contabil que devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no ANEXO VI deste
Edital.

7.2.7 - As declaracbes deverao ser formuladas em papel timbrado da empresa, firmada pelo
representante legal da mesma.

7.2.8 - Quando as declaragbes forem firmadas por procuracdo, devera ser juntado no
envelope procuracéo Publica ou particular.

OBS: Na hipétese de néo constar prazo de validade nas PROCURACOES apresentadas, a
comissao aceitara como validas as expedidas até 06 (seis) meses, imediatamente anteriores
a data de apresentacao dos Envelopes proposta e Documentacéo.

8 - DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS

8.1 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovagdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricéo.

8.2 - Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz e
com CNPJ da matriz. E se for filial todos os documentos deverdo estar em nome e com
CNPJ da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza ou por determinacgéo legal, forem
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos os
estabelecimentos da empresa.

8.3 - Caso a empresa licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o
participante desta licitacdo, execute o futuro Termo de Ata ou Contrato, devera apresentar
toda a documentacao de ambos os estabelecimentos (matriz e filial).

8.4 - Serao aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, que demonstra que os
débitos certificados estao garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

8.5 - Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitacao de documentos em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes.

8.6 — Todos os documentos exigidos deverao ser apresentados no original e copia simples
a ser autenticada pelo servidor da comissao de licitacao ou por qualquer processo de cépia
reprografica autenticada ou em publicagao de 6rgao da imprensa, na forma da Lei.

8.7 — As certiddes devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo nao
constar de lei especifica ou do préprio documento, sera considerado o prazo de validade de
03 (trés) meses, a partir de sua expedicao.

8.8 — Os documentos referidos no item 7 e seus subitens, exceto os subitens 7.2.2 e 7-2.6,
poderao ser substituidos por Certificado de Registro Cadastral, emitido pela Camara
Municipal de Embu das Artes SP, desde que em nome da licitante, com prazo de validade em
vigor, com todos os documentos com seus respectivos prazos de validade em vigéncia e
ainda com mencao expressa do ramo de atividade que deve ser pertinente e compativel com
0 objeto da licitacdo. Deste modo a empresa devera apresentar o Certificado de Registro
Cadastral bem como os atestados dos subitens 7.2.2. e Declaragdes contidas no subitem
7.25e7.26.

8.9 — Ressaltamos que se as empresas possuirem o Certificado de Registro Cadastral
valido, mas se algum Documento/Certidao estiver vencido, estes poderdo ser atualizados no
ato da Abertura junto a Comissao Permanente de Licitagdes.

8.10 — O licitante sera inabilitado se deixar de apresentar quaisquer documentos exigidos no
envelope Documentacdo ou apresenta-los com irregularidades, em desacordo com o
estabelecido neste Pregdo Presencial, ndo se admitindo complementagéo posterior.
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9 - Envelope N201 - "PROPOSTA"
9.1- A proposta comercial devera:
| -Ser apresentada em papel timbrado da licitante, devidamente datada e assinada pelo(s)
seu(s) representante(s) legal (is), e rubricada em todas as suas laudas. Quando a proposta
for firmada por procuragéo devera ser juntada no envelope procuragéo publica ou particular.
OBS: Na hipétese de nao constar prazo de validade nas PROCURACOES apresentadas, a
comissao aceitard como validas as expedidas até 06 (seis) meses, imediatamente anteriores
a data de apresentacao dos Envelopes proposta e Documentacao.
Il — Em conformidade ao Anexo |, conter sem rasuras, emendas, entrelinhas ou ressalvas:

a) a razao social da licitante;

b) o (s) nome (s) e qualificacdo (6es) do (s) seu (s) representante (s) legal (is);

C) 0S pregos como seguem:

c.1) valor unitario e total por item;

C.2) valor global da proposta.
lll -Declarar validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias.
IV -Descricdo completa dos servicos ofertados em conformidade com as especificactes
constantes no Anexo Il do presente edital.
V - A proponente devera apresentar junto com a proposta comercial declaracao (Anexo VIII)
de visita técnica, nos termos do item 5.2 deste edital, ou declaracao de nao visita mas que
assumindo os riscos pela sua auséncia, bem como, declarando que ndo sera alegado
desconhecimento do local de prestacao de servigo para cobrancas ou reequilibrios solicitados.
VI- A proponente deve apresentar carta contendo indicacdo do fornecedor, local (endereco
fisico), contatos, e 0 ASN (Autonomous System Number) do datacenter a ser utilizado, cuja
diligéncia podera ser efetuada pela Instituicdo para esclarecer ou complementar a instrucao
do processo, principalmente quanto aos quesitos referentes a confiabilidade e seguranca.
9.2 - As proponentes deverao ofertar preco unitario, expressos em reais, para cada item.
9.3 - O preco constante da proposta comercial devera ser expresso em moeda corrente
nacional com até duas casas apds a virgula, em algarismos e por extenso, apurado a data

prevista para a apresentacdo da mesma, conforme previsto neste Edital, sem a inclusdo de
qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria.

9.3.1 - Em caso de divergéncia entre o valor expresso em algarismos e por extenso,
prevalecera este ultimo.

9.4 — Os precos deverao ser apresentados com a inclusdo de todos os custos operacionais
da atividade, os tributos eventualmente devidos, bem como as demais despesas diretas e
indiretas e demais encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas e outros pertinentes ao
objeto licitado, sem que caiba direito ao proponente de reivindicar custos adicionais.

9.5 - Nao serdao aceitas condicbes que contemplem faturamentos minimos, sendo tais
propostas desclassificadas.

9.6 - Se o representante legal (caso nao seja o sécio ou proprietario) da empresa for assinar a
proposta ou qualquer declaracao devera apresentar a procuracao dando poderes para tais
finalidades, com o prazo de 06 (seis) meses, devendo no dia do certame licitatério estar
dentro da validade (sendo que a referida procuracao devera estar dentro do envelope
Proposta).

10 - ORCAMENTO
10.1 — O orcamento estimado pela Camara consta dos autos do processo.

11 . DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

11.1 No horario e local indicado no preambulo, sera feito o credenciamento dos interessados
8
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em participar do certame e em seguida aberta a sessao de processamento do Pregéao.

11.2 Serd utilizado o programa “Sistema de Acompanhamento de Pregdo Presencial — SAPP”,
desenvolvido pela Secretaria de Gestdo Publica do Governo do Estado de Sao Paulo,
como ferramenta para gerenciar a sessao, ou Sistema Informatizado da Casa.

11.3 Apds o credenciamento, as licitantes entregardo em envelopes separados, a proposta de
precos e os documentos de habilitagao.

11.4 Declarada aberta a sessao, nao serao admitidos novos proponentes.

11.5 A analise das propostas pelo pregoeiro visara ao atendimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificacoes, prazos e condicdes fixados no Edital;

b) Que apresentem precos baseados exclusivamente em proposta das demais licitantes.

c) Cujo valor global seja superior ao limite estabelecido ou com precos manifestamente
inexequiveis, nos termos da Lei.

11.6 No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatidao das operacgdes
aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se a retificacdo no caso de
eventuais erros, que nao impliguem na alteracéo do valor total da proposta, tomando-se
como correto o somatério dos precos para classificacao das propostas e constando-se as
retificacées na Ata da sessao.

11.7 Serdao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

11.8 As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a) Selecao da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez
por cento) superiores aquela;

b) N&o havendo pelo menos 03 (irés) precos na condi¢do definida na alinea
anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores
precos, até o maximo de 03 (trés). No caso de empate nos precos, serdao
admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do nimero de
licitantes.

11.9 O pregoeiro convidard individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0os demais em
ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de
precos.

11.10 Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor prego.

11.11 A etapa de lances sera considerada encerrada quando terminar a disputa entre os
participantes.

11.12 Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente de valores, considerando-se
para as selecionadas o ultimo preco ofertado.

11.13  Se nao forem ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a melhor
proposta escrita e o valor praticado no mercado, podendo o pregoeiro negociar
diretamente com o proponente.

11.14 Ocorrendo hip6tese de igualdade entre propostas de menor valor, sem oferecimento
de lances verbais, o pregoeiro realizara sorteio para efetuar a classificacdo das
propostas.

11.15 Terminada a etapa de lances, se houver empate, sera assegurado o exercicio do
direito de preferéncia as microempresas e empresas de pequeno porte, conforme segue:

11.16 Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada;
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11.17 A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora
da fase de lances, situacao em que sua proposta sera declarada a melhor oferta;

11.18 Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar nova
proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, a
contar da convocacao do pregoeiro, sob pena de preclusao;

11.19 Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no subitem 11.16, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar nova proposta;

11.20 Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual
valor, respeitada a ordem de classificagao;

11.21 O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta
da fase de lances nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno
porte;

11.22 Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
retornar-se-do0, em sessao publica, os procedimentos relativos a licitacao, nos termos do
disposto no art. 42, inciso XXIll, da Lei 10.520/02, sendo assegurando o exercicio do
direito de preferéncia na hip6tese de haver participacdo de demais microempresas e
empresas de pequeno porte cujas propostas se encontrem no intervalo estabelecido no
item 11.16;

11.23 Na hipétese da nao-classificagdo da microempresa e empresa de pequeno porte, e
nao configurada a hip6tese prevista no item 11.22, serd declarada a melhor oferta aquela
proposta originalmente vencedora da fase de lances;

11.24 Apds a fase de lances, serdo classificadas, na ordem crescente dos valores, as
propostas ndo selecionadas por conta da regra disposta no item 11.8 alinea “a”, e
aquelas selecionadas para a etapa de lances, considerando-se para estas, o ultimo preco
ofertado;

11.25 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante
desistente as penalidades constantes deste Edital.

11.26 O pregoeiro poderda negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducéo do preco.

11.27 Apds a negociagdo, se houver, o pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

11.28 A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes a época da
apresentacao das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pela Camara
Municipal, ndo podendo o licitante ultrapassar o valor maximo da média auferida.

11.29 Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitagdo de seu autor.

11.30 Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacao,
ndo poderdo ser sanadas, haja vista a necessidade de apresentacdo de toda a
documentacgao para fins de habilitacdo, ressalvado quanto as microempresas e empresas
de pequeno porte, onde as microempresas € empresas de pequeno porte devem
apresentar toda a documentacdo ainda que com alguma restricdo, pleiteando o prazo
para sua regularizagao, nos termos do edital.

11.31 Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada provisoriamente vencedora do certame.

11.32 Considerada aceitavel a oferta de menor preco e habilitada, a sessao publica sera
suspensa para que seja realizada pela licitante provisoriamente vencedora a PROVA DE
CONCEITO, conforme Termo de Referéncia (Anexo lll).

11.33 A Prova de Conceito (POC), visa averiguar de forma pratica, que a solucao ofertada
atente aos requisitos funcionais e técnicos especificados no ANEXO Ill — Termo de

10
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Referéncia. A equipe técnica da Camara ira Julgar a prova de conceito descrita no anexo
[l Termo de Referencia.

11.34 A demonstracao sera feita em equipamento préprio da licitante.

11.35 Caso a demonstragdo do objeto, ndo seja aprovada pelos setores solicitantes desta
Edilidade, de acordo com o critério abaixo estabelecido, a licitante sera prontamente
desclassificada.

11.35.1 Critério para aprovagdo da demonstracao: A demonstracao tera 3 (irés) rotinas por

médulo, somando 42 (quarenta e duas) rotinas o que equivale a 20% do total de itens do

Termo de Referéncia. Destas 42 (quarenta e duas) a empresa vencedora precisara

demonstrar 40 (quarenta) itens o que equivale a 95% e as 2 (duas) que nao forem atendidas a

contento, terdo o prazo de implantacao de até 30 (trinta) dias ap6s a Homologacéo.

11.36 A fim de demonstrar os principais recursos exigidos para o atendimento das
necessidades da Contratante deverdo ser simuladas todas as funcionalidades dos
mddulos a seguir, bem como a integracao entre eles:

Caracteristicas Técnicas do Sistema — item 11 e subitens seguintes do TR (Anexo Ill)

Gestao e Controle de Ambiente — item 13 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)

Médulo Contabilidade — item 13.1 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)

Médulo Tesouraria — item 13.2 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)

Médulo Compras e Licitagdes — item 13.3 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)

Médulo Gestao de Contratos — item 13.4 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)

Médulo Almoxarifado — item 13.5 e subitens seguintes do TR (Anexo IIl)

Médulo Gestao de Pessoal - 13.6 e subitens seguintes do TR (Anexo IlI)

Médulo Controle Interno — 13.7 e subitens seguintes do TR (Anexo Ill)

Médulo Portal da Transparéncia — item 13.8 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)

Médulo Patriménio — item 13.9 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)

Médulo Frotas — item 13.10 e subitens seguintes do TR (anexo lll)

Médulo Processo Legislativo — item 13.11 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)

Maodulo Protocolo Eletronico — item 13.12 e subitens seguintes do TR (anexo Ill)

11.36.1 A validacao técnica, também se dara, através de demonstracdo de processos

presentes entre os mddulos licitados onde deverdo ser exploradas principalmente as

integracdes entre as areas com casos similares as rotinas diarias desta Edilidade. Os

eventuais procedimentos a serem avaliados serdo divulgados através de Prova de Conceito e

encaminhados a licitante provisoriamente vencedora, em até 48 horas antes da data marcada

para a demonstragao.

11.37 A prova ocorrera nas dependéncias da CONTRATANTE, sendo a data e local de
realizacdo da POC e da retomada da sessao informadas na prépria sessao publica e
publicadas no sitio eletrénico da Contratante e no Diario Oficial do Estado - DOESP.

11.38 A licitante vencedora da etapa de lances sera convocada com antecedéncia minima
de 02 (dois) dias Uteis da data agendada para a realizacdo da prova, que ocorrera no
horario das 09 as 17 horas, conforme definido no ato de convocagéo.

11.39 Qualquer interessado podera acompanhar a realizagdo da PROVA DE CONCEITO.

11.40 Durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da Contratante e a Licitante
respondente a Prova, os demais interessados poderao se manifestar por escrito durante a
fase de recursos.

11.41  Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da PROVA DE CONCEITO por
Licitante.

11.42 A prova sera acompanha pelo Pregoeiro e equipe de apoio e julgada por comissao
composta pelos responsaveis pelo setor solicitante de cada modulo, a saber:

e Caracteristicas do sistema — Chefe de Informatica
e Gestao e Controle de Ambiente — Chefe de Informatica

11
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Médulo Contabilidade — Chefe de Divisdo de Contabilidade

Médulo Tesouraria — Chefe de Divisao de Tesouraria

Médulo Compras e Licitagdes — Chefe de Divisdo de Recursos Materiais

Médulo Gestao de Contratos — Chefe de Divisdo de Gestao de Contratos

Médulo Almoxarifado — Controlador do Almoxarifado

Médulo Gestao de Pessoal — Chefe de Divisdo de Gestao de Pessoas

Médulo Controle Interno — Presidente do Controle Interno

Portal da Transparéncia — Controlador do Servico de Informacao ao Cidadao

Médulo Patriménio — Chefe de Divisdo de Patrimbnio e Manutencao

11.43 Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstracdo do
atendimento aos requisitos é de responsabilidade do Licitante, assim como as massas de
dados necessarias para a demonstragao.

11.44 Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizagdo do local para realizacdo da prova
pratica de conceito.

11.45 Decorrida a Prova de Conceito, a comissao de servidores emitira relatério concluindo
pela aprovacao ou reprovacao do sistema integrado em 1 dia util.

11.46 O sistema apresentado pelo Licitante sera considerado reprovado nas seguintes
condicoes:

a) Nao comparecimento para execucao da prova na data e hora marcada;
b) Nao atendimento total ou parcial das funcionalidades dos médulos avaliados
durante a Prova de Conceito.

11.47 Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra reprovada ou nao
entrega-la no prazo estabelecido.

11.48 A divulgacao do resultado da prova de conceito sera informada por e-mail e publicada
no sitio da licitacao e no Diario Oficial do Estado.

11.49 Caso a demonstracdo do objeto ndo seja aprovada pelos setores solicitantes desta
Edilidade, a licitante sera desclassificada e o pregoeiro convocara a licitante detentora da
oferta subsequente de menor preco, para abertura dos seus documentos de habilitacéo e
posteriormente, constatada a habilitacdo, convocagdo para a demonstracdo do objeto
através da realizacdo da Prova de Conceito, e assim sucessivamente até a apuracao de
uma demonstragéo aceitavel, caso em que o licitante sera declarado vencedor.

11.50 O julgamento se dara pelo menor preco global.

11.51 Sera declarado vencedor o Licitante que apresentar o menor preco global, que
cumprir todos os requisitos de habilitacdo e tiver a solucao ofertada aprovada na PROVA
DE CONCEITO.

12 DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGACAO

121 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e

motivadamente a sua intengcdo de recorrer, quando Ihe serd concedido o prazo de 3 (trés)

dias para apresentagdo das razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo

intimadas para apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que comecgarao a correr no
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.2 As razbes e contrarrazbes de recurso deverdo ser protocolizadas na Céamara
Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, nos prazos previstos no item 12.1.

123 A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara em
decadéncia do direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo pregoeiro a
licitante vencedora e o encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologacéo.

12.4  Interposto o recurso, o pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

12
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12.5 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o
procedimento.

12.6 O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.7 A adjudicacgéao sera feita pelo total do item do objeto do presente Edital.

13 - ASSINATURA DO CONTRATO

13.1 - A classificada em primeiro lugar serd convocada no prazo de 05 (cinco) dias corridos
contados da data da convocacéo, para assinar do Contrato.

13.2 — O contrato devera ser assinado por representante legal, procurador, diretor ou sécio da
EMPRESA, devidamente acompanhado, respectivamente, de procuragdo ou Contrato social e
cédula de identidade.

13.3 - O Prazo para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma vez, e dentro de 05
(cinco) dias corridos, desde que solicitado por escrito, durante seu transcurso € ocorra motivo
justificado e aceito pela Administracéo.

13.4 - Na hipotese de ndo atendimento a convocacao, para assinatura do Contrato ou
havendo recusa em fazé-lo, fica facultado a Administracdo, desde que haja conveniéncia,
proceder ao chamamento das demais licitantes, observada a ordem de classificagdo das
propostas e desde que as locacbes sejam feito nas mesmas condigcbes da primeira
classificada, inclusive quanto aos precos atualizados monetariamente.

13.5 - No ato da assinatura do Contrato, o contratado se obriga a assinar o Termo de Ciéncia
e Notificagcdo, que o presente estara sujeito a remessa ao Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, caso o valor da ordem de fornecimento, ultrapasse o limite estabelecido na Alinea
"C" do Inciso Il do Artigo 23 da Lei Federal n.2 8.666/93 e suas alteracées, conforme
Resolucao n. 008/2008 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

14 - VALIDADE DO CONTRATO

141 — O Contrato a ser firmado entre a Camara e o licitante vencedor do certame tera
validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme inciso 1V, artigo 57, da Lei
n2. 8.666/93.

15 - AUTORIZAGCAO PARA UTILIZACAO E EMISSAO DO EMPENHO:

15.1 — Poderé fazer uso do resultado do Pregao Presencial N® 06/2020 a Camara Municipal
de Embu das Artes SP, sendo as requisicbes efetuadas pela Diretoria Geral e enviada a
requisicao a Diretoria Financeira da CME.

16 - DOS PRECOS;

16.1 - Os precos mensais e globais que vigorarao no Contrato, serdo os propostos pela (s)
licitante (s) vencedora (s) classificados em primeiro lugar.

16.2 - Os pregos unitarios referidos no item 16.1 acima, constituirdo, a qualquer titulo, a Unica
e completa remuneragdo pelos servicos de locacdo dos softwares objeto desta licitacao,
inclusive manutencgao (assisténcia técnica), os tributos eventualmente devidos, bem como as
demais despesas diretas e indiretas e demais encargos fiscais comerciais, sociais e
trabalhistas e outros pertinentes ao objeto licitado, sem que caiba direito ao proponente de
reivindicar custos adicionais.

17 - DA AUTORIZAGCAO DE FORNECIMENTO

17.1 - Os pedidos deverdao ser formulados através de Autorizacdo de Fornecimento, pela
Diretoria Geral da CME.

17.1.1 — A Diretoria Geral se encarregara de enviar a Autorizacdao de Fornecimento a
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prestadora de servicos.

17.1.2- A EMPRESA fica obrigada a atender todos as pedidos efetuados durante a vigéncia
do contrato.

17.3 - Na hipétese da EMPRESA detentora do contrato se negar a receber o pedido, o
mesmo devera ser enviado pelo correio, registrado, considerando-se como efetivamente
recebido, na data do registro para todos os efeitos legais.

18 - PRAZOS E LOCAIS DE ENTREGA

18.1 — A locagéo dos softwares objeto do Pregao Presencial 06/2020 devera ser efetuada de
acordo com a Autorizagcdo de Fornecimento emitida, devidamente autorizada pelo Orgéo
Gerenciador do Pregao, devendo dela constando o niumero de referéncia do Pregao, data, a
descricdo dos sistemas, o valor unitario, a quantidade, o valor total e o local e prazo da
entrega e demais exigéncias.

18.2 — A detentora da ata ficard obrigada a atender as autorizacées de fornecimento
emitidas no prazo de vigéncia do contrato, quando a conclusdo de entrega venha ocorrer em
data posterior a do seu vencimento.

19 - CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DO PREGAO.

19.1 A Céamara Municipal realizara a contratacdo mediante emissdao de Autorizacao de
Servico, e 0 objeto sera entregue e pago de acordo com a entrega de cada item, apds a
conclusao de cada uma das seguintes etapas:

19.1.1 Etapa de implantacdo, ajustes e migracdo dos dados, a ser concluida em até 60
( sessenta ) dias Uteis, a partir da data de assinatura do contrato;

19.1.2 Treinamento dos servidores em até 15 dias, apdés a implantacdo, ajustes e
migracao, para todos os servidores que utilizam o sistema;

19.2 Devera ser entregue Nota Fiscal, da qual constem informacbes que possibilitem
identificar sua origem, ao final de cada etapa, sendo que esta nota fiscal devera conter o
mesmo CNPJ com que a contratada participou na Licitacao;

19.3 O objeto sera recebido na forma prevista no art. 73, inciso Il da Lei n°® 8.666/93.

19.4 O recebimento provisério do objeto do contrato ndo exclui a responsabilidade civil a ela
relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucdo e dar-se-a se satisfeitas as
seguintes condicoes:

a) na quantidade correta;

b) no prazo previsto;

c) de acordo com as especificacdes constantes da proposta e do edital;
d) 0 servigco serd recebido provisoriamente pelo setor solicitante;

19.5 O recebimento definitivo do objeto se dara depois de:

a) Realizacdo de testes durante o periodo de 10 (dez) dias pela Camara Municipal, para
conferir o seu funcionamento;

19.6 Satisfeitas as exigéncias anteriores, lavrar-se-4 Termo de Recebimento Definitivo
relativo a cada parcela do objeto, observada a forma de entrega dos respectivos itens, além
da aposicdo de carimbo na Nota Fiscal, efetuada pela Camara Municipal, atestando a
prestacédo do servigo;

20 - CONDICOES DE PAGAMENTO

20.1 — Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, por meio de crédito em conta corrente
indicada pela empresa vencedora, em até 10 ( Dez ) dias apés a entrega na Departamento de
Financas , Nota Fiscal, correspondente ao valor mensal dos servicos, devendo a mesma
estar aprovada e atestada pela Diretoria da CME.

20.1.1 - Os pedidos de pagamentos deverdo vir devidamente instruidos com a documentagéao
necessaria, primeira via da Nota Fiscal.

20.2 - O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente.
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20.3 - Quaisquer pagamentos ndo isentardo a Empresa das responsabilidades Contratuais,
nem aceitacdo do objeto do presente.

20.4 - Nao haverd atualizagdes ou compensacoes financeiras a qualquer titulo ou hipétese.
20.5 - Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de ato
ou fato atribuivel ao CONTRATADO, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo financeira pelo
IPCA - indice de Pregcos ao Consumido Ampliado - IBGE.

21- PENALIDADES

21.1 Ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica Municipal pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato das demais
cominacoes legais, aquele que infringir os termos do artigo 7° da Lei Federal n®. 10.520, de
17 de julho de 2002;

21.2 Fica sujeito a multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor total do item
adjudicado, o signatario que se recusar justificadamente ou ndo a assinar o Contrato.

21.3 Pela inexecucao total ou parcial do contrato, ou pela inexecu¢cdo das condigdes
estipuladas, ou execucdo insatisfatéria dos servicos, atrasos, omissdes ou outras falhas, a
contratada ficara sujeita as penalidades previstas no contrato;

21.4 O valor da multa aplicada podera ser retido dos pagamentos devidos e, caso nao sejam
suficientes, a diferenca sera cobrada de acordo com a legislagédo em vigor.

22 - DA CONTRATACAO

22.1 — As obrigacdes decorrentes da prestacdo de servigos de tecnologia mediante locacao
de softwares constantes do Pregédo serdo firmadas diretamente com a Camara Municipal de
Embu das Artes, observada as condicdes estabelecidas neste Edital e no que dispde o art. 62
da Lei n.? 8.666.93, e sera formalizada através de:

a) Autorizacdo de Fornecimento ou documento equivalente, quando o objeto entregue nao
envolver obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica;

b) Autorizacdo de fornecimento ou documento equivalente e contrato de fornecimento,
quando presentes obrigacdes futuras e /ou assisténcia técnica.

22.2 — O Termo de contrato é parte integrante deste edital, cujas condicdes deverado ser
mantidas na sua integralidade.

22.3 — Os quantitativos de locacbes serdo os fixados em Autorizacao de Fornecimento e/ou
contrato e, observardo obrigatoriamente os valores registrados em Ata.

22.4- Durante a execucdo do CONTRATO, reserva-se a Camara Municipal da Estancia
Turistica de Embu das Artes, diretamente ou por quem vier a indicar, a seu exclusivo critério,
o direito de acompanhar a fiel observancia do CONTRATO, indicando o servidor Felipe José
dos Santos — Diretor Geral, como GESTOR do presente TERMO DE CONTRATO, para fazer
o acompanhamento e a fiscalizagdo, anotando em registro préprio, as falhas detectadas e
comunicadas a empresa contratada, as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas;

23 - CANCELAMENTO DO CONTRATO
23.1— O contrato podera ser cancelado de pleno direito:

23.1.1— Pela Administracao, quando:

a) A EMPRESA nao cumprir as obrigacdes contratadas.

b) A EMPRESA néo formalizar o contrato decorrente do pregao ou nao retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido, se a Administragéo ndo aceitar sua justificativa.

c) A EMPRESA der causa a rescisao administrativa do contrato decorrente do Pregao.

d) Em qualquer das hipdéteses de inexecucao total ou parcial do contrato

e) Os precos registrados se apresentam superiores aos praticados pelo mercado.

f) Por razdes de interesse publico, devidamente justificadas pela Administracao.
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23.1.2— Pela EMPRESA quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovar estar
impossibilitada de cumprir as exigéncias do contrato.

23.2— A comunicacdo do cancelamento do preco registrado, nos casos previstos no item
24.1.2 sera feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando
se o comprovante nos autos que deram origem ao contrato.

23.3 — Nos casos de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da EMPRESA, a
comunicacao sera feita por publicagao no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo,
considerando-se cancelado o prec¢o registrado a partir desta publicagao.

23.4 - A solicitacdo da EMPRESA para cancelamento do preco registrado devera ser
formulada com antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada a Administracdo a aplicacéo das
penalidades previstas no Edital, caso ndo aceitas as razées do pedido.

24. DISPOSICOES GERAIS

24.1 - E dever da parte contratada junto a contratante regularizar, antes da emisséo da nota
fiscal, qualquer tipo de alteracdo que sofrer o seu contrato social. Para tanto, devera
comparecer a Camara Municipal de Embu das Artes SP, munida dos documentos que
formalizam a alteracao.

24.1.1 - Em caso de nao cumprimento do item 24.1 ficara suspenso o pagamento do objeto
do contrato, até a sua respectiva regularizacao.

24.2 - Fica a licitante ciente que a simples apresentacao da proposta, implica na aceitacao de
todas as condicbes estabelecidas neste Edital.

24.3 - As interessadas devem ter pleno conhecimento das disposicées constantes do edital,
bem como, de todas as condi¢des gerais, ndo podendo invocar nenhum desconhecimento,
como elemento impeditivo, da formulagdo de sua proposta ou do perfeito cumprimento do
contrato.

24.4 — Os envelopes com os documentos de Habilitagdo das licitantes nao declaradas
vencedoras permanecerdo em poder do Pregoeiro, devidamente lacrados, (até a assinatura
do Contrato (s)), conforme o caso, pela (s) licitante(s) vencedora(s). Apbés o prazo de 120
(cento e vinte) dias, contados da realizagdo da Sessédo Publica, os referidos Envelopes

ficardo a disposicdo das empresas licitantes pelo prazo de 30 (trinta) dias, sendo que, findo
esse prazo sem que sejam retirados, serdo os mesmos destruidos.

24.5 - Os ajustes, suas alteragdes e rescisdo obedecerdo ao disposto na Lei Federal n o
8.666/93 e alteracdes posteriores.

24.6 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacao,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que nao comprometam a
legalidade, o interesse publico, a finalidade e a seguranca da aquisicao.

24.7 - O resultado do presente certame e demais atos pertinentes a esta licitacao, passiveis
de divulgacao, serao publicados no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

24.8 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera transferida para outro dia e tal fato
sera publicado no Diario Oficial do Estado.

24.9 - A Céamara, na salvaguarda de seus interesses e conveniéncias, podera solicitar e as
licitantes obrigam-se a prestar, todos 0s esclarecimentos necessarios, quer através de
documentos ou de sindicancias e verificagdes "in loco", visando aferir a capacidade técnica e
administrativa destas, podendo, ainda, promover diligéncias nos termos previstos no
paragrafo terceiro do artigo 43, da Lei n. - 8.666/1993.

24.10- A comissao julgadora podera solicitar assessoria técnica de quaisquer outros
departamentos da Camara ou de terceiros, em qualquer fase deste procedimento licitatério,
bem como |he fica assegurado o direito de, se assim julgar necessario ou conveniente, visitar
as dependéncias das licitantes, para nelas verificar as condicbes de trabalho e de
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atendimento as exigéncias deste Edital.

24.11 - A empresa contratada se obriga a manter, durante toda a execug¢do do contrato,
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, assim como todas as condicbes de
habilitacdo e qualificacao, exigidas nesta licitacao.

24.12 — Fica eleito o foro da Comarca de Embu das Artes para dirimir quaisquer duvidas a
respeito deste Edital e a aquisicdo objeto do mesmo que ndo sejam solucionadas de comum
acordo entre as partes, com prévia renuncia de qualquer outro.

25 - DOS ANEXOS

25.1. Anexo | — Planilha — Proposta;

25.2. Anexo Il — Minuta do Contrato;

25.3. Anexo Il — Termo de Referéncia;

25.4. Anexo IV — Modelo Referencial de Instrumentos de Credenciamento;

25.5. Anexo V - Modelo de Declaracao da Licitante de Pleno Atendimento aos Requisitos de
Habilitacao;

25.6. Anexo VI — Modelo de Declaracao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
25.7. Anexo VIl — Modelo de Cumprimento do disposto no art. 72, XXXIIl, da Constituicao
Federal;

25.8 Anexo VIII - Modelo de Atestado de Visita Técnica.

25.9 Anexo IX - Modelo de Declaracdes Diversas.

25.10 ANEXO X — Modelo de termo de ciéncia e notificacao.

Embu das Artes, 10 de setembro de 2020.
H Uq@/pr@d@/
HUGOxDO PRADO SANTOS

Presidente da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Embu das Artes
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ANEXO |
MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

A

Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes
Pregao Presencial n? 06/2020.

e Objeto: Contratacao de empresa para prestacao de servicos de licenciamento
de uso, implantacao, locacao e manutencao, de sistema informatizado e
integrado de gestao publica, por um periodo de 12 meses, compreendendo o
licenciamento de uso de sistemas aplicativos, desenvolvidos em linguagem
visual, com a utilizacao de banco de dados em rede e ambiente multiusuario,
na plataforma Web, nas areas de: orcamento programa, execucao
orcamentaria, contabilidade publica, tesouraria; compras, licitacées e controle
de contratos; controle e registros do patriménio; controle e registros do
almoxarifado; administracao de pessoal com ponto eletronico; frotas; portal
da transparéncia; controle interno; controle de processos legislativos;
protocolo eletronico, atendendo toda a legislacao vigente, em especial ao
PCASP AUDESP, do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - TCE-SP,
portal da transparéncia — LC 131, controle interno atendendo SDG 15.
Incluindo a conversao de arquivos, migracao de dados, Datacenter com toda
infraestrutura de seguranca e backups para hospedar todos os sistemas
licitados, suporte técnico, e treinamento de pessoal das areas envolvidas,
conforme Termo de Referéncia, sob o critério de menor preco global, sendo
regida pela Lei Federal. n2. 10.520 de 17 de julho de 2002 e subsidiariamente
na Lei 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteracoes, e também pela Lei
Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006.

Prezados Senhores,

Apés analisarmos, minuciosamente, toda a documentagcdo constante da licitacdo
supracitada e de seus anexos e tomarmos conhecimento de suas condicoes,
propomos fornecer, sob nossa integral responsabilidade, o objeto deste Pregao,
conforme a seguir discriminado:

Descricao resumida dos Softwares Quantidade Unidade Valor
Item Valor Unitario
(conforme descrito no Anexo lll) Total
01 Orgamento programa 12 Més
02 | Execucdo orgamentaria 12 Més
03 | Contabilidade publica 12 Més
04 | Tesouraria 12 Més
05 | Compras 12 Més
06 | Licitagbes 12 Més
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07 | Controle de contratos 12 Més
08 | Controle e registros do patriménio 12 Més
09 | Controle e registros do almoxarifado 12 Més
10 AdmiAni.stragéo de pessoal com ponto 12 Més
eletrénico
11 Frotas 12 Més
12 Portal da transparéncia 12 Més
13 | Controle interno 12 Més
14 | Controle de processos legislativos 12 Més
15 | Protocolo eletrbnico 12 Més

Sub-total (Valor Mensal)

Descricao de outros servicos Quantidade Unidade Valor
-X- Valor Unitario
(conforme descrito no Anexo lll) Total
16 | Implantagao 01 Srv
17 | Conversao de dados ultimos 05 anos 01 Srv
18 | Treinamento de implantagao 01 Srv
Valor Global

e Valor Global: R$ ( xxxx Reais)

e Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

e (s valores correspondentes a implantacdo, conversao e treinamentos, deverao ser
pagos em uma unica parcela em até 30 dias apds a execucao de cada servigo.

e (O Valor correspondente a locacao mensal dos softwares serdao pagos em até 10 dias ao
més subsequente ao vencido a contar da data do recebimento da Nota Fiscal.

e Indicar prazo para inicio da prestacao de servicos, forma de pagamento e validade
da proposta comercial.

e Declaramos que concordamos com todas as exigéncias do edital.

e Declaramos que os valores propostos incluem todas as despesas necessarias a
prestacdo de servicos bem como, hospedagem, deslocamento, alimentacdo e
encargos tributarios dos nossos profissionais.

Local e data.
(carimbo da empresa, nome e cargo da pessoa que assina)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante.
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ANEXO I

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAQ DE SERVICOS n2 XXX/2020
PREGAO PRESENCIAL N°. 06/2020- PROCESSO Ne. 59/2020

Aos xxx dias do més de xxxxxxxxx do ano de 2.01x, Camara Municipal da Estancia
Turistica de Embu das Artes, sita a Rua Marcelino Pinto Teixeira, 50, Parque Industrial,
inscrita no CNPJ/MF sob o n® XXX, Inscricdo Estadual isenta, doravante designada
simplesmente CONTRATANTE, representada por seu Presidente, Vereador, residente e
domiciliado neste municipio de Embu das Artes e, de outro lado XXXXXXXXXXXXX.,
inscrita no CNPJ/MF sob 0 n2XXXXXXXXXXXXXXXX, e na Secretaria da Fazenda do
Estado de Sdo Paulo sob o0 n? XXXXXXXXXXXXXXXX, estabelecida no Municipio de
XXXXXXXXXX - XX, na XXXXXXXXXXXXX, neste ato representada por
XXXXXXXXXXXXXXXK,  XXXXXXXXXXXX, portador da cédula de identidade RG n°
XXXXXXXXXXXX XXXX e inscrito no CPF/MF sob 0 n2 XXXXXXXXXXXXX, residente e
domiciliado a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, doravante denominada
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato que se regera pelas condi¢coes
seguintes:

1. Do Objeto do Contrato e Seus Elementos Caracteristicos.

Contratacao de empresa para prestacao de servicos de licenciamento de uso,
implantacao, locacdao e manutencao, de sistema informatizado e integrado de gestao
publica, por um periodo de 12 meses, compreendendo o licenciamento de uso de
sistemas aplicativos, desenvolvidos em linguagem visual, com a utilizacao de banco
de dados em rede e ambiente multiusuario, na plataforma Web, nas areas de:
orcamento programa, execucao orcamentaria, contabilidade publica, tesouraria;
compras, licitacoes e controle de contratos; controle e registros do patriménio;
controle e registros do almoxarifado; administracao de pessoal com ponto eletronico;
frotas; portal da transparéncia; controle interno; controle de processos legislativos;
protocolo eletrénico, atendendo toda a legislacao vigente, em especial ao PCASP
AUDESP, do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - TCE-SP, portal da
transparéncia — LC 131, controle interno atendendo SDG 15. Incluindo a conversao de
arquivos, migracao de dados, Datacenter com toda infraestrutura de seguranca e
backups para hospedar todos os sistemas licitados, suporte técnico, e treinamento de
pessoal das areas envolvidas, conforme Termo de Referéncia, sob o critério de menor
preco global, sendo regida pela Lei Federal. n2. 10.520 de 17 de julho de 2002 e
subsidiariamente na Lei 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteracées, e também
pela Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006. A contratada devera
atender a legislacao vigente e suas alteracées, bem como as exigéncias legais que
venham surgir apés a assinatura do contrato sem custo adicional, conforme
discriminagdo constante do Anexo Il — Edital Pregdo Presencial 06/2020 — Processo
59/2020 — Descricao do objeto, que é parte integrante deste Contrato.

2. Do regime de execucao, forma de fornecimento, prazos de instalacao e
implantacao, treinamento e recebimento dos servicos

2.1 O prazo para a conclusédo da instalacao do sistema é de até 30 (trinta) dias corridos, a
contar da data de assinatura do contrato, exceto os itens de prestacdo de contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - TCESP, relativos ao Projeto AUDESP, que
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devera ser implantado até o primeiro dia util do més subsequente a assinatura do contrato.

2.1.1 O sistema deverd ser instalado e implantado no Datacenter da CONTRATADA
permitindo o acesso através da plataforma WEB, de todas as estacbes de trabalho da
Edilidade, em até 30 (trinta) dias contados do inicio da instalacdo, inclusive com
treinamento dos usuarios indicados para cada setor, baseando-se nas informacoes
constantes do Anexo |l do edital.

2.1.2 Entendam-se como implantacdo, todos o0s servicos necessarios ao pleno
funcionamento do sistema da CONTRATANTE.

2.1.3 Entendam-se como conversdo e migracdo de dados a utilizacdo de informagdes
existentes até a presente data e necessarias a operagao dos softwares. As entregas serao
feitas em varias etapas com protétipos para que sejam feitos testes de cada médulo.

2.1.4 Entendam-se como treinamentos de implantacdo como sendo o primeiro contato dos
servidores da Camara ao sistema, por isto, deve ser efetuado de forma didatica com
material escrito, reunides presenciais e/ou em sistema EAD, de forma que o servidor
consiga aprender a utilizar os sistemas e ferramentas contratadas para desempenhar
satisfatoriamente seus trabalhos, com modernidade e principalmente confiabilidade.

2.1.5 Entendam-se como treinamentos continuos, a atualizagéo dos servidores da Camara,
com objetivo de que os mesmos possam utilizar os sistemas e ferramentas contratadas em
sua total potencialidade, conhecendo novas ferramentas e atualizagdes para continuar a
desempenhar satisfatoriamente seus trabalhos, com modernidade e confiabilidade.

2.2 Para plena utilizacado do sistema, o treinamento dos usuarios devera ocorrer em etapas,
setor a setor, conforme relacdo a ser apresentada pela CONTRATANTE, devendo a
CONTRATADA apresentar cronograma de treinamento dos usuarios indicados para cada
setor, conforme especificado no item 7, do Anexo Il do edital.

2.3 O sistema sera considerado aceito somente apds toda a migracao, implantacao e
treinamento.

2.3.1 A implantagdo do sistema deverad ser acompanhada por uma comissdo a ser
designada pelo Presidente, e esta se responsabilizara por todo o relacionamento
administrativo da CONTRATADA com a CONTRATANTE.

2.4 Os servicos de ajustes compreendem: ajustes dos sistemas aplicativos, cadastros e
tabelas; adequacao de relatérios para atender a legislacdo; estruturacdo e alimentacao
inicial.

2.4.1 O sistema devera imprimir todos os relatérios com o brasdo do Municipio com a
opcao de ser colorido ou preto e branco, e devera permitir a exportacdo de dados no
minimo para padrdes PDF, RTF, TXT, XLS E XLSX.

2.5 A CONTRATADA devera prestar, pelo periodo da implantacdo e da execugao do
contrato, servigcos de suporte aos usuarios, para: solugéo de duvidas ou de problemas e para
adequacéao de configuracdo; correcao de erros nos sistemas aplicativos; implementacéao de
novas fungdes ou adequacao das existentes para atendimento a modificacdo de legislacao
ou regulamentacdo municipal, estadual ou federal, incluindo adequacado de férmulas de
calculos e de parametros.

2.5.1 O atendimento ao suporte técnico devera ser prestado aos usuarios conforme
especificado no item 8 do Anexo Il do edital.

2.6 A CONTRATADA devera promover a continua atualizagdo legal e tecnolégica dos
softwares na versao adquirida, e possiveis releases, de forma que o objeto deste contrato
atenda a legislacao vigente e principalmente o Projeto AUDESP, conforme especificado no
item 10 do Anexo Il do edital.

2.7 O sistema devera funcionar de forma a integrar todos os modulos administrativos,
contabeis, patrimoniais e financeiros, e em especial para consultas e relatérios de forma
simplificada, de forma que ele servira como facilitador operacional, sendo usado
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principalmente a nivel gerencial, e devera atender a todas as funcionalidades descritas no
Anexo Il do edital.

3. Do Preco e das condicoes de pagamento
3.1 O prego total ajustado para o presente contrato € de R$ XXX XXX, XX (XXXXXXXXX),
correspondente a execucao total dos servicos descritos no item 1 e Anexo Unico, . Sendo:

Descricao resumida Quantidade | Unidade Valor Valor
dos Softwares Unitario
Item Total
(conforme descrito no
Anexo lll)

01 Orgamento programa 12 Més

02 | Execugéao orgamentaria 12 Més

03 | Contabilidade publica 12 Més

04 | Tesouraria 12 Més

05 | Compras 12 Més

06 | Licitagcdes 12 Més

07 | Controle de contratos 12 Més

08 | Controle e registros do patrimonio 12 Més

09 Controle e registros do almoxarifado 12 Més

10 Administragao de pessoal com ponto 12 Més

eletronico

11 Frotas 12 Més

12 Portal da transparéncia 12 Més

13 | Controle interno 12 Més

14 | Controle de processos legislativos 12 Més

15 | Protocolo eletrénico 12 Més

Sub-total (Valor Mensal)
Descrigcao de outros servigos Quantidade Unidade Valor
-X- Valor Unitario
(conforme descrito no Anexo lll) Total
16 | Implantagao 01 Sr
v
17 | Conversdo de dados Ultimos 05 anos 01 Sr
v
18 | Treinamento de implantagao 01 Srv

Valor Global de R$ XXXXXXXX, XX (XXXXXXXX), sendo divididos da seguinte forma:
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a. R3$ XXXXXXXX, XX (XXXXXXXX) a serem pagos mensalmente , referente a locagao
dos sistemas , numa razao de 1/12 avos no valor mensal de R$
XXXXXXXX XX (XXXXXXXXXX);

b. R$ XXXXXXXX, XX (XXXXXXXXXX) referente a Implantagao;

Cc. R$ XXXXXXXX, XX (XXXXXXXX) Conversdo de dados ultimos 05 anos;

d.  R3 XXXXXXXX, XX (XXXXXXXX) Treinamento de implantagao;

3.2 Os servicos de implantacdo, ajustes e migragcdo dos dados e treinamentos sé seréao
considerados recebidos quando todo o sistema estiver integrado e instalado no Datacenter
com as configuragdes descritas no Anexo lll — Termo de Referéncia do Edital 06/2020 —
Processo 59/2020.

3.3 A Administracdo, apds conferir cada parcela do objeto, observada a forma de
entrega dos respectivos itens, e apds a realizacdo de testes durante 10(dez) dias,
deverdo apor na nota fiscal o carimbo de “servico prestado” e lavrar o competente
Termo de Recebimento Definitivo, datando-o e firmando-o.

3.3 Condicoes de pagamento: o pagamento sera efetuado 10(dez) dias apds a data de
expedicdo do Termo de Recebimento Definitivo relativo a cada parcela do objeto,
observada a forma de entrega dos respectivos itens, além da aposicao do carimbo de
recebimento, no verso da nota fiscal, ambos assinados pela Camara Municipal, sendo que
a contratada devera manter-se nas mesmas condi¢des de regularidade exigidas para
habilitacdo durante a execugéo do contrato.

3.4- Cada item do objeto recebido provisoriamente sera testado durante 10(dez) dias, apds
0S quais sera elaborado o Termo de Recebimento Definitivo, sendo que o pagamento sera
efetuado em 10(dez) dias contados a partir da data do Termo de Recebimento Definitivo,
relativo a cada parcela do objeto, observada a forma de entrega dos respectivos itens, ou
seja, 20(vinte) dias da data do inicio da prestacao do servico.

3.4.1 Considera-se o periodo mensal, do primeiro ao ultimo dia do més e havendo
implantacao em qualquer outra data, o pagamento sera proporcional;

3.4.2 Se o dia aprazado cair em um sabado, domingo ou feriado nacional, o prazo fica
automaticamente prorrogado para primeiro dia Util subsequente;

3.4.3 Se o dia aprazado cair em um feriado local, o prazo sera automaticamente antecipado
para o dia de expediente anterior a data prevista para o pagamento;

3.4.4 Quanto aos pagamentos referentes as manutencées mensais, o fechamento do
primeiro periodo da prestacdo de servico para fins de pagamento sera proporcional ao
namero de dias de servigco prestado no més em que iniciou-se a prestacao de servico,
encerrando-se no ultimo dia do mesmo més;

3.4.5 A partir do segundo més da prestacao de servigo, para fins de pagamento, serao
computados desde o primeiro até o ultimo dia de cada més;

3.4.6 Apos implantagéo total do sistema, durante o periodo de manutengéo, a nota fiscal
devera ser encaminhada até o segundo dia util do més. O pagamento sera sempre 10 dias
apos o recebimento da nota fiscal desde que nao haja pendéncia de qualquer item nas
areas constantes do contrato e do Edital;

3.4.7 Os Valores das multas impostas por infracao contratual que nao tenham sido pagas
pela Contratada serdao descontados dos valores das faturas a pagar;

4. Dos Prazos locacao do sistema e de vigéncia do contrato
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4.1 O presente contrato entrara em vigor na data de sua publicacao e tera vigéncia por
12(doze) meses, a contar da data de recebimento da Autorizagdo de Servico pela
CONTRATADA, podendo ser prorrogado por iguais e sucessiveis periodos a critério
exclusivo da CONTRATANTE, conforme artigo 57 da lei 8666/93.

4.2 A execucdo dos servigos deverd iniciar-se no primeiro dia util apés o recebimento da
Autorizacao de Servigo emitida pela CONTRATANTE.

4.3 E facultado a Assessoria de Informatica conjuntamente com os responsaveis das areas
que utilizam o sistema, o acompanhamento de todos os servicos do objeto deste Contrato,
juntamente com representante credenciado pela CONTRATADA; o recebimento dos
servicos ocorrera, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, observado o
disposto no Art. 69 da Lei Federal n® 8.666/93 de 21/06/93.

5. Do Reajuste

Os precos contratados somente poderdo ser reajustados 12 (doze) meses apds a
assinatura do contrato, mediante aplicacdo de indice de variagdo do IPC-FIPE apurada
entre 0 més de apresentacdo da proposta e o més imediatamente anterior aquele em que
for cabivel o reajustamento.

6. Do Recurso Orcamentario

As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta da dotagdo orgamentaria
3.3.90.40.01 — LOCACAO DE. EQUIPAMENTOS E. SOFTWARE, do Orcamento da
Céamara Municipal.

7. Dos Direitos e das Responsabilidades das Partes

7.1 O controle dos servicos devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n® 8.666/93, respondendo cada uma delas
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de sua vontade, culpa ou dolo na execugdo do contrato, nao
diminuindo ou excluindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou acompanhamento da
CONTRATANTE ou de outro érgao interessado.

7.3 Sem embargo do disposto no item anterior deverd a CONTRATADA, adotar todas as
medidas e precaucdes visando evitar a ocorréncia de danos materiais e pessoais a seus
empregados e a terceiros.

7.4 A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato.

7.5 A administracdo do Contrato sera de responsabilidade do Sr. Felipe José dos Santos,
Diretor Geral da Camara Municipal de Embu das Artes, ou um servidor designado pela
Diretoria Geral

8. Das Penalidades Cabiveis

8.1 Na transmissao dos dados para o sistema AUDESP do TCE-SP com prazo de pelo
menos 10 (dez) dias antes da data fixada pelo TCE-SP:

Caso ocorra atraso, os valores de eventuais multas aplicadas pelo TCE-SP serdo também
descontados das faturas.

8.2 No caso de descumprimento das clausulas deste contrato serdo aplicadas em conjunto
ou separadamente, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de 30% do valor da execuc¢ao do contrato;
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c) Multa de 1% ao dia pelo atraso na implantacdo, ou falta ou atraso no
atendimento referente ao servigo de suporte técnico.

d) Multa de 2% ao dia no atraso de atendimento do suporte técnico na mesma area de
atendimento.

e) Suspensao temporaria de participacao em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragéo, e

f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

8.2.1 Os prazos para defesa prévia serdo de 05 (cinco) dias Uteis, nos casos das alineas

‘a’, 'b’, ‘c’ e ‘d’ e de 10 (dez) dias Uteis no caso da alinea ‘e’, todas do item anterior.

a) Eventuais recursos referentes as multas ndo obsta o desconto na fatura do més.

a.1) Em caso de deferimento dos recursos os valores serao devolvidos no més

subsequente ao deferimento do pedido.

b) Se a multa chegar a 30% do valor do contrato 0 mesmo sera rescindido unilateralmente
sem prejuizo das demais penalidades previstas nos incisos lll e IV do artigo 87 da lei 8666/93.
8.3 Na aplicacao de quaisquer das penalidades previstas neste contrato, sera adotado o
procedimento a seguir descrito;

l. Devera o representante da CONTRATANTE responsavel pela execucao deste Contrato,
elaborar Comunicado de Infragdo, o qual devera:

a) Descrever a infracdo observada, indicando todos os elementos necessarios para
identifica- la e individualiza-la;

b) Indicar o dispositivo legal, regulamentar ou contratual violado.

I. O Comunicado de Infragdo sera autuado em processo administrativo préprio, € apenso
ao processo deste contrato, e imediatamente submetido ao Secretario de Administragéo e
Financas da Camara Municipal;

[l. A Administracdo notificara a CONTRATADA que tera, conforme a infragdo apontada,
prazo de 5(cinco) até 10(dez) dias para apresentar defesa, juntando documentagdo que
entender pertinente;

lll. Se aceita a defesa apresentada, o representante da CONTRATANTE comunicara a
CONTRATADA, a documentacao sera arquivada no processo proprio, e este arquivado;

IV. Se os argumentos de defesa apresentados pela CONTRATADA nao forem suficientes
para esclarecer e justificar a infracdo verificada, o processo administrativo referente a
aplicacéao de penalidade serd encaminhado pelo Gestor do Contrato para decisdo quanto
a aplicacao da penalidade;

[ll. Por despacho, devera o Gestor do Contrato receber ou por determinacdo da
Autoridade Superior, arquivar o expediente de Comunicado de Infragéo;

IV. No caso de recebé-lo, devera ainda determinar que seja a CONTRATADA notificada
para apresentar defesa no prazo de cinco dias Uteis no caso das alineas ‘a’, ‘b’ e ‘c’ e, de
dez dias, no caso da alinea ‘d’, todas do item 8.2;

V. Deverd acompanhar a notificacdo cépia do Comunicado de Infracdo e do despacho de
recebimento, além de, obrigatoriamente, nela constar que "no caso de nao ser oferecida
defesa no prazo fixado, presumir-se-do verdadeiros e aceitos os termos do Comunicado de
Infracao”;

VI. Recebida a defesa, que devera estar acompanhada de todos os documentos que a
CONTRATADA julgar oportunos, o Gestor do Contrato a apreciara, deferindo as provas
que forem solicitadas e que por ele forem consideradas pertinentes;

VII. As provas deferidas serdo produzidas as expensas da CONTRATADA.

VIIl. Apés a instrucdo, ou ndo havendo esta, ou ainda, no caso de ndo ser oferecida
defesa, elaborara o Gestor do Contrato, relatério, o qual encaminhara a Autoridade
Superior que concluira pela aplicacao da pena ou pela improcedéncia da imputagao feita
pelo Comunicado de Infracao;

IX. Se a decisao for pela aplicacdo de penalidade, sera a CONTRATADA disto notificada;
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8.4 A aplicacao das penalidades previstas neste contrato nao prejudicara outras sancoes
legais pertinentes, especialmente a de rescisdo do contrato, bem como a responsabilidade,
civel ou criminal que couber.

9. Da Rescisao
9.1 Fica reconhecido os direitos da Administracdo, em caso da rescisdo administrativa
prevista nos Arts. 77, 78 e 79 da Lei N° 8.666/93.

10. Da Vinculacao do Contrato a Proposta e a Licitacao
Fica vinculado este contrato ao edital e a proposta que autorizou a sua celebracéo.

11. Suporte Legal

O presente Contrato reger-se-a4 pelos dispositivos legais aplicaveis, inclusive e
subsidiariamente pelos principios gerais de direito e, notadamente pela:

a) Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

b) Lei Orgéanica do Municipio de Embu das Artes;

c) Lei Federal n®. 8.666 de 21/06/93 e suas alteracoes;

d) Lei Federal n® 10.520/2002 de 17/02/2002; e pelo,

e) Codigo de Defesa do Consumidor.

12. Das Garantias

12.1 No ato da assinatura do contrato, a adjudicataria devera prestar garantia de 3% (trés
por cento) do valor do contrato em uma das modalidades constante do art. 56 da Lei n®
8.666/93;

12.2 A restituicdo ocorrera 30 (trinta) dias apdés o término do contrato, devidamente
atualizado, proporcionalmente com a mesma remuneracdo do capital aplicado da
CONTRATADA.

13. Das Disposicoes Gerais

13.1 A CONTRATADA obriga-se a manter durante toda a execug¢édo do contrato todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, sobretudo quanto aos
encargos previdenciarios e do FGTS, demonstrando-as conforme descrito no item 5.5.1,
alinea “f” do edital.

13.2 A CONTRATADA nao fara jus a nenhuma remuneracao referente as atualizacdes do
sistema, caso ocorram alteracdes nas legislacoes.

14. Do Foro
O Foro competente para dirimir qualquer questao oriunda deste contrato é o da Comarca
de Embu das Artes.
E, por estarem assim concordes, firmam o presente instrumento, juntamente com duas
testemunhas, abaixo arroladas, para que as clausulas aqui avengadas produzam 0s seus
juridicos e legais efeitos.

Embu das Artes, XXX de XXXXXXX de 2020.
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Presidente

Testemunhas:

Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

X
RG N2: XXXXXXXXXXXKXXX-XXK-XX

Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes
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) 9,9,0,.9.9.9,9,9,9,0,:0.9.9.9,0,0,0,.0.9,.9,9,0,0,0.0.9.9,0,0,
XXXXXX XXX KXXXXXXXKXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

Nome :XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

RG n° XXXXXXXXXXXXXX-XXX-XX
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ANEXO Ill TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

DESCRICAO DO OBJETO

Contratacao de empresa para prestacao de servicos de licenciamento de uso,
implantacao, locacao e manutencao, de sistema informatizado e integrado de gestao
publica, por um periodo de 12 meses, compreendendo o licenciamento de uso de
sistemas aplicativos, desenvolvidos em linguagem visual, com a utilizacao de banco de
dados em rede e ambiente multiusuario, na plataforma Web, nas areas de: orcamento
programa, execucao orcamentaria, contabilidade publica, tesouraria; compras,
licitacoes e controle de contratos; controle e registros do patriménio; controle e
registros do almoxarifado; administracao de pessoal com ponto eletronico; frotas;
portal da transparéncia; controle interno; controle de processos legislativos; protocolo
eletrénico, atendendo toda a legislacao vigente, em especial ao PCASP AUDESP, do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - TCE-SP, portal da transparéncia — LC 131,
controle interno atendendo SDG 15. Incluindo a conversao de arquivos, migracao de
dados, Datacenter com toda infraestrutura de seguranca e backups para hospedar
todos os sistemas licitados, suporte técnico, e treinamento de pessoal das areas
envolvidas, conforme Termo de Referéncia, sob o critério de menor preco global, sendo
regida pela Lei Federal. n%. 10.520 de 17 de julho de 2002 e subsidiariamente na Lei 8.666
de 21 de junho de 1993 e suas alteracoes, e também pela Lei Complementar n2. 123, de
14 de dezembro de 2006..

2. DA JUSTIFICATIVA

Dentro do servico publico deve-se sempre buscar como principais objetivos o atendimento a
legislagdo vigente e as normas pertinentes, buscando a otimizagdo e modernizagdo da
gestao, a reducdo de custos operacionais, a agilidade na resolucédo de assuntos diversos e a
simplificagcdo dos processos para um melhor aproveitamento dos recursos publicos com
eficiéncia e transparéncia.

3. DO OBJETIVO

O objetivo da implantagéo deste sistema integrado é possibilitar eficiéncia e transparéncia

dos trabalhos do legislativo, controles e registros orcamentarios, contabeis e patrimoniais,
registros e controle de pessoal, em atendimento a legislacdo Federal vigente, bem como
suas alteracdes, em especial as normas e portarias do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo - TCE-SP, com énfase ao projeto AUDESP, e as demais legislacdes relativas a Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF, a Legislacdo Trabalhista, e Lei de Licitacbes, conforme
especificado nos diversos médulos descritos neste termo de referéncia.

4. DA GARANTIA
O Sistema tera a garantia de 12 meses apos o seu aceite, ficando a CONTRATADA obrigada
a realizar manutencdes corretivas necessarias, em manuais e documentacao entregues, que

sejam decorrentes de bugs ou defeitos do sistema adquirido que vierem a ser detectados
pela CONTRATANTE.
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5. GLOSSARIO

AF: Autorizagéo de Fornecimento; AS: Autorizagéo de Servigo;

AUDESP: Auditoria Eletrénica de Orgaos Publicos; BC: Boletim de Caixa; CASP:
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico CEF: Caixa Econémica Federal;

DCASP: Demonstracbes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico; DIRF: Declaracdo de
Imposto de Renda Retido na Fonte; LDO: Lei de Diretrizes Orgamentérias;

LRF: Lei de Responsabilidade Fiscal, oficialmente Lei Complementar n® 101; NBCASP:
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico; SC: Solicitacao de Compra;
PCASP: Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico; PPA: Plano Plurianual;

RAIS: Relagédo Anual de Informacgdes Sociais;

SEFIP: Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagbes a Previdéncia Social;
TCE-SP: Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo. VPD: Variagdo Patrimonial Diminutiva

6. DA IMPLANTACAO DOS SISTEMAS APLICATIVOS
6.1. Dos servicos de migracao

As informacdes existentes na CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISITICA DE EMBU
DAS ARTES deverdao ser gravadas, importadas e convertidas (migradas) para o novo
sistema de gestdo, para iniciar a operacao até o limite do prazo estabelecido neste edital,
item 6.2, sendo que todo o custo e responsabilidade dessa acdo ficara a cargo da
CONTRATADA.

A CONTRATADA devera migrar todos os dados da EDILIDADE ja existentes (legado) nos
prazos estabelecidos no cronograma do Edital, sendo que todo sistema ofertado devera
possuir recursos para importar as informagdes das bases de dados de anos anteriores,
através da importacdo de dados no formato texto no minimo, ou seja, permitir a insercao dos
dados das bases dos sistemas legados por meio de arquivos de extensdo TXT ou XML, por
exemplo.

62 Da realizacao dos servicos de implantacao

A implantacdo do sistema devera ser acompanhada por uma comissao a ser designada pelo
Secretario-Geral, que se responsabilizara por todo relacionamento administrativo da
CONTRATADA com a CONTRATANTE;

O prazo para inicio de instalacao do sistema é de até 5(cinco) dias corridos, a contar da data
de recebimento da Autorizacao de Servigo, e 0 de conclusdo da instalagéo € de até 30(trinta)
dias corridos, exceto os itens de prestacao de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo — TCE-SP, relativos ao Projeto AUDESP, que devera ser implantado até o
primeiro dia 0til do més subsequente a assinatura do contrato. O sistema devera ser
instalado e implantado no servidor da CONTRATADA, permitindo o acesso de todas as
estacdes de trabalho da Edilidade, em até 45(quarenta e cinco) dias contados do inicio da
instalacao, inclusive com treinamento dos usuarios indicados para cada setor.

Entendam-se como implantacado todos os servicos necessarios ao pleno funcionamento do
sistema na CONTRATANTE, dentre os quais: instalagdo, configuragdo, treinamento,
migragao e conversado de informacdes existentes e necessarias a operacao dos softwares.
As entregas deverao ser feitas em varias etapas com protétipos para que sejam feitos testes
de cada modulo.

7. DOS SERVICOS DE CAPACITAGCAO E TREINAMENTO
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Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes

Para plena utilizagdo do sistema, o treinamento dos usuarios devera ocorrer em etapas,
setor a setor, conforme relacao a ser apresentada pela CONTRATANTE.
A CONTRATADA devera realizar o treinamento ou capacitacdo de uso do sistema na
implantacao e/ou inicio contratual e devera criar um programa de capacitacdo continuada
que devera ocorrer semestralmente, com objetivo de manter os usuarios atualizados ao uso
das ferramentas disponiveis no sistema.
A CONTRATADA devera apresentar um cronograma de treinamento de usuarios indicado
para cada setor, baseando-se nas informagdes abaixo:

(@)

Apresentacao Geral do Sistema (no auditério da CONTRATANTE):
Quantidade minima de pessoas 10

Moédulo Compras e Licitages:
Quantidade de pessoas a serem treinadas — 2;
Quantidade de horas por pessoa — 40 horas.

Modulo Almoxarifado:
Quantidade de pessoas a serem treinadas — 2;
Quantidade de horas por pessoa — 40 horas.

Modulo Patriménio:
Quantidade de pessoas a serem treinadas — 2;
Quantidade de horas por pessoa — 40 horas.

Moédulo Gestao de Pessoal:
Quantidade de pessoas a serem treinadas — 2;
Quantidade de horas por pessoa — 40 horas.

Modulo Tesouraria:
Quantidade de pessoas a serem treinadas — 2;
Quantidade de horas por pessoa — 40 horas.

Médulo Contabilidade:
Quantidade de pessoas a serem treinadas — 4;
Quantidade de horas por pessoa — 40 horas.

Médulo Controle Interno
Quantidade de pessoas a serem treinadas — 2
Quantidade de horas por pessoa — 40 horas.

Médulo Gestao de Contratos:
Quantidade de pessoas a serem treinadas —2;
Quantidade de horas por pessoa — 40 horas.

Médulo de portal da transparéncia / atendimento ao cidadao / ouvidoria
Quantidade de pessoas a serem treinadas —2;
Quantidade de horas por pessoa — 10 horas.

Moédulo Frotas:
Quantidade de pessoas a serem treinadas —2;
Quantidade de horas por pessoa — 40 horas.
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o Moddulo Gestao de processo Legislativo:
- Quantidade de pessoas a serem treinadas —2;
- Quantidade de horas por pessoa — 40 horas.

o Mddulo protocolo:
- Quantidade de pessoas a serem treinadas —20;
- Quantidade de horas por pessoa — 40 horas.

A implantacdo e os treinamentos deverdo ser realizados, dentro do horério estabelecido pela
CONTRATANTE, de segunda a sexta das 08:00 as 12:00 e 14:00 as 17:00, na sede da
CONTRATANTE conforme cronograma a seguir:

Fase Médulo Més 1 Més2 |Més3
Apresentacao Geral do Sistema

Almoxarifado
Compras e Licitagées
Implantagdo, [Patriménio
Ajustese  |Gestdo de Pessoal
Migragao dos |Gestao de Contratos
Dados Portal da transparéncia .

Contabilidade

Controle Interno

Frotas

Tesouraria

Gestao do processo Legislativo
Protocolo eletrénico

Fase Moédulo Més1 [Més2 Més3 |
Almoxarifado

Compras e Licitacdes
Patriménio

Gestao de Pessoal
Treinamentos  |Gestao de Contratos
de implantacdo |Portal da transparéncia

Contabilidade

Controle Interno

Frotas

Tesouraria

Gestao do processo Legislativo
Protocolo eletrénico

Para cada usuario treinado devera existir um termo em que ele assinara confirmando ter
recebido o treinamento e estar apto a operar o sistema.

8. DO AJUSTE DO SISTEMA
Os servicos de Ajustes do Sistema compreendem:
o Ajustes dos sistemas aplicativos, cadastros e tabelas;

31



Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes

Rua Marcelino Pinto Teixeira, 50- Parque Industrial- CEP: 11816-000- Embu das Artes- SP
CNPJ: 06.097.889/0001-53 |.E Isento — Telefone: (11) 4785-1564
End. Eletronico: www.cmembu.sp.gov.br

o Adequacao de relatérios para atender a legislacao;

J Estruturacdo e alimentacao inicial.

O sistema devera imprimir todos os relatorios com o brasdo do Municipio com a opcao de
ser colorido ou preto e branco;

O sistema devera permitir exportacdo de dados no minimo para os padrées PDF, RTF, TXT,
XLS, XLSX.

9. DA MANUTENGAO E DO SUPORTE TECNICO

A CONTRATADA devera prestar, pelo periodo da execugédo do contrato e da implantacao,
0Ss seguintes servigos:

o Suporte ao usuario para solucao de duvidas ou de problemas e para adequacao de
configuracao;

o Correcao de erros nos sistemas aplicativos;

o Implementacdo de novas funcées ou adequacdo das existentes para atendimento a
modificacdo de legislagdo ou regulamentacdo municipal, estadual ou federal, incluindo
adequacao de formulas de calculo e de parametros.

O Suporte oferecido pela CONTRATADA devera possuir os seguintes niveis de
atendimento:
Suporte Técnico aos softwares licenciados:

e  Atendimento ‘“in loco™ O atendimento “in loco” ou local serd realizado por um
funcionario que devera realizar uma visita técnica programada, mensalmente, para o
desenvolvimento de seus trabalhos em horario de funcionamento da Camara. Este técnico

devera estar devidamente capacitado para sanar problemas de ordem técnica e também
solucionar problemas de cunho diario como geracdo de arquivos de prestacdo de contas,
treinamentos diversos aos usuarios e demais servicos relacionados ao uso dos sistemas;

e  Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicagédo telefénica de custo gratuito,
servicos de mensagens instantaneas, software de comunicacéo falada e escrita via Internet,
pagina da internet para atualizacdo de versodes, servico de FTP (transmissdo remota de
arquivos), comunicacdo remota, inclusive com acesso aos bancos de dados, para
esclarecimento de duvidas operacionais, envolvendo procedimentos, processamentos,
calculos, emissao de relatérios, parametrizacdo dos aplicativos, erros de programas, erros
de banco dedados;

O Suporte devera, ainda, obedecer ao seguinte:

o Possuir um sistema de gerenciamento do atendimento no qual todas as solicitacdes de
suporte em cada nivel do atendimento técnico serdo registradas em sistema proéprio
permitindo acompanhamento on-line (internet).

e  Horario disponivel para registro das solicitagdes, ndo podendo ser inferior ao horario
comercial, de 8:00 as 17:00 horas, ininterruptamente.

o Informar e realizar as atualizacbes imediatamente, sempre que ocorrerem atualizacdes
das versdes dos médulos que compdem o objeto deste contrato.

A transferéncia de arquivos da CONTRATADA para CONTRATANTE devera ser feita
utilizando o protocolo FTP ou HTTP e de acordo com as normas de seguranca praticadas na
CONTRATANTE.

Para operacionalizacdo do disposto anteriormente, a LICITANTE devera disponibilizar os
nuameros de telefone, enderecos de correio eletrbnico ou area em sitio da Web voltados para
a abertura de Ordem de Servicos;

O atendimento obedecera aos prazos abaixo:

Severidade ALTA: Esse nivel de severidade é aplicado quando ha a indisponibilidade no
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uso do Sistema;

Prazo de Solugdo Definitiva

No maximo de até 4 (quatro) horas

Severidade MEDIA: Esse nivel de severidade é aplicado quando ha falha, simultanea ou
nao, no uso do sistema, estando ainda disponiveis, porém apresentando problemas.
Prazo de Solugdo Definitiva No

maximo de até 8 (oito) horas

Severidade BAIXA: Esse nivel de severidade é aplicado para problemas que nao afetem o
desempenho e disponibilidade do sistema, bem como para atualizacbes de Sistema,
esclarecimentos técnicos relativos ao uso e aprimoramento do sistema.
Prazo de Solugdo Definitiva No

maximo de até (trés) dias tteis

Sera considerado para efeitos do nivel de servigco exigido, prazo de solucao definitiva, como
o tempo decorrido entre a abertura da ordem de servico efetuado pelo Setor Solicitante da
CONTRATANTE a CONTRATADA e a efetiva recolocacao do sistema em seu pleno estado

de funcionamento;

A contagem do prazo de solugédo definitiva de cada chamado sera a partir da abertura da
ordem de servico na Central de Atendimento disponibilizada pela CONTRATADA, até o
momento da comunicacdo da solucao definitiva do problema e aceite pelo Setor solicitante
da Camara;

Apos concluido a ordem de servico, a CONTRATADA comunicara o fato ao Setor Solicitante
da CONTRATANTE e solicitara autorizacdo para o fechamento do mesmo. Caso o Setor
solicitante da CONTRATANTE nao confirme a solugdo definitiva do problema, o chamado
permanecera aberto até que seja efetivamente solucionado pela CONTRATADA. Neste
caso, a CONTRATANTE fornecera as pendéncias relativas ao chamado aberto;

Os chamados deverao estar disponiveis por meio de relatérios encaminhados mensalmente
para cada Setor solicitante da CONTRATANTE atendendo aos seguintes topicos:

Chamados Abertos no Periodo: Relatorio com todas as Ocorréncias abertas no més e o status;
Chamados em Andamento: Relatorio onde constam as ocorréncias que estdo sendo tratadas
e qual o status;

Chamados Fechados no Periodo: Relatério com todos os chamados que foram fechados no
més.

10. DA ATUALIZACAO LEGAL E TECNOLOGICA

A CONTRATADA devera promover a continua atualizacdo legal dos softwares, na versao

adquirida, e possiveis releases, de forma que o objeto deste Edital atenda a legislacao vigente

e principalmente ao Projeto AUDESP.

Os Mbdulos de Orcamento-Programa, Execucdo Orcamentaria, Contabilidade Publica e

Tesouraria deverao atender a legislacao vigente e todas as atualizagcdes em especial a Lei n®

4320/64, a Lei de Responsabilidade Fiscal, instrucées e portarias do Tribunal de Contas do

Estado, o Projeto AUDESP, Execucao Orcamentaria e Contabilidade Publica.

O sistema devera permitir a elaboracédo do PPA e LDO.

Deverao ser feitas atualizacbes sempre que houver alteracbes na legislacdo, sem 6nus a
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Toda alteracao e atualizagéao legais quando solicitadas ou nao pela CONTRATANTE, devera
ser efetuada pela CONTRATADA sem qualquer énus por parte da mesma dentro de um
prazo de até 15(quinze) dias da solicitacao.

As atualizagées dos modulos do sistema deverdo ser feitas pela CONTRATADA, sempre
que ocorrer e, imediatamente, apds a geracao de uma nova versao, visando manter sempre
atualizados os médulos, objetos deste contrato.

11. DAS CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS DO SISTEMA
(OBRIGATORIAS)
11.1. DO BANCO DE DADOS

O banco de dados utilizado pela CONTRATANTE é o padrao SQL.

O sistema devera funcionar com o Microsoft Windows e Linux.

O novo sistema devera ser implantado em datacenter a ser fornecido pela empresa
contratada conforme item 11.3 deste termo de referéncia e deverd ser compativel com o
ambiente operacional atualmente existente e possibilitar a total integracdo entre todos os
recursos disponiveis, sendo totalmente integrado entre os médulos.

As bases de dados e aplicacdes devem ser replicadas e mantidas atualizadas on-line em site
de backup, em outro datacenter externo, para situacées de contingéncia, permitindo rotinas
gerenciadas de backups dos dados, e procedimentos de recovery com possibilidade de
recuperacao até momentos antes da parada em caso de parada inesperadas (crash) do banco
de dados.

112 DO ACESSO

O sistema devera possuir contas de usuarios e perfis que serdo usados para determinar o
nivel de acesso e a interface e os dados aos quais sera permitido acesso a cada servidor
usuario do sistema.

Devera ser permitido ao usuario alteracdo de sua prépria senha de acesso sempre que
desejado por ele.

O sistema devera registrar “log” das operacdes realizadas (utilizacdo de transacao) pelos
usuarios.

O sistema devera ser executado no sistema operacional utilizado na CONTRATANTE, que é o
Windows 7 e superior (Microsoft), e devera suportar todas as versdes posteriores a essa
versdo do Windows. O sistema devera possuir uma conta de usuario gerencial que acesse
todos os médulos e consiga verificar a integracdo entre estes modulos e possa gerenciar
o funcionamento do sistema como um todo.

O sistema devera ter o acesso via web, para que os funcionarios da Camara Municipal
possam realizar os trabalhos em home-office.

Os sistemas de contabilidade, tesouraria, compras e licitacées deverao permitir a abertura de
diversos exercicios simultaneamente, facilitando a consulta de exercicios anteriores.

113. DO DATACENTER

REQUISITOS FUNCIONAIS, DE HOSPEDAGEM E TECNOLOGICOS

Os sistemas deverdo ser hospedados e disponibilizados em infraestrutura de datacenter,
mantido pela empresa fornecedora da solugdo, acessivel através da rede da internet, através
de VPN configurada.

Na proposta COMERCIAL deve conter indicacdo do fornecedor, local (endereco fisico),
contatos, e 0 ASN (Autonomous System Number) do datacenter a ser utilizado, cuja diligéncia
podera ser efetuada pela Camara Municipal para esclarecer ou complementar a instrucao do
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processo, principalmente quanto aos quesitos referentes a confiabilidade e seguranca.

O datacenter utilizado pode ser subcontratado de terceiros, devendo neste caso, apresentar

junto da proposta COMERCIAL carta da empresa de datacenter, em nome da licitante,

declarando solidariedade na prestacdo dos servicos deste termo na parte que lhe cabe,

principalmente na questdo de confidencialidade.

O datacenter deve estar em local protegido por barreiras fisicas (ex. muros, portdes), e possuir

acesso controlado a suas areas internas.

O datacenter deve possuir grupo-gerador elétrico para caos de falta de energia elétrica da

concessionaria, e com comando automatico para partida e comutagao;

O datacenter deve ser um AS (Autonomous System) participante de grupo de Redes IP

gerenciados por mais de uma operadora de redes utilizando o protocolo BGP;

O datacenter deve possuir sistema de Firewalls operando em cluster no modo “ativo/ativo” com

distribuicdo de carga entre links de comunicacao e atuando como contingéncia entre eles, com

chaveamento automatico de conexdes ativas em casos de falhas criticas em um dos

equipamentos;

O datacenter deve possuir Firewalls com capacidade de filtragem de pacotes, recurso para uso

de banda com criptografia, suporte para tuneis VPN, suporte para implementacédo de VLans;

O datacenter deve permitir configuracao de regras de Firewall especificas da CONTRATANTE,

através de solicitacao por chamado técnico;

O datacenter deve possuir sistema de prevencao de ataques (IPS — Intrusion Prevention

System) no nivel de borda da rede, com gerenciamento ativo e caracteristicas de interacdes

automatizadas com sistemas de firewall;

O datacenter deve possuir rede elétrica interna (PDU’s) redundante nos racks, estabilizada

através de no-breaks também redundantes;

O datacenter deve possuir rede de dados em cabeamento estruturado e certificado Cat. 6

(rede Gigabit) no perimetro interno;

O datacenter deve possuir temperatura ambiente controlada por equipamentos de climatizacédo

redundantes;

Efetuar back-up dos dados através de softwares especificos, devendo ser em unidades de

armazenamento de disco (storage) e também em fitas magnéticas.

Possuir procedimentos de recuperacdo (recovery) das informagdes quando necessario ou

solicitado;

Possuir softwares especificos para agendamentos e realizagcdo de backup, e equipamentos

robotizados para troca das fitas;

Efetuar a guarda das fitas de back-ups em locais distintos e protegidos (cofres);

Possuir procedimentos de servicos de manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos

servidores e ativos de rede;

Estar localizado em territério brasileiro, possuindo administracao prépria do prédio de forma a

garantir um ambiente seguro e controlado, mas facilmente acessivel para manobras em

equipamentos, bases de dados, configuracbes de acesso, ou qualquer outra necessidade da

CONTRATANTE;

Possuir equipe de monitoramento técnico (NOC) para acompanhamento da disponibilidade

dos servigos, atendimento ao cliente e acionamento das equipes de suporte técnico de 2° e 3°

niveis e engenharia de redes e seguranca, em regime 24hs, 07 dias por semana e 365 dias no

ano;

Devera ser utilizado unidade de armazenamento externo (storage) centralizado, com

capacidade minima de armazenamento liquida 2Tb (dois terabytes), considerada em base

1024, ja descontados protecao RAID, formatado e pronto para uso, operar com discos do tipo

fiber channel e/ou SAS com no minimo 15.000 (quinze mil) RPM, e implementar RAID;

As unidades de armazenamento externo onde estara a base de dados em producao, deverao

ser redundantes em todos os seus itens (ex. discos, controladoras, switches etc)

O storage deve possuir funcéao de geracao de imagem instantanea do banco de dados, criando
35



Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes

Rua Marcelino Pinto Teixeira, 50- Parque Industrial- CEP: 11816-000- Embu das Artes- SP
CNPJ: 06.097.889/0001-53 |.E Isento — Telefone: (11) 4785-1564
End. Eletronico: www.cmembu.sp.gov.br

nova instancia disponivel para leitura e gravacao, dos dados armazenados sem interrup¢ao do
servico, mantendo inclusive capacidade de leitura e escrita. Sera utilizado na criacdo de
ambiente paralelo de homologacéao de aplicativos, sem afetar a producéo

O storage deve suportar implementacao de funcdes de backup com gravagdo de uma imagem
instantdnea de todo banco de dados a qualquer momento, com todo ambiente em produc¢éo
atualizado

A politica de backup devera incluir cépias légicas e fisicas da base de dados, completas (full) e
incrementais, de forma a produzir cépias redundantes, para o caso de alguma cépia falhar na
sua restauracao.

A politica de backup devera prever cépias mensais em fita magnética, da base de dados
completa, por todo periodo do contrato.

Possuir Plano de Contingéncia e Disponibilidade deve garantir a continuidade do
funcionamento do sistema no caso de paralisacées ou problemas criticos com o0 seu ambiente
de processamento.

12. REQUISITOS OBRIGATORIOS PARA CONTRATACAO DESSE SERVICO

No ato da assinatura do contrato a CONTRATADA devera apresentar uma versado ainda nao
ajustada e ainda sem os dados migrados do seu sistema para comprovar o funcionamento
do sistema com relacao a cada médulo e a integracao entre os mesmos.

O aceite de entrega do sistema (ou pagamento do sistema) ocorrera somente apos a
conclusdo das fases de implantacdo do sistema, migracdo dos dados e treinamento dos
servidores de forma que a CONTRATANTE possa atestar seu funcionamento através do uso
pleno do sistema, ndao devendo as fases anteriormente citadas, ultrapassar o prazo maximo
de 75 dias.

O prazo de validade dos servicos contratados, s6 sera considerado a partir do recebimento
final pela CONTRATANTE, através da comissdo mencionada no item 6.2, e o pagamento
somente se inicializara a partir desse recebimento.

A CONTRATADA devera executar acdes preventivas e corretivas a fim de assegurar a
garantia de perfeito funcionamento do sistema.

13. SISTEMA DE GESTAO E CONTROLE DE AMBIENTE

O Sistema de Gestdo e Controle de Ambiente devera permitir o gerenciamento dos demais
sistemas, a partir da Gerencia de Informatica, com possibilidade de controles de usuarios. O
Sistema de Gestdo e Controle de Ambiente devera atender, ainda, aos seguintes requisitos
citados abaixo.

o Possuir ferramenta de consulta ao banco de dados que permita o acesso as
informacbes, por escrita no padrdo SQL (structured query language). Devera haver a
funcionalidade, nesta ferramenta para impressao dos resultados obtidos e, também, de
exportacdo dos dados selecionados nos padrdes texto (bloco de notas) ou csv (valores
separados por virgula);

o Permitir a configuracdo de grupos de usuarios, com direitos de acesso, para a
utilizacdo dos sistemas, ao nivel de interfaces, com a opg¢do de controlar o acesso dos
usuarios em cada operacao que corresponda a alteracées no banco de dados. Os grupos
criados deverdo estar disponiveis para vincular usuarios aos grupos;

o Permitir a inclusdo e configuracdo de usuarios e seus acessos aos sistemas, com
a possibilidade de relaciona-los aos grupos criados e, eventualmente, realizando
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especializacdes dos acessos dos mesmos;

o Permitir a visualizacdo dos acessos e agdes ao nivel de usuarios ou médulos;

o Possuir ferramenta para realizacdo de backup’s com opgédo para copias totais ou
parciais ;

o Possuir ferramenta para realizacdo de restauracdo de backup’s com opcao para
restauragdes totais ou parciais;

o Permitir o controle dos acessos dos usuarios ao banco de dados, por intermédio

dos sistemas, com a opg¢ao de acompanhar e aferir os tempos de utilizacdo, os sistemas
utilizados e os usuarios ativos. Devera ser possivel interromper instantaneamente conexdes
em casos de necessidade;

o Permitir o bloqueio e desbloqueio de um usuario a partir de um Unico modulo;

A disponibilizacdo de consultas aos principais relatérios e informacbes gerenciais é
fundamental. Isso inclui a geracdo de graficos analiticos e comparativos, por exemplo,
graficos de barras, colunas, etc.

Os mddulos serao detalhados a seguir, inclusive descrevendo especificamente quais sao os
relatérios desejados para cada area.

13.1. MODULO CONTABILIDADE

Fazem parte deste modulo as pecas de planejamento orcamentario, constituidas por: Plano
Plurianual -PPA, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual; a Execucao
Orcamentaria, a Execucdo Financeira e a Execucado Patrimonial, compreendendo todos os
registros e controles contabeis, patrimoniais e financeiros; a execucdo da despesa
orcamentaria e extra orcamentaria e todos os registros e movimentagdes da tesouraria. Este
médulo devera funcionar de forma integrada com os demais médulos constantes do sistema,
de forma a permitir a troca de dados e atender todas as prescri¢cdes da legislacao de financas
publicas vigentes e devera atender integralmente ao Projeto AUDESP do TCE-SP.

13.1.1. PPAe LDO

O sistema devera permitir a elaboragcdo do PPA e da LDO que deverao ser executados
dentro do sistema e conforme anexos e parametros do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo. Devera permitir o preenchimento dos anexos do TCESP, nos moldes do AUDESP, e
também dos Anexos da Secretaria do Tesouro Nacional. Os seguintes relatérios deverao ser
gerados pelo sistema:

J PPA (TCE-SP) ) L

o DEMONSTRATIVO DE PROGRAMAS E ACOES POR ORGAO E UNIDADE -

FISICO E FINANCEIRO

. Descrigdo dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos;

o UNIDADES EXECUTORASE ACOES VOLTADAS AO DESENVOLVIMENTO
DO PROGRAMA GOVERNAMENTAL.

. Estrutura dos Orgaos, Unidades Orcamentérias e Executoras;

J LDO (TCE-SP).

o DEMONSTRATIVO DE PROGRAMAS E ACOES POR ORGAO E UNIDADE - FiSICO E
FINANCEIRO
. Das Prioridades, Acdes e Metas da Administracao;
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13.1.2. Orcamento Programa

No inicio de cada exercicio financeiro os arquivos do orcamento deverdo ser transferidos
para a execucao orcamentaria, liberando-os para o inicio de uma nova peg¢a orcamentaria.
Devera permitir a elaboracdo do orcamento da despesa de forma sintética até a modalidade
de aplicacdo analitica, até o elemento de despesa e superanalitica até subelemento da
despesa.

13.1.3. Cadastros necessarios ao orcamento

Despesa classificada por:

. Orgédos do governo;

Unidades Orcamentarias;

Unidades de Executoras;

Funcéao / subfuncéo;

Programa;

Acao (projetos, atividades, operacoes especiais);

Categorias econbémicas, grupo de natureza da despesa, modalidade de aplicacao,
elemento de despesa e subelemento de despesa,;

J Destinacao de recursos/ fonte de recurso;
Digitagéo:

o Valores do orcamento da despesa;

o Quadros de campo de atuacgéao e legislagao;
o Evolucao da despesa;

13.1.4. Relatérios

Alguns dos relatérios necessarios e que deverao ser emitidos por decorréncia dos itens
anteriores sao:

o Emissao de relatérios para conferéncia das digitagcdes da prévia do orcamento da
despesa;

o Quadro do campo atuacéo e legislagao (por unidade orcamentaria e unidade de
despesa);

o Anexo 1 - Demonstracéo da receita e despesa segundo as categorias
econbmicas;

o Anexo 2 - Natureza da despesa (por 6rgaos e unidade orcamentaria);

o Anexo 2 - Natureza da despesa (consolidagao por érgaos);

o Anexo 2 - Natureza da despesa (consolidacao geral) — em valor e percentual;

o Anexo 6 - Programa de trabalho (por érgaos e unidade orgcamentaria);

o Anexo 7 - Programa de trabalho do Governo — demonstrativo das funcoes,
subfuncdes e programas;

o Anexo 8 - Demonstrativo da despesa por funcées, subfungdes e programas

conforme o vinculo;

Anexo 9 - Demonstrativo da despesa por 6rgaos e fungoes;

Resumo da despesa por projeto e atividade;

Resumo das despesas e receitas por funcdes de governo (sumario geral);
Demonstrativo das funcées, subfuncdes e programas por categoria econébmica;
Evolucao da despesa;

Destinacéo de recursos;
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o Vinculacao de fontes de recursos por despesa (dotacéo);
o Por data;

o Por atividade.

13.1.5. Execucao Orcamentaria

Para o inicio da execucao orcamentaria, o sistema devera permitir a abertura de todas as
contas das dotagbes orcamentarias de forma automatizada de acordo com o orcamento
aprovado para o exercicio, assim como as transferéncias de todas as contas bancarias
constantes do BC, e de todos os restos a pagar analiticamente.

13.1.6. Contas Extra Orcamentarias

Durante a execucao orcamentaria o sistema devera permitir atualizar e/ou acrescentar novas
contas extra-orcamentarias ao cadastro e permitir a consulta de saldo de cada uma delas.

No inicio de cada exercicio, 0o sistema devera permitir a abertura de todas as contas extra
orcamentarias cadastradas de forma imediata, efetuando automaticamente a transferéncia
dos saldos existentes no encerramento do exercicio anterior, possibilitando a reimportacao
de saldos que eventualmente tenham sofrido alteracdes.

13.1.7. Despesa

Durante a execucdo orgamentéria, o sistema nao devera permitir exclusbes de contas e
modificagdes dos saldos, a ndo ser em decorréncia da propria execug¢ao orcamentaria.
Durante a execugédo orcamentaria o sistema devera permitir atualizacdo dos cadastros de
despesa como exemplificados a seguir:

. Orgao de governo;

Unidades orcamentarias;

Unidades de executoras;

Funcao/Subfuncao;

Programa;

Acéo (projetos, atividades, operacdes especiais);

Categorias econémicas;

Credores com tipo de identificacdo do AUDESP;

Elemento de despesa;

Subelemento de despesa;

Centro de custo / obras;

Criagdo de fichas de empenho;

Abertura de créditos adicionais suplementares, especiais e extraordinarios;

Fichas de despesas extraordinarias;

Digitacédo da reserva de dotacéo e anulagao da reserva com bloqueio do saldo

reservado, inclusive com distribuicdo dos valores nas cotas de programacao financeira;
Consulta das fichas de empenho;

Consulta das fichas de despesa (orcamentaria e extraorcamentaria);

Saldo da programacao por ficha de despesa;

Digitacdo das notas de empenho;

Liquidagdo da despesa registrando nas mesmas as movimentagées contabeis a
nivel patrimonial nos moldes do CASP informando no minimo: Tipo de Movimentacao Ex:
VPD, Reconhecimento de Ativo etc, Tipo de Consolidacdo, Conta Contabil do Sistema
Patrimonial e Contas a Pagar;
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Baixa de responsabilidade de adiantamentos;

Consulta de empenhos;

Reprogramacao de cotas de empenho;

Reprogramagao dos vinculos de empenho;

Reprogramacéo dos centros de custos dos empenhos;

o Emissdo de ordem de pagamento para que o setor de tesouraria faga a
programacao e efetivacdo (baixa) do pagamento quando houver a disponibilidade
financeira.

o Programacéo financeira com distribuicao e redistribuicao dos valores previstos no
orcamento em cotas mensais, conforme a Lei de Responsabilidade Fiscal,;

o Geracao de empenhos automaticos dos pedidos de compras e folha de pagamento;
o Fontes de recursos por cédigo de aplicacao.

13.1.8. Contabilidade Publica

O moddulo devera ser dotado de plano de contas proprio com os sistemas orcamentario,
financeiro, patrimonial e econémico que acompanham o sistema, e histérico padrao a critério
do usuario, assim como o plano de contas para atender o Projeto AUDESP do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo ja contemplando as novas adequacbes referentes a
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico-CASP.

A entrada de dados se dara para:

o Atualizar os planos de contas: orcamentario, financeiro, patrimonial e econémico;
Atualizar e/ou acrescentar histéricos padrao;

Registrar as variagoes patrimoniais;

Digitagédo de despesas com pessoal do exercicio anterior;

Digitacao das deducdes da despesa com pessoal de exercicios anteriores.

Decorrente da execucao orcamentaria da receita e despesa, assim como o item anterior,
deverdo ser obtidos, no minimo, 0s seguintes relatorios e informagodes:

o Emissao das listagens dos planos de contas;

Orcamentario;

Financeiro;

Patrimonial;

Econdmico;

Emisséao de listagem com histérico padrao;

Emissao para conferéncia dos langcamentos manuais e simplificados;

Emisséo do DIARIO por plano de contas;

Emissdo do RAZAO por plano de contas;

Balango Orcamentario;

Balango Financeiro;

Balanco Patrimonial;

Demonstracao das Variacdes Patrimoniais;

Demonstracao da receita e despesa, segundo as categorias econémicas;
Natureza da despesa por 6rgao e unidade orcamentaria;

Natureza da despesa: consolidado por érgao;

Natureza da despesa: consolidacao geral;

Programa de trabalho por érgao e unidade orcamentaria;

Programa de trabalho do governo — demonstrativos das fung¢des, programas e
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subprogramas por projetos e atividades;

o Demonstrativo da despesa por funcdes, programas e subprogramas conforme o
vinculo com 0s recursos;

o Demonstrativo da despesa por 6rgaos e fungoes;

o Comparativo da despesa autorizada com a realizada;

o Comparativo da despesa autorizada com a realizada, considerando a despesa
anterior do més e total;

o Comparativo da despesa autorizada com a despesa realizada, considerando a
despesa anterior do més por ficha;

o Demonstrativo da divida fundada interna;

J Demonstracéo da divida flutuante;

o Relagao de restos a pagar;

o Relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal.

13.1.9. Informacoes Adicionais

Durante a execugao orcamentaria, quando o orcamento for efetuado de forma sintética até a
modalidade de aplicagdo, na elaboracdo dos empenhos deverdo ser acrescentados o0s
elementos da despesa e/ou elemento da despesa e subelemento da despesa. Isso devera
ser feito visando o atendimento a legislacdo federal que permite que o orcamento seja
elaborado de forma sintética, e obriga a execucao a partir de elemento de despesa.

O médulo devera gerar automaticamente os quadros, referentes a Lei de Responsabilidade
Fiscal, objeto de Instrucdo do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, a seguir
mencionado.

Relatérios quadrimestrais:

o Relatério de Gestao Fiscal;

o Despesas com Pessoal.

Devera permitir a elaboracdo e emissdo dos Balancos, acompanhados dos respectivos
Diarios e Razbes de forma separada ou individual, da CONTRATANTE. Esses Balancos
deverdo ter seus valores iguais aos saldos das contas dos seus respectivos Razdes
(Orcamentario, Financeiro, Patrimonial e Econbmico), inclusive com os langamentos
automaticos no Diario para encerramento das contas transitérias.

Os seguintes relatérios deverao ser gerados em planilhas do Excel referente as Portarias do
STN:

J Balango Orcamentario;
o Demonstrativo da execugao das despesas por fungao/subfuncao;
o Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéao.

Deverao ser gerados balancetes financeiros por categoria econdmica ou fungao até o més,
OU por més.

O modulo devera permitir a geragdo de graficos da execucdo orcamentaria da despesa,
contendo previsao e execugao da despesa, despesas empenhadas, liquidadas e pagas.
13.1.10. AUDESP

O modulo de Contabilidade devera ser implementado de acordo as estruturas de Contas
Correntes e Cédigos Contabeis do AUDESP.

13.1.11. Cadastros
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o Fontes de Recursos;

o Cédigos de Aplicacao;

o Contas bancarias com o padrao AUDESP de cddigos (banco,
agéncia/conta padrao FEBRABAN);

J Vinculacdo da Despesa as Fontes;

o Vinculagcao das Contas Bancarias as Fontes/Aplicacdes; Entidades
AUDESP;

o Plano de Contas;

o Fornecedores padrao AUDESP;

o Convénios, inclusive com o cadastro de 6rgaos concessores/recebedores;
J Contratos Firmados.

13.1.12. Movimentacoes

o Langcamentos manuais por lote, com atualizacao automatica.
13.1.13. Relatérios

No minimo, os seguintes relatérios deverao ser gerados:

o Balancete de Verificacdo das Contas AUDESP;

J Razao AUDESP;

o Consulta Movimentacao de contas correntes das contas contabeis;
J Plano de Contas AUDESP;

. Balanco Patrimonial AUDESP;

J Balango Orcamentario AUDESP;

. Balanco Financeiro AUDESP;

J Balango Econémico AUDESP;

o Comparativo da Receita e Despesa conforme a fonte de recursos;
o Relacéo de reserva de dotacédo por fonte de recursos;

o Vinculagao de fonte de recursos por despesa (dotagao);

o Comparativo de Receita e Despesa conforme a fonte de recurso;
o Relagcao de despesa a pagar por vinculo;

Relacao de despesa paga por vinculo;

Demonstrativo da Destinacdo de Recursos da Receita;

Despesa empenhada por Destinacdo de Recursos;

Despesa a pagar por Destinacao de Recursos;

Despesa paga por Destinacao de Recursos;

Despesa liquidada por Destinacao de Recursos: Relatério de Empenhos de

Restos a Pagar.

13.1.14. Outros

J Geragdo da consolidagdo das conta-correntes AUDESP, com relatério de
criticas de erros antes do envio;

J Exportacdo de dados para o sistema TCE-SP/AUDESP no padrdo XML, ou

outro que venha substitui-lo, referente as remessas mensais e contas anuais;

132 MODULO TESOURARIA

Esse modulo tem a finalidade de registrar e controlar a entrada e saida do produto de
recursos financeiros, bem como liquidacdo e pagamento das despesas de pessoal e
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fornecedores, e elaboracao de fluxo de caixa.

As movimentagbes do dia deverdo sofrer a baixa automatica no sistema sem a necessidade
de acionamento manual das mesmas.

O Boletim de Caixa devera gerar um numero sequencial de controle para cada més, sendo
0 numero da péagina automéatico e sequencial a partir do ultimo nimero de pagina do Boletim
de Caixa anterior.

13.2.1. Registro das Receitas

Todas as receitas arrecadadas no dia deverdo ser registradas através de uma rubrica
cadastrada no Sistema, a qual sera selecionada manualmente, e podera ser gerado
documento vinculante com nomenclatura “transferéncia do duodécimo”, ou “nota de despesa
extra orcamentdria®, quando for o caso. O documento “nota de despesa extra
orcamentaria’devera conter:

Data do registro;

o Numero do codigo da receita arrecadada;
o Numero do lancamento;
o Valor arrecadado.

ApoGs o registro da receita, o sistema devera atualizar automaticamente o BC, onde serao
listados todos os valores registrados no dia. Esses poderdo ser separados em grupos de
transferéncias orcamentarias e receitas extra — orcamentérias, sinteticamente. Ao final do
BC, o sistema devera emitir uma relacdo completa e analitica de todas as entradas por
rubrica para conferéncia. Deverdo ser permitidos, estornos de lancamentos caso seja
necessario.

13.2.2. Registros dos Pagamentos das despesas

As despesas deverdo ser pagas por ordem de pagamento emitido pela contabilidade, ou
através de ordem auxiliar de pagamento (relagcdo bancéria) que engloba em um Unico
documento varias ordens de pagamentos de um mesmo credor, ou de credores diferentes
que sera selecionada automaticamente pela programacdo, € que contera no minimo as
seguintes informacdes:

Apb6s o registro do pagamento da despesa, o sistema devera atualizar automaticamente o
BC, onde listara todas as despesas pagas no dia, separando-as em grupos de Despesas
Orcamentarias e Despesa Extra orcamentarias, sinteticamente. Ao final do BC, o sistema
devera gerar uma relacdo completa e analitica de todas as despesas pagas e/ou estornadas
para conferéncia. Além disso, devera ser permitido realizar estornos de pagamentos, caso
seja necessario.

O sistema devera prever mecanismos para impedir a realizacao de pagamentos de

despesas orgcamentarias, para 0s quais nao exista a liquidacdo do empenho.

13.2.3. Da baixa dos pagamentos:

J Permitir a baixa automatica ou manual do pagamento com numeragéo sequencial,
gerada ou nao pelo sistema.

o Relatério de baixa das ordens de pagamento efetivadas por fornecedor, com

valores totais da emissdo de cheque ou ordem de pagamento, com opc¢do de consulta ou
impressao.

o Permitir consulta das informag¢des da baixa e/ou pelo numero do cheque, pela
autorizacao de débitos, pelo valor, pela data, pelo numero da baixa.
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J Permitir a baixa automatica ou manual do pagamento com numeragéo sequencial
dos credores cujos pagamentos tenham sofrido retencdes tais como: de INSS, IRRF e ISS, e
outros que possam surgir.

o Permitir lancar descontos na liquidacdo e na ordem de pagamento, gerando
automaticamente a ordem de pagamento extra;
o Permitir a baixa automatica ou manual do pagamento de anulacdo da receita,

relativas a reativacdo de pagamentos anteriormente cancelados.
13.2.4. Movimentacoes bancarias

O médulo devera permitir emissdo de cheques em folhas soltas ou formulario continuo
informando simplesmente o nimero do empenho e/ou a ordem auxiliar de pagamento para a
emissao dos cheques. Devera ser definido o layout dos cheques através da digitagao deste. O
sistema contemplara as possibilidades de emissdo de cheques na primeira semana do ano
juntamente com o sistema do ano anterior, na op¢do de cheques avulsos, uma vez que,
atualmente, o exercicio encerrado nao permite a digitacdo da data do exercicio atual. Todas
as transferéncias bancarias do dia deverdo conter as seguintes informagées:

Os depositos e retiradas didrias deverdo ser informados ao sistema para que juntamente
com as emissdes dos cheques possa fornecer:

o Consulta de movimentacao;

o Relatério das Contas Bancarias;

o Relatério de cheques emitidos classificados por banco;
o Extrato de Caixa e Bancos (por periodo).

Na emissao de cheques e outras movimentagdes a data padrao sera a data em que se esta
trabalhando, podendo a mesma ser alterada.

O sistema devera dispor de mecanismo de avisos, para a realizacdo de pagamentos
orcamentarios ou ndo para os quais falte saldo bancario langado.

13.2.5. Contas a pagar

Completando o médulo de Tesouraria, deverd haver o item "Contas a Pagar" que
possibilitara fazer o acompanhamento todos o0s compromissos e das obrigacoes
diariamente. Isso podera ser feito de forma analitica com a possibilidade de programacoes e
reprogramacoes dos pagamentos e 0 seu acompanhamento através das seguintes rotinas e
relatorios:

Relacao das despesas a pagar por periodo;

Relacao das despesas a pagar por credor — analitica;

Relacao das despesas a pagar por credor — sintética;

Relacao das despesas a pagar por ficha de empenho

orcamentarias e extra - orgamentarias);

Despesas a Pagar por Fonte de Recurso;

Ordem auxiliar de pagamentos.

—

Devera haver a possibilidade de integragdo com os sistemas de pagamento dos principais
bancos ( Borderé Eletrénico ) para pagamentos a fornecedores, prestadores de servicos e
outros.

Devera permitir efetuar conciliagbes bancéarias de forma manual e automatica. Sem
necessidade de digitar o extrato bancario e podendo importar o extrato bancario padrao
CNB240 FEBRABAN.

Devera permitir langar prestacdes de contas de empenhos de adiantamento, estornando de
forma automatica o valor devolvido do pagamento, liquidacdo e do empenho. Sendo que ao
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informar as notas fiscais na prestagdo de contas, devera solicitar a VPD de acordo com a
natureza de cada gasto efetuado, devendo ao término ter opgcao de impressao da prestacao

de contas.

13.2.6. Conferéncia de saldo em caixa

A qualguer momento do dia, deverdo ser permitidas consultas do saldo do BC para
conferéncia, onde o sistema dara um resumo sintético de todas as operacdes efetuadas até

0 momento, com as seguintes informacoes:
o Saldo Anterior;

- Retiradas;

+ Depésitos;

+ Receitas;

- Despesas;

= Saldo atual.

e o | | o

13.2.7. Relatorios

No minimo, os seguintes relatérios deveréo ser gerados:

Relagao das despesas a pagar por periodo;

Relagao das despesas a pagar por vencimento;

Relacdo das despesas a pagar por fonte de recursos;

Relagado das despesas a pagar por credor- sintética e analitica;
Relacao das despesas a pagar por ficha de empenho (orcamentarias e extra
orcamentarias);

Movimento diario de caixa e bancos;

Movimento diario de receita;

Movimento diario de despesa (paga);

Analitico de credores;

Extrato bancario;

Demonstracao dos saldos bancarios;

Relacao das contas bancarias;

BC;

Despesa a pagar por unidade;

Ordem Auxiliar de pagamento;

Cheques (Emitidos, pagos, ndo pagos e cancelados)
Conciliagao Bancéria;

Emissdo do BC mencionando: movimento diario da receita, movimento diario da
despesa e movimento diario de Bancos;

o Posicao financeira das fontes de recursos;

o Contas bancarias por fontes de recursos;

o Relatério de retencdes e consignacdes ocorridas nos pagamentos efetuados;
o Relatério de retencdes por fornecedor, com todas as retengdes ocorridas em

todos os pagamentos e respectivas datas;

Durante a execucao do contrato, devera ser possivel a formatagéao de novos relatorios de
acordo com solicitacoes e especificacoes da CONTRATANTE.

13.2.8. Cronograma de Pagamentos- Fluxo de Caixa (Gerencial) que
contemple:

45



Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes

Rua Marcelino Pinto Teixeira, 50- Parque Industrial- CEP: 11816-000- Embu das Artes- SP
CNPJ: 06.097.889/0001-53 |.E Isento — Telefone: (11) 4785-1564
End. Eletronico: www.cmembu.sp.gov.br

o Elaboracdo de relatério gerencial de controle diario de receita e despesa, que
contemple a importacao diaria dos saldos financeiros disponiveis no BC;
o Emissao de relatérios apresentando a programacgado de pagamentos: diaria, semanal,

mensal, anual ou entre datas, das Notas de Empenhos e das Ordens de Pagamentos,
emitidas no decorrer do exercicio;

o Por classe e item de despesa;

o Por contrato, devendo ser informado quando for o caso desse tipo de fornecedor,
todos os pagamentos previstos desde o inicio do contrato até o fim, conforme numero de
referéncia alfanumérico fornecido pelo sistema;

J Projecdo dos pagamentos através das informacdes da programacédo de pagamentos,
considerando os vencimentos conforme liquidacdo das despesas e possibilidade da incluséo
das estimativas de despesas mensais;

o Projecao das receitas orcamentarias e de rendimentos de aplicacdes financeiras;

o Informacdo das disponibilidades diarias e possibilidade de projecao de
disponibilidades futuras;

133. MODULO COMPRAS E LICITACOES
O Médulo de Compras e Licitagdes tem por finalidade as contratacées de compras e

servicos e acompanhamento de entregas. Ele esta interligado principalmente aos Médulos
de Contabilidade, Contratos, Almoxarifado e Patriménio.

13.3.1. Parametrizacao

Devera possibilitar a codificacdo dos itens de estoque e de consumo direto de acordo com a
classificacao adotada pelo AUDESP, emitindo solicitacdes de compras ja classificados por
conta contabil, sem a necessidade de classificacdo manual do(s) processo(s) pela divisdo de
Contabilidade.

13.3.2. Cadastramento

Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros de custo, itens de estoque e
fornecedores, o6rgdo e unidade orgamentéria, licitagbes, inclusive importando
automaticamente os cadastros ja existentes no sistema atualmente utilizado na
CONTRATANTE.

Devera gerar os arquivos de cadastramento e acompanhamento de licitagbes do sistema
AUDESP.

13.3.3. Fornecedores

Devera ser integrado e/ou compativel com os Modulos de Contabilidade, Almoxarifado e
Patriménio e devera possuir, no minimo, as seguintes especificagdes:
o Cédigo;

Razao Social;

Nome Fantasia;

Endereco;

Bairro;

Cidade;

Estado;

CEP;

CNPJ/CPF;

Inscricdo Municipal e Estadual,

Telefone;
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Fax;

Agéncia;

Conta Corrente;

Contatos (e-malil, site, etc).

O mdédulo devera possibilitar o controle do registro cadastral dos fornecedores, permitindo a
busca por item, subgrupo e grupo de produtos que o fornecedor estara apto a comercializar.
Além de permitir a emissao de Atestado de Capacidade Técnica, constando pontualidade
e/ou eventuais atrasos e punicoes aplicadas a fornecedores. O médulo devera importar os
dados referentes aos fornecedores ja cadastrados no sistema atualmente usado na
CONTRATANTE.

Ao cadastrar um entidade juridica, caso ndo exista, devera trazer as informagdes de forma
automatica da receta federal.

13.3.4. Fornecedores / Relatorios

Os relatérios exigidos sao no minimo os seguintes:

o Estrutura do cadastro de fornecedores;

J Extrato simplificado do cadastro de fornecedores, contendo cédigo do fornecedor,
razao social, nome fantasia, telefones, e-mails, nomes dos contatos;

o Fornecedores por ramo de atividades (devera ser permitido associar um fornecedor

a mais de um ramo de atividade).

O sistema devera permitir a troca de fornecedor, na mesma modalidade de licitagéo, no caso
de mudanca para o segundo colocado no certame licitatorio.

13.3.5. Centro de Custo
Devera controlar a destinagdo dos materiais de estoque e de consumo direto.

13.3.6. Unidade de Medida
Devera utilizar unidades de medida padrao.

13.3.7. Grupos e Subgrupos
Grupo devera ser a divisao maior que permitird a subdivisdo em subgrupos, podendo este
ter seu tamanho do 1 até 0 999999.

13.3.8. Produtos

Sao as mercadorias ou produtos que sofrerdo controle de entrada, saida e saldos fisicos e
financeiros. A entrada dos dados devera pelo menos ter as seguintes informagdes:
o Cédigo do grupo;

Cédigo do subgrupo;

Cédigo do item;

Denominacéo do item;

Descricao detalhada do item;

Data do cadastro;

Unidade de medida;

Controle de validade;

Controle de lote dos produtos;

Material inventariavel;

Material patrimoniavel;
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o Localizacao.

13.3.9. Relatérios

O médulo devera permitir a geracéo de, no minimo, 0s seguintes relatérios:
o Requisicao de Compra;

o Autorizagéo de Fornecimento;

o Pedidos de Compra (Analitico, Sintético, Por Fornecedor, Por ltem, Por Periodo,
Por Periodo e Fornecedor, Por Periodo e Item);

. Em ordens alfabética e numérica de coédigo dos itens;

o Fornecedores;

o Centro de custo;

o Unidade de medida;

o Grupos e subgrupos.

13.3.10. Modalidades de Licitacoes
Devera contemplar todas as modalidades de licitacao, inclusive Pregao Presencial e
Eletrénico.

13.3.11. Dispensa de Licitacao ou Inexigibilidade

O sistema devera emitir as solicitacdes de compra a favor de fornecedores cadastrados,
utilizando o banco de dados dos itens cadastrados. A partir da solicitacdo de compra, devera
gerar um processo de compra direta e emitir o pedido de empenho sem necessidade de
redigitar os itens. Isso devera ser feito ja selecionando automaticamente a divisdo de itens
comprados para os respectivos setores da entidade e consequentemente para as
respectivas fichas de empenho.

13.3.12. Cotacao de Precos

O processo de abertura da cotacdo de preco devera ser iniciado com a emissdao de
solicitacdo de compra. As cartas propostas deverdo ser montadas automaticamente pelo
sistema a partir da utilizagdo da solicitacdo de compra, ndo havendo necessidade digitar
novamente os itens, porém devera ser permitida a alteragéo dos seus dados.

O sistema devera permitir a escolha dentre os fornecedores cadastrados e aptos para a
compra dos proponentes que receberdo as cartas propostas, inclusive selecionando seus e-
mails para envio das mesmas.

Para a selecdo dos fornecedores, o sistema devera permitir o cadastro de
fornecedor/produtos/servicos com os tipos de produtos que cada fornecedor pode oferecer,
podendo selecionar por grupo/subgrupo, itens ou todos. Sendo que como decorréncia da
preparacdo supra, emite-se carta proposta a favor dos escolhidos (com todos os dados
cadastrais).

Apds a recepcao das propostas e a digitacdo dos valores, o sistema deverd montar
automaticamente os mapas de cotagcdo por médias aritimética, hamoénica, saneada, pré-
selecionando os precos menores, para facilitar a escolha do vencedor. A selecdo de
vencedor(es) para cotacdo podera ser feita por item de forma manual, automatica ou
vencedor unico.

Encerrando essa fase, e com base nos dados das propostas vencedoras, deverao ser
automaticamente emitidos os pedidos de compra em favor dos vencedores. Nesse momento
€ escolhida a modalidade de licitacdo, e determinado pela Mesa Diretora que seja feita a
abertura do competente processo licitatério.

No caso de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, o sistema devera gerar automaticamente
o PC eaAF.
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13.3.13. Convite, Tomada de Precos e Concorréncia

O sistema devera realizar as seguintes operagodes:

o Cadastro de comissao permanente ou comissao especial de licitacao;
o Elaboracdo da relagdo de todas as empresas fornecedoras do ramo de atividade
pertinente;

o Gerar Ata de Registro da Reuniao de Habilitacao;

o Gerar Ata de Julgamento da Proposta Comercial;

o Gerar Ata da Reuniao de Julgamento de Recurso;

o Emitir automaticamente o mapa comparativo de precos;

o Emitir automaticamente o Laudo de Julgamento;

o Emitir automaticamente a Autorizacdo de Fornecimento;

Emitir automaticamente a ementa para publicacdo no DOE.

13.3.14. Pregao Presencial e Ata de Registro de Precos

Deverao valer os mesmos procedimentos citados acima, com a inclusdo dos mostrados
abaixo. Para a sessao publica do pregao o sistema devera possibilitar no minimo:

Cadastrar pregoeiros e equipes de apoio € as respectivas portarias de nomeacao;
Cadastrar as empresas participantes;

Cadastrar as propostas de preco;

Desclassificar empresas por propostas comerciais em desacordo com o Edital;
Etapa de lances (incluindo desempate previsto em Lei);

Negociacao;

Habilitacao/Inabilitacao;

Recurso/ Adjudicacao;

O sistema devera possibilitar fracassar ou desertar itens ou o certame completo,
ou ainda suspender ou concluir a sessao;

o Gerar Ata da Sessao Publica com campo especifico para registro de ocorréncias;
J Gerar termo de homologacéo.
13.3.15. Pregao (formato eletronico)

Idem para os itens citados anteriormente, mas com a previsao de que Pregao Eletronico por
meio de sites oficiais seja registrado no sistema através de digitacdo de Atas do Processo.
Assim, é possivel informar as empresas vencedoras do certame, convocando-as para a
assinatura do contrato.

13.3.16. Relatérios / Licitacao

O sistema devera permitir busca em tela, gerar e emitir, no minimo os seguintes relatérios:

o Pedidos de Compra (Analitico, Sintético, Por Modalidade, Por Periodo e
Modalidade);

o Mapas demonstrativos dos convites, tomadas de preco, concorréncia publica,
pregdes presencial e eletrénico sintético, analitico por item e comparativo;

o Adjudicacado e Homologacao das licitagdes;

Licitagbes concluidas e/ou em andamento;

Todas as licitagdes realizadas conforme exigido pelo TCE-SP;

Todas as Licitacbes anuladas;

o Todas as Licitacoes revogadas.

O sistema devera permitir aditamentos, supressoes e prorrogacdes de contratos vinculados
ao sistema de compras.

Quando da mudanca de exercicio, o0 sistema devera efetuar automaticamente a
transferéncia para o novo exercicio, dos saldos das Atas de Registro de Precos, bem como
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dos demais processos normais de compras, que se encontrem ainda em tramitacdo, quando
do encerramento do exercicio anterior.

134. MODULO GESTAO DE CONTRATOS

O modulo “Gestao de Contratos” deve possuir todas as regras estabelecidas na Legislacao
pertinente. Ele é responsavel por gerir todos os contratos, possibilitando assim o controle total

da evolugdo desses. Esse modulo, assim como os outros devera permitir pesquisas, bem
como geracao e emissao dos seguintes relatérios:

o Contratado (razao social, CNPJ, inscricao estadual, endereco completo, telefone e
nome dos contatos);

Nome fantasia;

NUmero e ano do processo;

Numero e ano da licitagéo;

Numero do contrato;

Tipo de contratacao;

Objeto;

Data do inicio do contrato;

Data do vencimento do contrato;

Data de publicacédo do contrato;

Valor total do contrato;

Valor mensal do contrato;

Reajuste;

Prazo de entrega;

Comissao de recebimento;

Unidade requisitante;

Dotacao orcamentaria;

Registro para ocorréncias do contrato (atrasos/punicoes);

Conta corrente da utilizagao do contrato;

Relatério da conta corrente de um ou mais contratos;

Relatério de cronograma fisico financeiro dos contratos em andamento na
vigéncia selecionada;

. Aditamentos;

o Apostilamentos;

o Prorrogacoes;

o Relatério informativo de acordo com as exigéncias do AUDESP.

O sistema devera emitir avisos automaticos chamando atencao na tela, assim que o
programa for aberto pelo usuario, informando no minimo sobre:

o Término de prazo de validade por periodo e/ou esgotamento do quantitativo
referente a todos os contratos e atas de registro de precos;

o Aviso para publicagdo dos valores das atas de registro de precos a cada 60
(sessenta) dias, contados do inicio da validade de cada ata.

J Aviso para termino das vigéncias de contratos

O sistema devera permitir aditamentos, supressdes e prorrogacoes de contratos vinculados
ao sistema de compras.

O sistema devera ainda publicar automaticamente o contrato no Portal da Transparéncia e
permitir juntar o arquivo digitalizado.

135. MODULO ALMOXARIFADO
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Esse modulo tem por finalidade administracdo de bens no que tange ao Almoxarifado
devendo manter integracdo e comunicacdo com os Modulos de Compras e Licitacoes,
Patrim6nio e Contabilidade.

13.5.1. Parametrizacao

Possibilitar o registro e controle dos itens de estoque, podendo-se montar um elenco de
opcoes, a comecar pela composicao do proprio cédigo dos itens e a forma de sua utilizacao,
atendendo a todas as necessidades de uso local com maior ou menor grau de
especificagao.

13.5.2. Plano de Contas AUDESP
Atendendo do AUDESP, o médulo devera emitir balancetes classificados de acordo com as
contas determinadas pelo TCE-SP.

13.5.3. Centro de Consumo
O Mobdulo de Almoxarifado deverd ter acesso a lista de Centros de Consumo para melhor
controle da destinacdo de materiais.

13.5.4. Unidade de Medida

Devera permitir conversdo interna de unidades de medida entre a unidade de movimentagao
e a unidade de compra. Por exemplo, se o fornecedor vende caixas de um determinado item,
mas o Almoxarifado deseja movimentar unidades de itens dentro daquela caixa, devera
fazer requisicoes de cada unidade. Isso evita o pedido obrigatério de uma caixa, e por
consequéncia, o desperdicio.

13.5.5. Produtos

Sao as mercadorias ou produtos que sofrerdo controle de entrada/ saida e saldo fisico e
financeiro. O registro de entrada de itens devera conter pelo menos as seguintes
informagoes:

Para edigao:

J Controle da validade;

Controle do lote de produtos;

Unidade de movimentacéo;

Estoque maximo;

Estoque minimo;

Estoque reposicao;

Para visualizacgao:

Descricao do item detalhada;

Material inventariavel;

Unidade de compra;

Estoque atual;

Dias de validade para o item;

Dias para entrega do item (se houver AF em aberto);
Custo médio;

Custo atual;

Valor do estoque;

Data do custo atual;
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Essas informagbes deverdo ser atualizadas com a movimentacdo dos itens dentro do
Almoxarifado.

13.5.6. Movimentacao do estoque

O sistema devera oferecer todos os tipos de movimentagéao, para um melhor desempenho e
dinamicidade. Para tal, o controle de permissdes de usuarios devera estar integrado e
segregando por tipo de usuério (almoxarife, requisitante, aprovador e superaprovador) e
Tipo de Movimentagao.

13.5.7. Entradas
Consiste no registro das informagdes de todas as entradas de itens no Almoxarifado. As
informagdes exigidas séo:

Para edicao:

o AF (quando existir e permitir visualizagdo completa e prever campo para as
observacdes do Almoxarifado);

o Nota Fiscal, valor (quando associado a AF, buscar os dados no sistema e permitir
alterar quantidade);

o Estorno;

o Cédigo de Movimentagcao/Langamento;

o Cédigo da Requisicao;

o Cédigo da Requisicdo Online (o sistema devera permitir a criacdo de um tipo de

usuario (requisitante) com permissdo somente para emitir este tipo de requisicdo dentro de
seu centro de consumo, € um tipo de usuario (aprovador) com permissao para emitir e para
aprovar este tipo de requisicdo dentro do seu centro de consumo);

Data do movimento;

Tipo de movimento;

Documento fiscal;

Cédigo do produto (quando ndo existe AF);

Lote;

Vencimento do lote;

Localizacao do item;

Quantidade;

Valor unitario (quando nao existe AF).

Para visualizagéo:

o Fornecedor;

o Cédigo do produto (quando existe AF);
o Valor unitario (quando existe AF);

o Valor total.

Esse modulo devera estar integrado com o Mdédulo de Compras e Licitagbes para que ao
digitar o numero da AF, sejam trazidos os itens com os valores que foram digitados no Modulo
de compras, devendo informar os itens faltantes.

13.5.8. Saidas

Consiste no registro das informagdes de todas as saidas de itens no Almoxarifado.
As informagdes exigidas sao: Para edigcao:

o Data do movimento;
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J Tipo de movimento;

J Centro de Custo;

o Numero da requisicao gerado automaticamente pelo médulo em ordem numérica e
sequencial e ano;

o Cédigo do produto;

J Quantidade;

Para visualizacgao:

J Lote proveniente da saida;

. Emissao de nota de saida automatica.

Os registros de movimentagao deverao ser gerados automaticamente em ordem numérica
crescente, independentemente da ordem de digitacdo daqueles.
O sistema devera emitir alerta ao atingir estoque de reposicao e/ou estoque minimo.

13.5.9. Consumo direto (Opcao de entrada)

Destina-se ao registro dos bens cuja movimentagdo fisica podera ou nao passar pelo
Almoxarifado, mas cujo registro faz-se necessario. Neste tipo de item, deverdao ser
registradas simultaneamente as entradas e saidas fisicas e financeiras, ndo incidindo no
custo médio do estoque do item, mas atualizando o custo atual dele.

13.5.10. Consulta por produto

A consulta por um produto devera permitir pelo menos os seguintes tipos de consulta:

J Consulta a Estoque — visualizacdo do histérico da movimentacdo do produto, na
sua forma sintética;

o Consulta a Lotes de Materiais — da mesma forma que o anterior, mas agora
agrupando os valores movimentados por lotes praticados por periodo;

o Consulta a Estoque por Localizacao — proporciona consulta do estoque de

determinada localizacdo, para isto € preciso informar apenas a localizagdo, assim o sistema
mostrara o saldo do estoque local;

J Consulta a Conta Corrente — visualizagdo do histérico da movimentacdo de umitem
previamente informado identificando sua entrada, saida e seu saldo. Devera ser ordenada a
sua apresentacao por data de movimentacgao, tipo de movimento e centro de custo;

o Consulta a Demanda Reprimida — aponta todos os itens que foram atendidos
parcialmente, podendo agrupar por produto e apresentar a quantidade a atender e seu
estoque no momento da consulta;

o Consulta a Iltens em Fase de Aquisicao — a partir de um periodo de tempo fornecido
pelo usuario, o sistema devera apresentar os itens que foram adquiridos (comprados), além
da quantidade de itens recebida;

o Consulta a Itens sem Movimentacao — a partir de um periodo de tempo fornecido
pelo usuario, o sistema devera disponibilizar os itens sem movimentacdo durante este
periodo de tempo informado;

o Consulta a Variacao do Estoque — visualizagdo dos produtos que se encontram em
ponto de ressuprimento, quantidade acima do estoque maximo, médio e minimo. Devera ter
como classificacdo a maior diferenca positiva e/ou negativa dos valores selecionados do
estoque.

13.5.11. Relatérios

O Médulo devera disponibilizar no minimo a geracao dos seguintes relatorios:

o Grupos e Subgrupos;

J Centros de Custos;

o Produtos, podendo este tipo de relatério ser impresso em sua forma sintética (cédigo
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e descricdo apenas) ou na forma analitica (Catalogo de Produtos);

o Balancetes;

o Mensal/Anual na forma sintética e analitica;
o Mensal AUDESP;

o Inventario;

Por estoque maximo e por estoque minimo;
Por produto;

Por localizacéo;

Movimentacao;

Conta Corrente;

Relatério de Producéo;

Lancamentos Mensais AUDESP;

Pedidos Entregues;

Movimentacao por Centro de Custo;
Saidas por data e requisicao;

Vencimento por Lote.

e 6 o6 o o o o ¢ O O O

136. MODULO GESTAO DE PESSOAL

O Sistema devera atender as alteragoes e/ou inclusdes da legislagédo vigente e de novos
servicos exigidos por Orgaos Governamentais, TCE, etc, atendendo as novas Legislacdes
que alteram ou complementam as rotinas da Gestao de Pessoal, a qualquer tempo permitindo
eventuais atualizacoes.

Este sistema devera ter por objetivo todo o controle e administracdo do pessoal nos moldes
especificados a seguir.

13.6.1 AUDESP

a - AUDESP - FASES | E Il Geracao automatica dos arquivos XML — Concesséao de
Reajustes de Agentes Politicos, Remuneracao de Agentes Politicos, Fixacao da
Remuneracao do Agente Politico e Complemento da Remuneracao de Agente Politico.
b - AUDESP - ATOS DE PESSOAL FASE lll O sistema devera obrigatoriamente gerar os
arquivos inicial e mensal dos arquivos em formato XML, para atendimento as normas
instituidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, conforme abaixo:

- Atos Normativos — Inicial e mensais

- Agente Publico — Inicial e mensais

- Cargos — Inicial e mensais

- Fungbes — Inicial e mensais

- Lotacdo Agente Publico — Inicial e mensais

- Quadro de Pessoal — Inicial e quadrimestrais subseqiientes

- Aposentados e Pensionistas — Inicial e Mensais

- Verbas Remuneratérias — Inicial e Mensais

- Folha Ordinéaria Agente Publico — Mensais
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- Folha Ordinaria Pagamento — Mensais

- Folha Ordinaria Resumo - Mensais

Importante: No cadastro das verbas remuneratérias deve dispor de campo para
indicacao do cédigo do TCESP;

Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e layout elaborados
pelo TCE-SP, a geracao podera ser a Inicial (més da sua instituicao) ou Mensal, na
segunda opc¢ao insere no arquivo 0 movimento somente relacionado ao més

selecionado.

13.6.2 Devera atualizar todo o sistema conforme a necessidade de atender as exigéncias do

Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

13.6.3 HELP DO SISTEMA: As janelas do Sistema deverao estar vinculadas a um Help do
Sistema, que orientara o usuario sobre o seu preenchimento, bem como a sua finalidade.

13.6.4 INTERLIGACAO COM A CONTABILIDADE: Os empenhos da folha de pagamento deveréo ser
feitos automaticamente, sem necessidade de digitagcdo ou importacdo de arquivos, a nivel de sub-
elemento da despesa, com a indicacao de centro de custo e fornecedor.

13.6.5 ADMINISTRACAO DE FREQUENCIA: Tem por objetivo registrar a freqiiéncia do pessoal de
forma automatica (codigo de barra, cartao magnético e biometria) com o auxilio de coletores
instalados em locais de interesse da instituicao, acoplado ao microcomputador transmite e recebe
informacoes quando necessario, sem que este fique ligado direto e dedicacao exclusiva.

13.6.6 Devera atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, exportando os cadastros
para o REP bem como a importacao de marcacoes. No processo de importacao de marcacoes
devera estar preparado para importar indistintamente de qualquer marca de reldgio, absorvendo
informagoes do arquivo AFD.

13.6.7 Devera administrar inclusive as auséncias e afastamentos.

13.6.8 Devera propiciar a emissao de crachas e relatérios de conferéncia e gerenciais, como folha de
ponto, freqiiéncia.

13.6.9 Devera ser dotado ainda de pelo menos os seguintes recursos:
- Relatérios de ocorréncias de freqiéncia, inclusive em tela.
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- Geragao automatica dos lancamentos das ocorréncias para a folha de pagamento

13.6.10 Integrado ao sistema, a administracao de freqliéncia devera também abranger:
- Vinculacao dos funcionarios obrigados a marcac¢ao do ponto;
- Vinculagao dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario extraordinario;
- Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;
- Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou nao;
- Emissédo de crachas para funcionarios terceiros nos moldes do Lay-Out da instituicdo com
cédigo de barras;
- Exibicdo em tela da freqiiéncia do funcionario;
- Emisséao de registro de ponto por funcionario e geral;
- Administragdo automatica dos resumos de afastamentos com emisséo de relatorios;
- O sistema devera permitir a visualizagao de seu espelho de frequéncia mensal.
- O sistema devera permitir a inclusdo de justificativas no registro de ponto pelo supervisor
hierarquico informando o motivo e validando atraves de assinatura digital.
- Transferéncia manual de horas de um evento para outro (ex: HE para HE ndo autorizada) e
seus desdobramentos automaticamente atualizados.
- Justificativa de eventos coletivos, totais ou parciais, de apenas um servidor, de um grupo ou
de todos os servidores cadastrados no modulo de frequéncia, exemplo faltas, saidas
antecipadas, atrasos, ou abonos em ocasides especificas e atipicas.
- Abertura de um novo periodo antes mesmo do fechamento provisério ou definitivo do periodo
atual.
- Apurar as horas extras trabalhadas de modo que: para cada 06 horas extras de trabalho, a
préxima hora seja de descanso.
- Desconsideracao de batida de ponto duplicada.
- Vinculagao do ponto de frequéncia com o calendario anual de feriados.

13.6.11 ADMINISTRACAO DE DISPOSICOES GERAIS: Rotina que permita administrar todo e
qualquer ato ou fato em relacdo ao servidor, como por exemplo: registro e administracdo de
processos trabalhistas com agendamento e acompanhamento das audiéncias de Processo, nota
de elogio, adverténcias, transparéncias de departamentos, designacao para cargo em comissao,
mudanca de nome, incorporacdes, alteracao de cargos em comissado, administracdo de processos
administrativos transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do municipio que nao
envolvam diretamente a freqiiéncia ou calculo, mas devem ser inseridas no sistema para obtencao

de historico do servidor no lapso do tempo.
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13.6.12 ADMINISTRACAO DE TEMPO DE SERVICO: devera ser dotado de recursos que atendam as
necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de contribuicdo, quando vinculada
exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico de Previdéncia Propria oferecendo:
- Emissao da CTC (certidao de tempo de contribuicdo) conforme Portaria 154/2008 do MPAS.
- Certidao por Tempo de Servico.

13.6.13 CADASTROS INSTITUCIONAIS
a - Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa: Devera permitir no minimo
sete niveis da hierarquia administrativa do 6rgdo municipal, ajustando-se perfeitamente a
estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o cadastro de: Secretarias,
Diretorias, Divisdes, Departamentos, Setores, Secoes, e Locais de Trabalho.
b - Cargos e Funcdes: Devera permitir o registro dos cargos e fungdes envolvendo cdédigo,
nome, vinculo a que pertence o servidor como efetivo, comissionado, temporario, etc.
Classificacao de carreira como efetivo, isolado, comissao, eletivo.
Faixa de padrao salarial, onde permita o cadastro da escala de evolucéo salarial para o cargo

ou funcdo com o menor e maior nivel salarial.

Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o nimero de vagas ocupadas,
namero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criagéo ou extingdo do cargo.
Identificagdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizacdo de EPI e sua identificacao.

Devera manter em seus registros os Atos Normativos que criaram, aumentaram, diminuiram ou
extinguiram vagas, registro com data de vigéncia e publicacdo, para atendimento as normas do
TCE-SP — Atos de Pessoal Il .

13.6.14 ADMINISTRACAO DE CARGA HORARIA POR CARGO/FUNGCAO: Carga Horaria — A carga
horaria sera definida no cadastro do cargo/funcao, permitindo a alteracao para administracdo no
cadastro do servidor, acatando a carga ali definida, ndo levando em consideragdo a primeira,
permitindo assim o cadastramento de reducdo ou prolongamento de jornada ou ainda
diferenciacao , embora o cargo/funcao seja idéntico.

13.6.15 EVENTOS DE PROVENTOS E DESCONTOS: Previamente definidos os eventos de proventos
e descontos comuns ao Orgdo Publico, devera permitir calculos com pelo menos na seguinte
modalidade:
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- Com base no vencimento base

- Célculo em cascata

- Com base de calculo informada

- Com base no salario minimo

- Com base no salario minimo municipal

- Com base fixa

- Com base no valor de referéncia
Devera possuir classificacdo contabil segundo a sua origem como Despesa Orcamentaria,
Despesa Extra-orcamentaria, Receita Orcamentaria, Pagamento Antecipado, Anulacdo de
Despesa Orcamentaria, Anulacao de Despesa Extra-orcamentaria e Receita Extra-Orgcamentaria e
Anulagéo de Receita Extra-orcamentaria.
As despesas deverao ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas dotacdes
e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.
Devera dispor de campo especifico para indicacao do codigo da Verba Remuneratéria do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo.
O sistema devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados eventos de
proventos ou descontos sejam vinculados a determinados Cargos e Fungdes, bem como inibir o
céalculo da hora extra para servidor que nao tenha autorizacdo em seu cadastro ou ainda nao

permitir que ultrapasse um total de horas extras mensais definidos nos parametros.

13.6.16 TABELAS LEGAIS E AUXILIARES: Previdéncia: Face a peculiaridade da Administracdo de
Pessoal devera permitir cadastrar nimero ilimitado de tipos de tabelas previdenciarias alocando o
funcionario a tabela correspondente. Adaptado aos descontos previdenciarios de inativos
observando os aspectos legais tratados na Emenda Constitucional 41/2003.

- Imposto de Renda: Devera processar o calculo totalmente automatizado considerando
dependentes, limite minimo de retencdo e demais analises necessarias especialmente no
que se refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e
pensdo para beneficiarios com mais de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados
para férias e 13° salario.

- Vale Transporte: Devera ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte coletivo
para posterior vinculacdo ao servidor. Devera propiciar a administracdo da compra e a
entrega ao servidor por emissao de recibo e ainda o desconto na folha de pagamento
observando os limites definidos na legislacédo federal.

- Vale Refeicao: Devera ser gerado em papel ou crédito em pecunia em folha de pagamento.
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- Vale Supermercado: Devera gerar bénus calculado com base na previsdo do rendimento do
servidor, limitado ao percentual definido pela instituicdo. Os descontos deverdo ser
processados automaticamente em folha de pagamento.

- Seguro: Devera gerar desconto automatico bem como relatério de redito para a Seguradora.

- Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo analise

envolvendo o tempo de vinculo e classificacdo quanto ao direito financeiro cabivel.

13.6.17 NIVEIS SALARIAIS: Devera contemplar cadastro com pelo menos os niveis salariais
correspondente aos cargos de carreira, isolado, comissao e eletivo.

Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com calculos isolado por
blocos ou geral.

Devera calcular automaticamente a evolucao salarial do servidor.

13.6.18 CADASTRO DE BANCOS PARA DEPOSITOS E RECOLHIMENTO DE FGTS: Devera
permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depdsitos fundiarios e as
respectivas agéncias e conta-convénio, com administracao de pagamentos da folha canalizadas as
contas convénios da instituicdo, separadamente por tipo de convénio ou fundo.

Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial, faixa de valor e
valor limitado.

Devera gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo dos Banco
do Brasil, Caixa Econdémica Federal, Banco ltau, Bradesco, Santander e tesouraria.

13.6.19 SINDICATOS DOS SERVIDORES: Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que
acolherao descontos efetuados em folha, possibilitando a emissao de relatérios do cadastro por

pelo menos diretoria, departamento, se¢éo e local de trabalho.

13.6.20 QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO: Devera permitir o controle do quadro
de vagas da Instituicdo exibindo o numero total de vagas, quantidade de funcionéarios
comissionados, efetivos, funcionarios publicos, estaveis, temporarios e o total de vagas ocupadas e

disponiveis.

13.6.21 CADASTRO DE SERVIDORES:
O cadastro dos servidores devera conter todas as informagdes dos servidores, como a seguir
exemplificadas, para possibilitar toda gama de calculos necessarios.
- Lotacéo
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Beneficios

Dependentes

Status de Evolucéo Funcional

Afastamentos

Férias e Licenca Prémio

Pensé&o Judicial

Dados Pessoais

Vinculos Anteriores

Cédigo do funcionario

Nome do funcionario

Diretoria / Secretaria / Departamento / Secdo em que esta lotado

Cargo / Funcao

Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime Proprio;
Plantonista; Temporario; Estatutario — Efetivo; Estatutario — Efetivo — INSS; Estavel;
Comissionado; Em Comissdo com previdéncia prépria; Em Comissao com previdéncia da
Unido; Cargo Eletivo com previdéncia propria; Cargo Eletivo com previdéncia da Uniao;
Aposentado; Cedido; Pensionista Orcamentario; Pensionista Judicial;

Data de admisséo

Data de nascimento

Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal

Nivel Salarial

Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios

Banco, Agéncia, Posto Bancario para depdsito e conta bancéria

Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca)

Classificacao obtida em concurso publico

Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantdo; Outros

Situacgao: Ativo; Sem Remuneracgao Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio Doenca; Outros
Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

Grau de Insalubridade

Imposto de Renda

Salario Familia

13. Salario

Adiantamento 13°

Adiantamento Salarial
60



Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes

Rua Marcelino Pinto Teixeira, 50- Parque Industrial- CEP: 11816-000- Embu das Artes- SP
CNPJ: 06.097.889/0001-53 |.E Isento — Telefone: (11) 4785-1564
End. Eletronico: www.cmembu.sp.gov.br

Adicional de Tempo de Servico — Data Base

Reducao de Provento

Licenca Prémio

Sexta Parte — Data Base

Plano de Carreira

Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a trabalhar em horario
extraordinario

Turno de Trabalho

Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda

Tempo de Servigo Anterior

Auséncias para Tempo de Servico

Categoria (SEFIP)

FGTS: Data da Opcao; Banco para depésito, agencia e conta

Sindicato (Recolheu Contribuicao Sindical no Exercicio)

Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificacdes e
vantagens fixas

Beneficios: Vale Transporte, Refeicao, Bénus Supermercado, etc.

Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc).

Evolucéao Funcional (Aumentos salariais e alteracées de cargos)

Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinacao; Grau de Instrucao;
Outros dados necessarios para administracao automatica de dependentes

Administracao de Férias e Licenca Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias e
licenga prémio e a Programagéao

Cadastro da Pensionista Judicial para geracao de calculo automatico

Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc);
Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH);
filiacao, instrucdo, nacionalidade, estado civil, raca, cor, etc.

Qualificacao Profissional

Devera dispor de campo especifico para definicado do grupo que faz parte na Segregacao de

Massa (Financeiro ou Previdenciario), de que trata a Portaria MPS 403/2008 e legislacéao

pertinente.

Devera administrar para efeito de calculo, tempo de servico, sexta parte e plano de carreira anterior

na entidade ou outras, desde que assim definido no parametro.

13.6.22 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO: Devera obrigatoriamente dispor de recursos para
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calcular automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo, considerando periodos anteriores
em servico publico informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em pasta prépria os vinculos
anteriores, bem como as auséncias previamente registradas no cadastro de funcionarios, permitindo
limitar o percentual de anuénio; triénio e quinquénio.

Para os calculos devera permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em cascata

(capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou acrescidos de outros eventos conforme a

legislacao.

- Faixa dos cédigos de proventos e descontos

- Identificagdo de eventos padroes

- Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (salario-base, salario-familia,

imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisao, rescisdo, adicional por tempo de

servico, sexta parte, férias, licenca médica, licenca maternidade, licenca prémio, plano de carreira,

vale refeicao, cesta basica, e seguro).

13.6.23 RELATORIOS: Devera proporcionar relatérios de cadastro de funcionarios, em ordem
alfabética ou numérica, e outros como os exemplificados a seguir:

- Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolug¢do de dados

- Por diretoria, Departamento e Secao

- Por funcéo

- Por vinculo empregaticio

- Aniversariantes do més

- Por Banco e Conta Bancaria para conferéncia

- Etiquetas para cartao de ponto

- Evolugéo Funcional

- Cesta Basica

- Ficha cadastral com salarios

- Resumida

- Extrato Individual de Contribuicdo Previdenciaria

- Relatério de diretoria e ficha de empenho

- Emisséao de contrato de experiéncia

- Contratos com Prazo Determinado

- Relatério de funcionario para Assinatura Frequéncia

- Perfil Profissiografico Previdenciario

- Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido)

- Relatério para atualizacao de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo
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- Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteracdo de salario e anotagdes

de férias.

13.6.24 AVALIACAO DE DESEMPENHO: Devera dispor de sistema para avaliacdo de desempenho
com as normas peculiares da administracao publica, ou seja:
- Atribuicao de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex:Colaboracdo, Assiduidade,
Comunicacéao, Pontualidade, Lideranga e outros).
- Emisséao de relatério de pontos obtidos com aprovagéao ou nao.

13.6.25 READMISSAO DE FUNCIONARIO: Devera propiciar automaticamente a readmissdo do
servidor, bastando informar codigo de registro anterior.

13.6.26 DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR: Dever4 propiciar a opcdo que permite
o desligamento do servidor com data anterior ao més de referencia, inclusive com calculo de

rescisao contratual.

13.6.27 REGISTRO DE EVOLUCAO FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS: Devera oferecer condigdes
para registrar e administrar a evolugédo funcional do servidor, mais especificamente de periodos

anteriores.

13.6.28 DEPENDENTES: Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com
respectivas opcoes de incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos para
atualizacao automatica que inclui e exclui dependentes de acordo com a legislagéo, emitindo pelo
menos 0s seguintes relatérios:

- Relatério de dependentes;

- Declaracao de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

13.6.29 TEMPO DE SERVICO: Devera oferecer condi¢coes para a emissao de certidao de tempo de
servico, em anos, meses e dias, informando o tempo, o ultimo cargo ou funcédo exercida ou em
exercicio, tomando-se por base os vinculos anterior e atual.

Devera também emitir relatério de contribuicdo previdenciaria dos ultimos 60 meses podendo

informar aumentos salariais no RGPS.

13.6.30 SEXTA PARTE: Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara jus a aquisicao do

direito a sexta parte, o calculo devera ser feito automaticamente.
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13.6.31 ALTERACOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS: Devera permitir a alteracdo de dados

cadastrais do servidor.

13.6.32 PENSIONISTA: Devera permitir cadastrar beneficiarios de pensao judicial para o célculo
automatico da pensao, lancando os respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do
servidor e creditados a beneficiaria.

13.6.33 LEVANTAMENTO ATUARIAL: Dispor de recurso para geragao de arquivos conforme layout
definido pela contratante, para levantamento atuarial, envolvendo informagdes de Ativos, Inativos e

Pensionistas.

13.6.34 GERACAO ARQUIVO PARA O BANCO DO BRASIL - PIS / PASEP: Devera permitir a
Instituicdo enviar o cadastro de funcionarios para o banco onde o mesmo enviara um de retorno

com os valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionarios em folha.

13.6.35 MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD): — Secretaria da Receita
Previdenciaria. Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser
absorvidos pelo SVA (validador da SRF).

13.6.36 MEDICINA DO TRABALHO: Rotina para administrar o ASO (atestado de saude ocupacional)
no processo de admissdo, periédico e de desligamento, dispondo de relatério de exames
periddicos mensais efetuados e a efetuar.

Cadastro da tabela de CID (Cédigo Internacional de Doengas).

Rotina vinculada ao cargo/funcdo que oriente sobre os EPI's necessarios, emitindo recibo de

entrega para retirada em almoxarifado.

13.6.37 MOVIMENTO MENSAL

- ADMINISTRACAO DE FERIAS E LICENCA PREMIO: Os periodos aquisitivos de férias e licenca
prémio deverao ser controlados e administrados pelo sistema, permitindo a programacao das férias
/ licenga prémio para concessao em data pré-estipulada, com a emissao da notificacdo, emissao
de recibo, que no ato do processamento faz simultdnea e automaticamente os lancamentos de
atualizac6es nos cadastros, inclusive para 0 movimento mensal.

Célculo para 1(um) funcionario, ou para varios funcionarios programados no mesmo més.

As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de concessao, que pode ser
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listada em nivel de diretoria, departamento, secdo ou ainda por ordem de férias vencidas por
ordem cronolégica crescente de vencimento.

Na tela de programacéo, a rotina devera dispor de campo especifico para indicar o fundamento
legal da programacéo e concessao de férias do servidor (Portaria ou outro Ato Legal) permitindo
consulta a qualquer tempo.

Devera ainda ser dotado dos seguintes recursos:

- Emisséao da relacédo bancaria

- Relacéao de férias programada por més de concessao

- Relacéao de férias vencidas ou ordem cronolégica crescente e a vencer no exercicio

- Emissao de aviso prévio e recibo

- Gerador de Crédito Bancario arquivo eletrénico / para o Banco conveniado com a
administragdo publica).

- Resumo para empenho

- Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacao

Devera dispor de campo para inser¢cdo de informagbes nas colunas relativas aos periodos

aquisitivos.

13.6.38 - RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO: Devera emitir o termo de rescisdo do
contrato de trabalho observada a PORTARIA N° 1621 DE 14 DE JULHO DE 2010 DO Ministério do
Trabalho e Emprego e alteracdes posteriores, Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE 2012.

Devera ser dotado de calculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisao de contrato
de trabalho, para celetista e estatutario, bem como Termo de Rescisdo Oficial para homologacgao
na DRT.

Devera emitir ainda a GRRF para depésito fundiario na rescisdo, e automaticamente o seguro

desemprego.

13.6.39 - VALE TRANSPORTE: Devera propiciar recursos pra a administracdo do vale transporte
desde o cadastramento de empresas prestadoras de servigcos e precos de passagens inclusas e
cadastro de servidor alocando a este as linhas que fara uso, emissdo de recibo de entrega
individual ou para todos, emissdo de relatério analitico de aquisicdo, geracdo automatica do

desconto limitado a 6% ou conforme definido em legislagéo.

13.6.40 - PAGAMENTO A AUTONOMOS: Devera administrar o pagamento a trabalhadores

autdbnomos (pessoa fisica) que é cadastrado no sistema, quando da percepc¢do de remuneragao
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por servico prestado o sistema efetua o calculo automaticamente efetuando os descontos
previdenciarios e do I.Renda na Fonte, emite o RPA de pagamento na quantidade de vias

desejada, gravando as informagdes para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.

13.6.41 - ADIANTAMENTO QUINZENAL: Corresponde ao calculo automatico do adiantamento
quinzenal com base no salario e a critério do usuario sobre outros rendimentos percebidos no més
anterior ou comuns ao vinculo empregaticio.
Condicées fornecendo-se o més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda ser
digitado, com opcao para més anterior ou més corrente.
Devera oferecer condicoes para a emissao de pelo menos os seguintes produtos:
- Folha de Adiantamento
- Relacgéo bancéria (alfabética ou numérica)
- Recibos de pagamento
- Resumo para empenho
- Crédito Bancario (Arquivo Eletronico — CNAE 240 — para o Banco conveniado com a

Administracdo Publica)

13.6.42 - ROTINA DE CRITICA DE ADIANTAMENTOS — MENSAL E 13°. SALARIO:
Rotina que executada, localize servidores em que houve o lancamento de eventos sem o posterior
processamento do calculo, localize servidores com liquido negativo.

13.6.43 - LIMITACAO DE VALORES: Devera mediante parametrizacdo, obrigatoriamente limitar o
céalculo dos proventos dos servidores a remuneracao do prefeito municipal , deputado estadual,
federal e outros parametros definidos em legislacao pertinente, com o respectivo relatério de valor
creditado e a diferenca em fungcdo da limitagdo, observados os aspectos legais da Lei 101 e
Emenda Constitucional 41.

- Deveré propiciar a limitacao processando, apurando a reducao e inserindo em um unico

evento de desconto do excesso verificado na rotina de calculo.

13.6.44 - ATUALIZACAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO DE RENDA
FONTE: Deverda obrigatoriamente atualizar automaticamente o cadastro de dependentes,

administrando conforme critério da instituicdo o salario-familia para 14, 18 ou 21 anos.

13.6.45 - ADMINISTRACAO DE PLANOS DE SAUDE: Devera obrigatoriamente dispor de rotina que
administre os vinculos dos servidores com Convénios Médicos gerenciando os descontos em folha
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de pagamento para o titular e dependentes, executando o desconto mensal automaticamente.

13.6.46 - PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS: Consiste na digitacdo e/ou importacdo das
informacdes (proventos e descontos), permitindo ainda a extensao dos eventos (proventos e
descontos) para varios meses ou anos facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica
gravado internamente no sistema.

Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informag¢des como:

- Cdbdigo do funcionério

- Cdbdigo do evento

- Més final

- Valor, horas, percentual ou ainda fracao

- Importacdo de langamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema
automaticamente.

- As linhas de registro dos lancamentos deverdo conter um espago para o registro do
fundamento legal ou justificativa que criou, autorizou ou permitiu a execucdo do
lancamento, podendo ser consultado a qualquer tempo, acessando a janela de registro.

- Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de um
cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para executar um Unico calculo de

imposto de renda e previdéncia social.

13.6.47 - ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS: Administra executando registros financeiros
totalmente automatizados:
- Vale Refeicdo — Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos.
- Bdnus Supermercados — Calculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.
- Vale Compras — Calculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usuario.
- Seguro de Vida — Célculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor
- Administracao de Empréstimos — Préprio para a administragcdo de empréstimos obtidos junto
a Instituicées financeiras administrando o valor total, quantidade de parcelas, parcelas pagas e
saldo do débito.
- Calculo do valor consignavel — Efetua calculo do valor consignavel para obtencdo de
empréstimos bancarios, administragdo dos descontos e rotina peculiar.

13.6.48 - RRA — RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE: Dispor obrigatoriamente no
sistema rotina que permite o célculo de imposto de renda na fonte de rendimentos recebidos

acumuladamente, conforme previsto nas Instrugcdes Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da
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Secretaria da Receita Federal, bem como Atos Declaratérios e Leis pertinentes ao calculo do

Imposto de Renda nas circunstancias.

13.6.49 - CALCULO DA FOLHA: O célculo deve ser feito utilizando as informagées dos cadastros
institucionais e de funcionarios, e langcamentos digitados na op¢ao de proventos e descontos fixos
do més.

OBRIGATORIAMENTE devera estar preparado para a execucdo observando a SEGREGACAO

DE MASSA de que trata a Portaria MPS n® 403/2008, separando contabilmente os gastos com

pessoal vinculados a RPPS em Grupos FINANCEIRO e PREVIDENCIARIO, demonstrando

contabilmente os repasses ao Fundo ou Instituto, gerando os empenhos de forma automatica.

Informando-se o0 més de referéncia, além do célculo mensal, devera exibir na tela as outras opcoes

de célculo conforme abaixo:

e Deveréa proporcionar o processamento para efetuar o calculo com teto maximo de rendimentos
obedecidas as normas da Emenda 19, 20 e 41

e Para uma diretoria

e Para um departamento

e Para uma secao

e Para um vinculo empregaticio

e Para um funcionario

e (Calculo de descontos previdenciario e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do
servidor com dois ou mais vinculos.

e Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS

e Consulta de recibos em tela com opcéao para qualquer més;

e A rotina devera buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras inseridas no sistema no
periodo indicado e efetuar o calculo e desconto de forma automatica, sem a necessidade de
digitacao da falta na janela de langamento do movimento.

e O Municipio absorve parte do pagamento dos aposentados, devendo dispor de tabela de
Reajuste regressivo publicado pelo Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social anualmente.

13.6.50 - SIMULACAO DE CALCULOS: Em qualquer uma das modalidades de célculos (Mensal,
Férias, Rescisdo, Adiantamento) devera executar calculo simulado com projecdo para meses

futuros, ainda com acréscimos salariais.

13.6.51 - SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS:
Geracao SEFIP
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Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) sado gerados por vinculo empregaticio.
Geracao de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e Secéao
discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica especialmente para
contabilizacao.

Relatério Analitico de Encargos Sociais para empenho;

Relatério de admitidos e demitidos, gerador Arquivo Eletrénico - CAGED

Emissdo automatica do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS. e informacdes a
previdéncia social, no desligamento do servidor.

13.6.52 - CALCULOS ESPECIAIS: Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos

eventuais, independentemente do processo mensal normal.

13.6.53 - RELATORIOS MENSAIS

- Folha de Pagamento — completa e simplificada

- Relatérios bancarios:

- Relacgao bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco)

- Relacgéao de crédito bancario por diretoria, departamento e secao

- Crédito bancario gerado em arquivo enviado remotamente a instituicdo bancéria.

- Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com no liquido a receber.

- Movimento calculado do més

- Planilha para langamentos

- Proventos e descontos fixos

- Vigéncia de proventos e descontos

- Por eventos selecionados

- Resumo para Empenho analitico (Eventos)

- Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentarias e extra-

orcamentarias, anulagcdes e encargos)

- Resumo prévio do empenho por ficha de dotagcao

- Resumo prévio do empenho por ficha de dotacao e elemento de despesa.

- Resumo da planilha dos langamentos para conferéncia

- Relatério de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

- Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003

- Relatério de Evolucao de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo Mensal.
Devera propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF (folha de
pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impressao futura.
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13.6.54 - CONTABILIZACAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
SAO PAULO: Devera obrigatoriamente contemplar a gera¢do dos pedidos de empenhos de
forma automatica, sem a necessidade de troca de arquivos, a nivel de sub-elemento da
despesa observando a Tabela de Escrituracdo Contabil do AUDESP — Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo.

Na parametrizacdo os eventos de proventos e descontos orcamentarios deverdao estar
vinculados a categoria econdébmica que envolve o codigo da despesa corrente, grupo,
Modalidade da Aplicagédo, Elemento da Despesa e Sub-Elemento da Despesa, na execug¢ao do
calculo o sistema devera classificar contabilmente todas as despesas orcamentarias e extra
orcamentarias deduzindo anulacées com resultado final ja alocado a dotagdo orcamentaria e
valor definido para emissdao do Empenho da Despesa com fornecedor previamente definido.

13.6.55 - RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS: Rotina que gere Relatério
Financeiro Mensal contendo toda a movimentacdo o volume das despesas orcamentarias
envolvendo os gastos diretos com pessoal, encargos sociais (Previdéncia Patronal, FGTS e
outros, despesas extra orcamentarias classificados a nivel de sub-elemento da despesa e
alocados nas respectivas fichas de dotacdo definidas na LOA, deducbes como receitas
orcamentarias, extra orcamentarias, anulacées, resultado liquido e composicdo bancaria dos
valores a serem pagos.

Emitir relatério estatistico da evolugcdo das despesas mensalmente por evento e periodo
selecionado.

Emitir extrato anual por evento selecionado.

13.6.56 - PROVISAO DE FERIAS e 130. SALARIO : O sistema devera gerar relatério contendo as
Provisdes Mensais de Férias e 13°. Salario mensais, acrescido de Encargo Social e outros reflexos
para contabilizacdo conforme MPCASP.

Deverdo ser provisionados também os Encargos Patronais (Previdéncia e FGTS)55 - GRAFICOS
ESTATISTICOS E FINANCEIROS: Devera ser dotado de recursos para a emissdo de graficos de

diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

13.6.57 - GERADOR DE RELATORIOS: Devera ser dotado de recursos que permita a geracao de
relatérios ap6s a execucao de selecdo de tabela ou parte dela inserindo ainda uma série de
critérios desejados pelo préprio usuario, imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para o
EXCEL ou ARQUIVO TXT.
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13.6.58 - GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS: Devera propiciar a geracao de etiqueta na medida
desejada com os dados indicados pelo usuario, podendo ser impressa em formularios especiais.

13.6.59 - ROTINAS ANUAIS: Deverao ficar armazenados em banco de dados toda a movimentagéao
do exercicio, especialmente as informagdes destinadas ao cumprimento das obrigacdes legais, ou
seja:

- 13° Salario - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as
integracdes (horas extras, gratificacoes, adicionais), a critério do usuario os valores poderao
ser digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.

- 132 Salario no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento ou
Completo, quando necessario e a critério da instituicao.

Devera proporcionar o calculo para o 13° Salario pelo menos por: 13° Salario - Médias; 13° Salario
- Més anterior, e 13 Salario (sem médias)

Emitir os recibos de pagamento, relacdo bancaria, enfim tudo que foi disposto nos relatérios da
folha de pagamento.

13.6.60 - FICHA FINANCEIRA: Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento anual,

com opcao para tela ou impressora.

13.6.61 - INFORME DE RENDIMENTOS: Buscando valores nos bancos de dados préprios para o fim
de emitir em ordem sequencial ou individualmente os informes de rendimentos adaptados a
legislacéo do I.R.

Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administracdo Publica municipal observando
parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

13.6.62 - RAIS: Gerar automaticamente com emissao de Arquivo Eletrénico para envio a CEF ou

orgao arrecadador. Relatorio para conferéncia de valores.

13.6.63 - DIRF: Gerar automaticamente com emissdo de arquivo para importacdo no PGD ao
Ministério da Fazenda, os acumulados podem ser gerados por regime de caixa ou regime de
competéncia.
Devera obrigatoriamente dispor de recurso para:
Andlise de detalhes da geragédo como;
Falta de CPF no cadastro
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Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)
Portador de Moléstia Grave

137. MODULO CONTROLE INTERNO

O sistema de Controle Interno devera identificar e sugerir correcées pela equipe de Controle
Interno sobre procedimentos ou fatos ocorridos na entidade e que tenham uma administracao
gerencial correta para a tomada de decisées.

13.7.1 Regulamentacao
O Controle Interno esta regulamentado pela seguinte legislacao:
o Lei - n® 4.320, de 1964
Lei da Ficha Limpa - Complementar no 64, de 1990 - Art. 10, inciso |, alinea “g”
Lei da Ficha Limpa - Complementar n® 135, de 2010
Lei de Responsabilidade Fiscal - art. 54 - § Unico e art. 59
Lei Organica do TCESP - LC no 709/19983, art. 26, art. 38 - § Unico
Lei Anticorrupgéo - n® 12.846/2013
COMUNICADO SDG no 32, de setembro de 2012
Constituicao Federal - art. 31
Constituicao Federal - art. 70
Constituicao Federal - art. 74, IV e § 1°
CFCNBCT 16.8
Lei Organica do Municipio
Leis que criaram os fundos especiais e entidades da Administracéo indireta do
unicipio
Cédigo Tributério Municipal
Lei do regime juridico Unico dos servidores
Plano Plurianual
Lei de Diretrizes Orgcamentarias
Lei Orgamentaria Anual
Lei que instituiu a estrutura administrativa do Municipio
Decreto que instituiu a estrutura orcamentaria do Municipio

Lei reguladora da contratacéo por tempo determinado.
Lei do regime de adiantamento

Plano de Carreira do Magistério

Leis reguladoras de Conselhos do Controle Social

.......z............

13.7.2 Integracao

O sistema de controle Interno devera permitir a verificagdo de inconsisténcias, através de
avisos, em todas as areas pertinentes a area de atuacdo do controlador interno: a
contabilidade, ao almoxarifado, patriménio, compras, folha de pagamento e administrativo.

O sistema devera permitir o cadastro de quesitos com os seguintes

itens:

o Planejamento (PPA / LDO e LOA);
o Despesas Gerais;

o Execucao Orcamentaria;

J Encargos Sociais;
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Pessoal;
Transparéncia;
Tesouraria;

Licitagdes e Contratos;
Almoxarifado;
Patriménio;

13.7.2 Funcionalidades

O Mdédulo de Controle Interno deve possuir as seguintes funcionalidades:

e Permitir o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e fluxos) adotados na
administracdo publica, contendo as exigéncias para fiscalizacdo contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial;

e Possuir o cadastro de obrigacdes legais, listando suas obrigacdes e a data limite das
mesmas, permitindo o aviso das obrigacoes cadastradas ao acessar o sistema;

e Permitir a parametrizacdo das informagdes, a serem utilizadas na montagem dos
relatérios, de forma automatica ou manual;

e Permitir a parametrizacao dos graficos a serem utilizados nos relatérios de controle;

e Permitir cadastrar tabelas manuais ou com informagbes automaticas do sistema de
contabilidade, objetivando o uso das mesmas na montagem dos documentos de controle;

e Permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execucao das
checagens, possibilitando posteriormente a geracao de informagdes uniformizadas.

e Possuir modelos de documentos em formato check-list, para as principais rotinas da
administracao publica;

e Possibilidade de edicdo dos modelos de documentos cadastrados no item anterior e
salvamento do mesmo no caminho especificado pelo usuario;

e Possuir cadastro de respostas, que podem ser feitas de forma manual ou automatica, esta
ultima, busca informacdes das tabelas pertencentes ao banco de dados automaticamente;

e Permitir o cadastro, alteragcdo e exclusdo das rotinas e procedimentos que nao se
enquadrarem a realidade da administracao ou que a administracao julgar conveniente;

e Permitir a vinculagdo de determinadas rotinas com os departamentos responsaveis pela

execucao, de forma que outros departamentos/setores ndao tenham acesso a tais
informacdes, proporcionando a segregacdo de atividades aos seus respectivos
departamentos;

e Possuir cadastro de respostas, podendo ser feitas de forma manual ou automética, esta
ultima, busca informacdes das tabelas pertencentes ao banco de dados automaticamente;

e Possuir verificacdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle,
objetivando encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de decisao;

e Possuir diferenciacdo de usuarios para proporcionar uma hierarquia de direitos com
usuarios

subordinados e usuarios responsaveis;

e Permitir o cadastramento de todas as legislacdes referente ao controle interno, podendo
assim, correlacionar cada item a uma ou mais legislacao, através da fundamentacgéao legal;

e Permitir ter o fluxo das inconsisténcias com os demais setores para que assim sejam
tomadas as devidas providéncias com a sua respectiva situagdo: concluido, aguardando,
resolvendo ou em espera;

e Permitir com a utilizagdo das Consultas Gerenciais em Auditoria visualizar todas as
informacdes que estejam cadastradas nos bancos ao qual o sistema esteja integrado. Com
isso 0 usuario master podera ter acesso a todas as informacdes que estejam armazenadas
nos demais bancos, seja na forma de tabelas, graficos, resumo ou detalhamento podendo
somente visualizar assim como salvar tais informagoes.
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e O sistema deve estar dimensionado e adaptado as NBCASP (Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicaveis ao Setor Publico), as quais todos os municipios estdo obrigados
desde 2013, por forca de mandamento legal, que porém por sua complexidade ja demandam
a devida implantagcdo desde o exercicio de 2012, no ambito do todas as Unidades Gestoras
da Municipalidade.

e Avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos planos orcamentarios, bem como
a eficiéncia de seus resultados

e Avaliar a legalidade da gestao orgamentaria, financeira e patrimonial

o Avaliar a legalidade dos repasses a entidades do terceiro setor, avaliando a eficacia e a
eficiéncia dos resultados alcancados

o Avaliar o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e
haveres do Municipio

o Avaliar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa, recebedores,
tesoureiros, pagadores ou assemelhados

o Verificar se no PPA indica, por programa de governo, as metas fisicas e os custos dos
anunciados projetos

o Verificar se a LDO se orienta quanto ao atendimento aos conteudos exigidos na
Constituicao e na Lei de Responsabilidade Fiscal

o Verificar se a LOA tem detalhamento até o elemento despesa

o Verificar se houveram audiéncias publicas para discutir os trés instrumentos do ciclo
orcamentario (PPA, LDO, LOA)

o Avaliar o cumprimento das metas propostas nos trés instrumentos que compdem o
processo orcamentario: o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) e a Lei Orgamentéaria Anual

o Verificar a utilizacdo em despesas nao previstas na legislacao.

o Verificar gastos ndo amparados no principio da legitimidade

o Verificar as despesas empenhadas contra dotacdes indevidas, dai ensejando nao
cumprimento da Lei Orgamentéria Anual

o Verificar notas de empenho com histérico genérico, vago, impreciso

Verificar a liquidacao deficiente da despesa

Verificar a superacgao dos limites constitucionais opostos a remuneracao do Vereador
Verificar 0s pagamentos irregulares como forma de escapar das

barreiras remuneratérias

Verificar se a Revisdo Geral Anual foi realizada somente para agentes politicos

Verificar a fixagdo remuneratéria antes do pleito eleitoral

Verificar editais que n&o priorizam a micro € a pequena empresa

Verificar os fracionamentos licitatérios

Verificar a contratacao direta por emergéncia nao caracterizada

Verificar a existéncia de Restos a Pagar liquidados, o que, por si s0, ja indica pretericao
na cronologia de desembolsos

o Verificar se ha suficiéncia de dotacéo na abertura dos procedimentos licitatérios

o Verificar se 0s pagamentos das despesas acontecem apds o efetivo recebimento dos
materiais ou servicos

o Verificar se os empenhos dos gastos oneram as adequadas verbas de orgcamento

o Verificar se os adiantamentos sao feitos a servidores e, ndo, a agentes politicos

o Verificar se esta adimplindo os limites constitucionais da despesa total, remuneracao dos
Vereadores e folha de pagamento.

. Avaliar a eficacia e a eficiéncia da gestao orcamentaria, financeira e patrimonial (art. 74,
Il, da CF)

o Verificar se a prestacao de contas € composta por confiavel documentacao fiscal
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o Verificar se o atendimento terceirizado esta cumprindo as metas fisicas e qualitativas

o Avaliar se estd sendo satisfeito o limite para gastos totais (art. 59, VI, da LRF). A
vista do porte populacional do municipio, as Edilidades podem gastar entre 3,5% a 7,0% da
receita tributaria ampliada do ano anterior (art. 29-A da Constituicao)

o Permitir o mapeamento dos riscos e identificar os eventos ou condi¢cées que podem
afetar a qualidade da informacao contabil

o Avaliar os riscos correspondentes a andlise da relevancia de riscos identificados

J Comparar o saldo da conta contabil com o valor inscrito nos balangos

o Identificar o valor correto de determinada conta, constatando uma inexatidao frente aos
valores informados ao Sistema Audesp

o Verificar a exatiddo do estoque de Almoxarifado, Bens Permanentes e Tesouraria

o Controlar cronogramas de inspec¢des fisicas de Almoxarifados, Bens Patrimoniais e
Tesouraria

o Permitir a criacao de rotinas, fluxos e normas

o Realizar acompanhamento dos procedimentos utilizados nas rotinas operacionais

o Realizar conferéncia de calculos, validando suas exatidées ao reproduzi-los fora dos
meios iniciais aos quais foram realizados, mesmo eletrénicos

o Avaliar no PPA por programa de governo, ao apresentar despesas de capital e

programas de duracao continuada para quatro anos
o Avaliar no PPA se tais conteludos estao orientados por metas fisicas e custos estimados
o Avaliar se na LDO existe anexo estabelecendo, por programa de governo, as metas e
prioridades para 0 ano seguinte
e  Avaliar se na LDO tais a¢des acham-se municiadas por metas fisicas e custos estimados
o Avaliar se na LDO h& orientacées gerais para elaborar o orcamento-programa (ex.:
despesas de propaganda e publicidade compordo especifica categoria programatica;
proibicdo de compra de automoéveis para uso de agentes politicos; autarquias e fundacgdes se
sujeitarao aos limites fiscais de fim de mandato)
o Avaliar se na LDO contém o anexo de metas fiscais (art. 50, Il da Lei de Crimes Fiscais).
o Avaliar se a LDO encontra-se disponivel na pagina eletrénica do Municipio, tal como quer
o art. 48 da sobredita disciplina fiscal
o Avaliar se na LOA foram incluidos novos projetos sem que os antigos contassem com
verba orgamentaria (art. 45 da LRF)
o Avaliar se na LOA o orcamento foi detalhado até o elemento de despesa (art. 15 da Lei
4.320, de 1964)
o Avaliar se na LOA o orcamento legislativo atende aos limites constitucionais a despesa
total, remuneracéo do Vereador e folha de pagamento
o Avaliar se as Despesas Gerais atendem a especifica lei municipal, os dispéndios sob
regime de adiantamento
o Avaliar, referente aos Encargos Sociais, se os valores recolhidos ao sistema préprio de
previdéncia e ao INSS sao compativeis com o tamanho da folha de pagamento
o Avaliar se em Licitagdes e Contratos, Os Editais estdo conforme as simulas 14 a 30 do
Tribunal de Contas do Estado de Séao Paulo
o Avaliar se em Licitagdes e Contratos, O objeto da licitacao foi bem definido
o Avaliar se em Licitacbes e Contratos, Os Convites tém sido expedidos sempre para os
mesmos fornecedores
e  Avaliar se em Licitagdes e Contratos, Tem-se recorrido, de modo inconveniente, muito
mais aos Convites do que aos Pregdes
e  Avaliar se em Licitacdes e Contratos, Relativamente a despesa total, tem sido elevado o
nivel de contratacdes diretas (dispensas ou inexigibilidades), a indicar desvio do constitucional
principio da licitagao
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o Avaliar se em Licitacbes e Contratos, A entidade vem realizando muitos aditamentos
contratuais

o Avaliar se em Licitagdes e Contratos, Nas dispensas licitatérias por valor, faz a entidade
pesquisa junto a pelo menos trés fornecedores

o Avaliar se em Licitacoes e Contratos, Relativas a criacao, expansao e aprimoramento da
acao governamental, as licitacbes estdo instruidas com estimativa trienal de impacto
orcamentario- financeiro e por declaragcao de compatibilidade com o PPA e a LDO (obs.: do
contrario, o gasto € tido ndo autorizado, irregular e lesivo ao patriménio publico; art. 15 da
LRF).

e  Avaliar se em Licitagbes e Contratos, Acima do limite de remessa do Tribunal de Contas,
0s contratos de elevado valor tém sido sendo enviados a este érgao do controle externo

o Avaliar se em Licitacbes e Contratos, Contratos alusivos a obras estao transparecidos
no Cadastro Eletronico do Tribunal de Contas

o Avaliar se em Licitagbes e Contratos, A entidade vem informando, ao Tribunal de
Contas, as sancoes aplicadas a contratados, nos moldes do art. 87, lll e IV, da Lei no 8.666,
de 1993

e Avaliar se em Licitagdes e Contratos, Em balangos anteriores, fez o Tribunal de
Contas especificas

recomendacdes para tal item de atengéao

o Avaliar no setor de Pessoal, No periodo examinado, qual a oscilacao percentual no
quadro de pessoal Quantas admissdes ocorreram (por concurso; tempo determinado; cargos
€em comissao)

o Avaliar no setor de Pessoal, Quantas demissdes aconteceram

o Avaliar no setor de Pessoal, Quantos servidores se aposentaram

o Avaliar no setor de Pessoal, Quantas pensdes foram concedidas

o Avaliar no setor de Pessoal, Os contratados por tempo determinado realizaram processo
seletivo, ainda que simplificado (obs.: os Tribunais superiores entendem que mesmo 0s
estagiarios precisam passar por essa dinamica seletiva).

o Avaliar no setor de Pessoal, se a entidade encaminhou, ao Tribunal de Contas, relacao
alusiva a movimentacdo de pessoal, em conformidade com o programa CAA (Controle de
Admissao e Aposentadoria)

o Avaliar na tesouraria se As conciliacdes bancarias tém sido feitas em periodos mensais

o Avaliar na tesouraria se As disponibilidades tém sido depositadas em bancos estatais, 0
que atende ao art. 164, § 30 da Constituicao

o Avaliar na tesouraria se Os pagamentos sdo feitos apdés o0 prévio empenho e com
assinatura do ordenador da despesa

o Avaliar na tesouraria se A ordem cronoldgica de pagamento tem sido obedecida

o Avaliar na tesouraria se O Tesoureiro também realiza a contabilidade (obs.: tal situacao
€ irregular; afronta o principio basico da segregacao de funcdes).

o Avaliar na tesouraria se Em balancos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas
recomendacdes para tal item de atencao

o Avaliar no Almoxarifado se H& definicdo de estoques minimos (obs.:do contrario, tal
omissdo gera falta de materiais, as vezes fundamentais como os medicamentos e os de
enfermagem).

Avaliar no Almoxarifado se Os inventarios tém sido periodicamente realizados

Avaliar no Almoxarifado se Ha seguranca na estocagem dos materiais

Avaliar no Almoxarifado se Ha emissao de requisi¢cdes de saida

Avaliar no Almoxarifado se Tem sido feita conferéncia no recebimento de materiais
Avaliar no Almoxarifado se Tem sido feita conferéncia de validade dos produtos
estocados

76



Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes

Rua Marcelino Pinto Teixeira, 50- Parque Industrial- CEP: 11816-000- Embu das Artes- SP
CNPJ: 06.097.889/0001-53 |.E Isento — Telefone: (11) 4785-1564
End. Eletronico: www.cmembu.sp.gov.br

e  Avaliar no Almoxarifado se Em balancos anteriores, fez o Tribunal de Contas especificas
recomendacdes para tal item de atengéao

o Avaliar se nos Bens de Carater Permanente Foi realizado o inventario anual de bens
moveis e imoveis, nos termos do art. 96 da Lei no 4.320, de 1964

o Avaliar se nos Bens de Carater Permanente existe termos de transferéncia de bens

o Avaliar se nos Bens de Carater Permanente No Registro de Imdveis estdo sendo
averbadas novas construgoes e/ou ampliacées

o Avaliar se nos Bens de Carater Permanente Para cada bem de carater permanente, ha

servidor designado para guarda e administracao (art. 94 da lei supra)

J Avaliar se nos Bens de Carater Permanente Os bens de maior valor tém cobertura de
seguro

o Avaliar se nos Bens de Carater Permanente Em balancos anteriores, fez o Tribunal de
Contas especificas recomendacoes para tal area

J Avaliar nos Balangos Contdbeis a Consisténcia entre os sistemas orgamentario e
financeiro

e Avaliar nos Balancos Contabeis a Consisténcia entre os sistemas econémico e
patrimonial

13.8 MODULO PORTAL DA TRANSPARENCIA

13.8.1 O Portal da Transparéncia devera atender as legislagdes, referente a
demonstragao de informacdes das contas publicas a sociedade.

13.8.2 O sistema devera disponibilizar as informacées de maneira dindmica e

automatica no Portal da Transparéncia de acordo com a Legislacdo vigente e conforme o
layout fornecido pela CONTRATANTE.

13.8.3 O sistema devera ter como objetivo disponibilizar todas as informacdes que a
Céamara julgar necesséria contidas nos sistemas integrados, acessando diretamente a base
de dados, criando com isso um Portal de Servicos incluindo nele as Contas Publicas do
Legislativo.

13.8.4 O sistema devera estar disponivel na Web, sem limitagbes de acessos
simultaneos;

13.8.5 Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorgcoes;
13.8.6 Os aplicativos WEB deveréao estar integrados de forma ON LINE.

13.8.7 Os Relatorios retornados pelos aplicativos WEB, através do Browser, deverao
estar no formato PDF -Acrobat Reader pesquisavel,

13.8.8 Os aplicativos WEB deverdo ser acessiveis através de um LINK
disponibilizado na propria pagina da Camara;

13.8.9 Utilizacao de senhas previamente cadastradas para acesso as rotinas.

13.8.10 Disponibilizar a solicitacdo da senha através da propria pagina.

13.8.11 Permitir cadastrar representacao da estrutura organizacional,

13.8.12 Permitir cadastrar calendario de Feriados (nacionais, estaduais e municipais);
13.8.13 Permitir cadastrar lista de telefones e ramais dos departamentos;

13.8.14 Permitir a atualizacdo de cadastro correspondéncia (segundo parametrizacao
do Departamento);

13.8.15 Permitir consulta de processo por numero de protocolo;

13.8.16 Consulte o andamento, tramitacdes e despachos de processos/protocolos;
13.8.17 Consulta de todos os Contratos/ ano;

13.8.18 Consulta de licitagées por modalidade/ano;

13.8.19 Permitir emissdo RH Online (Consulta de Contracheque);

13.8.20 Permitir consultar relacao de servidores por gabinete/departamento..
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13.9 MODULO PATRIMONIO

O Mdédulo de Gestao Patrimonial devera permitir o controle fisico-financeiro dos bens do Ativo
Permanente, o registro e a manutencdo adequada de todos os dados relativos aos bens
méveis e imbveis que compdem o Patrimbnio, permitindo de maneira agil e rapida realizar as
atividades de tombamento, registro, controle, movimentacdo, preservacdo, baixa,
incorporagéo, inventario de bens patrimoniais, além de emitir todos os relatorios necessarios
ao controle e a prestacdo de contas. Devera permitir o controle por placas com codigo de
barras que contenham numeragéo arabica.

13.9.1 Plano de Contas AUDESP/PCASP

O Mdbdulo de Gestdao Patrimonial devera atender ao Plano de Contas do Sistema
AUDESP/PCASP e suas atualizagdes, com a emissao de balancetes e relatérios exigidos.

13.9.2  Parametrizacao

O Médulo de Gestao Patrimonial devera permitir o controle de todos os patriménios por meio
do nimero de patrimbnio e cddigos de barra. Esses deverao ser individualizados, pois assim
podera ser feita a parametrizacao pelo préprio usuario, permitindo-lhe selecionar os campos a

serem impressos, assim como a escolha da disposi¢cdo desses campos dentro do corpo da
etiqueta.

Devera permitir o cadastramento individual e por grupo de bens, com os desdobramentos que
possam atender as necessidades da EDILIDADE. Isso sera feito informando a localizacéo,
agregacgao, lancamento contabil, histérico contdbil e todas as informagdes pertinentes ao
controle de ativos permanentes.

O médulo devera permitir correcées de qualquer lancamento, mediante sistema de senha
(minimo de quatro casas) e manter relatério com histérico das alteragdes informando usuario,
data e hora das correcdes, em negrito e com letra maiuscula. Além disso, o termo de guarda,
responsabilidade e transferéncia deverdo ser parametrizaveis pelo préprio usuario,
permitindo-lhe selecionar campos e a disposicao deles a serem impressos dentro do corpo do
documento.

Devera gerar relatorios que permitam ao usuario emitir relatérios com conteudo, layout e
ordens selecionaveis. Deverda permitir consulta por palavras-chave, tipo, subtipo, grupo,
fornecedor, localizacdo, conta AUDESP, conta PCASP, data de aquisicao, descricao do bem,
data da garantia e valor, no minimo.

13.9.3 Tabelas Basicas

O Médulo de Gestao Patrimonial devera apresentar no minimo as seguintes tabelas para
controle de dados dos bens patrimoniais:

Categorias;

Tipos de bens (Méveis, Imoveis);

Depreciacao e Reavaliacao;

Localizacao de bens;

Motivos e Documentacao das baixas;

Situacao dos bens, (normal, defeito, emprestado, manutencéo, nao-localizado,
furtado/roubado etc.);

o Tipos de agrupamentos;

Tipos de aquisicoes;

Tipos de avaliacao dos bens;

Tipos de movimentagdes;

Tipos de seguros;
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Parametros AUDESP/PCASP;

Digitalizacao de documentos com sistema de busca por palavras chaves;
Digitalizagdo de imagem (fotos);

Tempo de vida util restante;

Data da ultima depreciacao;

Valor residual do bem.

13.9.4 Cadastramento
O Médulo de Gestao Patrimonial devera apresentar no minimo os seguintes campos para o
cadastramento de bens patrimoniais:

Para edigao:

. Descricdo Complementar;

J Garantia;

o Situacado do bem (normal, emprestado, manutencéao, defeito, ndo-localizado,

furtado/roubado, etc);

Baixa, data, motivos da baixa, documentacao e Campo para Observacées;
Movimentacao e Histérico;
Transferéncias e Histérico;
Estorno e Motivo do Estorno;
Depreciacao e Reavaliacao;
Localizagao

Tempo de vida util;

Valor residual do bem.

Valor Liquido do bem;
Campo para observagoes;
Para visualizagéo:

o Classificacdo PCASP e AUDESP;
. Numero e Ano do Empenho;

o Nota Fiscal;

o Conta contabil.

13.9.5 Coletor de Dados

O sistema deve oferecer uma interface de comunicacgao, transferéncia e processamento de
informagdes para o computador devera ser desenvolvida para funcionar de maneira integrada
aos coletores. A comunicacgao entre eles devera ser feita através da rede com ou sem fio, com
0 objetivo de criar inventarios.

O sistema devera receber os arquivos gerados pelos coletores de dados com o conjunto de
registros efetuados e capturados na realizacdo do inventario por centro de custos ou local
(departamento), etc. Ao término do processo de inventario, esse arquivo sera gerado
permitindo ao usuario importar e efetuar as devidas criticas, por exemplo, quais itens que
foram ou nao inventariados (encontrados), por centro de custos ou local (departamento), etc.

13.9.6 Impressora

O sistema devera se comunicar com impressoras de alto desempenho com tecnologia para
impressao/gravacao integradas ao Sistema de Patriménio. O sistema devera permitir o uso de
uma impressora térmica para a geracao das etiquetas.

13.9.7 Relatorios
O Médulo de Gestao Patrimonial permitird a impressao de pelo menos os seguintes relatérios:
o Seguros;
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Bens por tipo de aquisicéo e data;

Dados cadastrais;

Movimentacoes;

Bens por tipos e subtipos;

Bens por localizagao;

Bens por cédigo de patrimbnio com localizacao;
Bens por grupo e tipo e, somente por tipo;

Bens por fornecedor;

Bens por data de aquisicao com localizacao;
Bens baixados por localizagéo e periodo;

Bens por garantia;

Bens por situacao;

Relatérios financeiros;

Relat6érios por conta corrente;

Demonstrativos de bens patrimoniais;

Historico de bens;

Termo de responsabilidade de bens individual, parcial e total por localizacéo e

responsavel;

Termo de transferéncia de bens individual, parcial e total por localizacéo;
Resumo de bens patrimoniais;

Balancete Resumo AUDESP;

Balancete Resumo PCASP;

Classificagdo Contébil Patrimonial de forma analitica e sintética contendo data
de aquisicao, valor de aquisicéo, valor atual/liquido e total por grupo e geral;

o Mensal e anual, da movimentacéo de bens informando: saldo anterior, entradas,
saidas e saldo atual/liquido por conta contabil;
J Classificagdo por contas contdbeis AUDESP, analitico e sintético, contendo
saldo atual, movimentagdes e saldo atual, além de outros necessarios ao controle patrimonial;
J Classificag&o por contas contdbeis PCASP, analitico e sintético, contendo saldo
atual, movimentagdes e saldo atual, além de outros necessarios ao controle patrimonial;
o Analitico de bens patrimoniais por cédigo de patrimbnio

(tombamento), localizacdo, classe e responsavel;
o Aquisicbes de patrimbnio por periodo classificados por conta contébil, grupo,
classe e subtipo, contendo a localizacao atual;
o Manutencdes preventivas e corretivas dos bens e seus histéricos;
o Transferéncias por item, localizacao, classificacao e periodo;
o Mensal e anual, da movimentacao de bens, informando: saldo anterior, entradas,
saidas e saldo atual para prestagédo de contas;
o Movimentagao patrimonial, incluindo os céalculos de depreciacao ou valorizacao
dos bens para envio a Contabilidade atendendo a legislacao vigente;
o Emitir o relatério analitico dos bens patrimoniais de todo histérico

de movimentagcdo do bem patrimonial, de acordo com as Deliberagdes do
TCE/SP;
. Emitir relatério de movimentacao entre contas PCASP.
o Permitir a importacao e gravacao de todos os relatérios em formato Word (.doc e

.docx ou .txt), Excel (.xls e .xlsx) PDF;

13.9.8 Inventarios
O Mobdulo de Gestao Patrimonial devera:
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Emitir Inventario total e parcial dos bens ativos por localizagao;

Resultado do inventario realizado;;

Ficha de Avaliacdo com foto do bem:;

Inventario fisico - financeiro de bens;

Relatério de bens em inventario, informando: Localizados e pertencentes ao

setor/departamento; Localizados, mas n&o pertencentes ao setor/departamento; N&o
localizados no setor/departamento;

o Relatério do inventario dos bens por unidade administrativa, por setor e por
responsavel;

o Permitir atualizacdo automatica dos dados dos bens ap6s a realizacdo e
término do inventario via leitor ou aplicacdes portateis através de rede com ou sem fio;

o Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventéario, bloqueando a
movimentacao ou destinacdo de bens durante a sua realizacéo.

o Campo para identificacdo do usuario do bem, visando facilitar ao final do

inventario que o responsavel pelo setor/departamento a localizagdo do bem na lavratura do
termo de responsabilidade;

o Emitir inventario geral ao final do exercicio para compor a prestacao de contas
da Edilidade;

o Permitir a importacdo e gravagédo do inventario em formato Word (.doc e .docx
ou .txt), Excel (.xIs e .xIsx) PDF;

13.9.9 Gerais

O sistema devera conter um conjunto de ferramentas que disponibilizem os instrumentos
necessarios a um rigido controle patrimonial, plenamente integrado aos demais Mdédulos de
Compras e Licitagdo, Contratos, Almoxarifado e Contabilidade fornecendo as informagdes
requeridas para a contabilizacdo do Patriménio Publico e a Prestacao de Contas aos 6rgaos
competentes, com pelos menos as seguintes funcionalidades:

o Controlar e manter todos os dados relativos aos bens moveis e imoéveis
separados que compdem o patriménio;

o Possuir informacdes cadastrais de bens méveis, com os dados necesséarios ao
controle patrimonial, inclusive identificagdo da area e pessoa responsavel,

o Manter histérico dos bens patrimoniais pela sua situacao (em uso ou em
desuso) e seus desdobramentos, além dos responsaveis e locais onde esteve;

o Permitir o registro do tipo de baixa (devolucéo a fazenda, doagdes, inutilizacoes,
cessao);

o Permitir efetuar a depreciacédo e a reavaliacdo dos bens individualmente ou
global, por conta contabil, por natureza, classe, grupo ou item;

o Permitir a realizacdo da transferéncia de bens de uma localizacdo para outra,
podendo ser individual, grupo, sub-tipo ou por conta contabil;

o Permitir a inclusdo de novos campos no cadastro de bens para registro de
informagdes adicionais;

o Permitir que, ao cadastrar um bem patrimonial, possa ser feito o processo de

duplicacdo e replicacdo de bens conservando os dados do bem principal, podendo ser
sequencial ou em intervalo de tombamento;

o Permitir o vinculo do cadastro do item patrimonial com formato arquivo de
formato digitalizado (como cépias de Nota Fiscal, processos), selecionando o formato do
arquivo a ser anexado, nos formatos Word (*.Doc), Imagem (*.bmp,

*.gif, *.jpg), Excel (*.xIs), Acrobat Reader (*.pdf);

o Possuir integracdo com o Médulo de Almoxarifado, que quando efetuar o
recebimento de equipamento destinado ao patriménio, o médulo devera indicar para o
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patriménio quais sdo as aquisicbes pendentes que encontram-se no almoxarifado, para
efetuar o tombamento;

o Possuir integracdo com o Modulo de Compras e Licitacbes e contratos
buscando informagdes referentes a compra e licitacdo para ser relacionado ao bem
patrimonial no ato do seu cadastro;

o Integracdo com o Modulo Integrado de Administragcdo Orcamentaria e Financeira
para contabilizacdo automatica da liquidacdo de despesas e registro contabil patrimonial
automatico, da destinacdo, da depreciacao e da reavaliacao de bens;

o Permitir um controle sobre vencimento dos prazos de garantia do fabricante;
Registrar as manutencdes preventivas e corretivas dos bens;

Permitir gerar backup dos bancos de dados do sistema;

Permitir restauracao de todos os bancos de dados do sistema;

Permitir que os aplicativos, manutencéao, atualizacdo de banco de dados sejam
acessados por usuarios remotos, utilizando a internet como meio de acesso;

o Realizar treinamento para utilizagdo do sistema, coletor de dados e impressao
das etiquetas;

13.10 MODULO DE CONTROLE DE FROTAS

13.10.1 Gerenciar todo o cadastro de veiculos publicos, combustivel e seus
acessorios.

13.10.2 Fornecer ao gestor publico ferramentas de administracdo que os permita

controlar consumo de combustiveis, deslocamento de veiculos, quilometragem, gastos com
pecas € Servicos;

13.10.3 Permitir o cadastro dos locais (centros de custo) e possuir integracdo com de
centros de custos utilizados pelos sistemas integrados de Compras, Licitagées e Estoque;
13.10.4 Possuir integracdo com Cadastro Unico de Credores / Fornecedores do
Municipio;

13.10.5 Permitir cotacdo de combustiveis por posto/data, possibilitando analise da
variagao de precos por periodo;

13.10.6 Permitir o cadastro de pecas e acessorios utilizados nos veiculos;

13.10.7 Permitir o cadastro dos tipos de contratacdo de veiculos (por km rodado, por
hora, fixo mensal);

13.10.8 Permitir o cadastro dos veiculos com identificacdo do proprietario, local de

lotacao do veiculo, classificagdo do veiculo (préprio, contratado ou conveniado) e os dados de
acordo com os padrées do DETRAN;

13.10.9 Permitir a associacao de acessoérios aos veiculos cadastrados;

13.10.10 Permitir o cadastro dos motoristas associando os ao veiculo de sua
responsabilidade;

13.10.11 Permitir o cadastro das manutenc¢des dos veiculos a partir da nota fiscal dos

servicos prestados, registrando na integra todas as informagdes constantes na nota fiscal;
13.10.12 Permitir o registro das notas de abastecimento por veiculo/data, possibilitando

o controle de quilometragem versus quantidade de litros abastecida;

13.10.13 Permitir o registro das liberagdes dos veiculos a cada saida do pétio;

13.10.14 Apurar, mediante relatérios, das circulacbes de veiculos registradas por

veiculo ou por solicitante no periodo;

13.10.15 Apurar, mediante relatérios, das manutencdes de servicos ou de pegas por
veiculo.

13.10.16 Permitir o registro do retorno dos veiculos ao patio;

13.10.17 Permitir o controle de circulacdo dos veiculos, a partir do registro do

solicitante (local que requisitou o veiculo), do motorista, da data/hora/quilometragem da saida
e data’/hora/quilometragem da chegada;
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Apurar, mediante relatorios, da quilometragem rodada por veiculo em cada
local solicitado ou geral por local;

13.10.19 Apurar, mediante relatérios, do fornecimento de combustivel por veiculo, por
posto ou por data de abastecimento;

13.10.20 Apurar, mediante relatérios, das manutengdes efetuadas por veiculo no
periodo;

13.10.21 Apurar, mediante relatérios, das manutencdes efetuadas por nota fiscal

registrada no periodo;

13.11 MODULO GESTAO DO PROCESSO LEGISLATIVO

13.11.1 Cadastro de Gabinetes para cada Vereador onde estarao ligados os usuarios
do sistema, referente ao cadastro de documentos para cada Vereador.

13.11.2 Elaboracdo de Relatério de Sessédo, com direcionamento do cadastro da
propositura.

13.11.3 Relatérios especificos: pareceres pendentes, por prazo, por Comissao, por
membro.

13.11.4 Relatérios especificos: por tipo de propositura, data, tipo, autor, sessao.
13.11.5 Relatoérios de projetos por status.

13.11.6 Relatério do Resumo da Sessdo, que serd liberado de acordo com
documentos pré-agendados para determinada Sessao.

13.11.7 Consulta de uma variedade de informacdes sobre as proposituras

cadastradas no sistema, filtrando-as por ano ou por legislatura, bem como visualizar
documentos vinculados e ementas;

13.11.8 Possibilidade de proceder com o arquivamento e o desarquivamento de
proposituras, de forma individual ou em lote;
13.11.9 Consulta de uma variedade de informacbes sobre os

documentos cadastrados no sistema, filtrando-os por ano ou por legislatura,
bem como visualizar ementas;

13.11.10 Possibilidade de proceder com o arquivamento e o desarquivamento de
documentos, de forma individual ou em lote;
13.11.11 Consulta, cadastro, alteracdo e exclusdo de prefeitos,

vereadores, presidentes de cAmara e outras personalidades, para
identificacdo de autoria de leis;

13.11.12 Consultar, cadastrar e alterar dados de documentos no sistema que serao
utilizados no cadastro dos autores das leis;

13.11.13 Consulta e cadastro de mesas parlamentares no sistema, bem como as
funcbes dos membros destas mesas;

13.11.14 Consultar, cadastrar e alterar dados de tipos de sessdes ocorridas no
legislativo, bem como as situacdes das atas destas sessoes;

13.11.15 Consulta e cadastro de comissdes parlamentares, bem como as fungdes dos
membros destas comissodes;

13.11.16 Consultar e cadastrar partidos politicos e suas respectivas funcoes;

13.11.17 Consulta e cadastro de legislaturas no sistema;

13.11.18 Consulta e cadastro dos tipos de tramitacao de documentos e proposituras;
13.11.19 Realizar a configuracdo de proposituras no sistema, com possibilidade de
consulta, insercéo e edicao de registros;

13.11.20 Cadastro de vereadores em determinadas legislaturas;

13.11.21 Efetuar a substituicdo de vereadores de uma determinada legislatura por
suplentes;

13.11.22 Os dados fixos das tabelas do sistema podem ser atualizados;

13.11.23 Permite a atualizacao da tabela de anos das proposituras ou documentos;
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Consultar e cadastrar os destinatarios de tramitacdo de documentos e

proposituras;

13.11.25 Impressao de relatérios de informagdes de proposituras, bem como imprimir
sessodes e tramitagdes;

13.11.26 Gerar relatérios sobre os documentos existentes e suas tramitacoes;

13.11.27 Impressao de relatérios analiticos e sintéticos de documentos por autores
13.11.28 Gerar relatérios de tramitacdes vencidas de proposituras e documentos;
13.11.29 Imprimir relatérios de proposituras ou documentos por periodos;

13.11.30 Gerar relatérios impressos de proposituras ou documentos enviados aos
destinatérios.

13.11.31 Possibilidade dos relatérios serem enviados para tela, arquivo ou impressora.
13.11.32 Gerador de relatérios e documentos.

13.11.33 Consulta online das informacdes cadastradas no sistema, com filtro a ser
estipulado pela Diretoria Legislativa.

13.11.34 Comportar importacao de documentos (minimo Word e pdf) para o sistema;
13.11.35 Restricdo de consulta online, por tipo de documento e usuario a definir pela

Diretoria Legislativa.

13.12 MODULO PROTOCOLO ELETRONICO

13.12.1 A finalidade do moédulo é controlar todo o andamento de processos
eletrbnicos e fisicos, desde sua abertura até seu encerramento, armazenando todas as
informacoes referentes a cada passagem entre os setores / érgaos / departamentos com sua
respectiva data, horario e recebimento. Devera possuir recurso para inclusdo de um parecer
sobre o arquivamento, para facilitar o acesso ao processo no futuro.

13.12.2 Permitir restricoes de acesso por local e por funcionalidade;

13.12.3 Deve ser acessado mediante credenciais (login e senha), disponibilizados
pelo Administrador do Sistema com a possibilidade de troca de senha na tela de login;

13.12.4 Armazenar todas as senhas dos usuarios criptografadas em forma de HASH
para seguranca e privacidade;

13.12.5 Permitir que o cidad&do possa realizar a abertura de procotolo de solicitacao

de seu computador pela internet através de qualquer navegador (browser) popular disponivel
na internet (ex.: Microsoft Internet Explorer, Firefox, Google Chrome, entre outros) e também
através de seu smartphone Android ou IOS;

13.12.6 Permitir que os usuarios internos possam acessar o sistema através de
qualquer navegador (browser) popular disponivel na internet (ex.: Microsoft Internet Explorer,
Firefox, Google Chrome, entre outros) e também através de seu smartphone Android ou 10S;

O sistema também devera permitir ser atualizado (mudanga de versao) online;

13.12.8 Nao deve possuir qualquer limitacao de quantidade de usuarios conectados;
13.12.9 Permitir a gestao de processos fisicos e processos eletrdnicos;

13.12.10 Devera permitir confeccionar os cadastros necessarios para abertura e
tramitagdo de processos, com no minimo as seguintes informacdes:

13.12.11 Unidades Orcamentarias;

13.12.12 Definicdo de Unidades Administrativas, definindo-se sua hierarquia na
estrutura organizacional dentro ou fora do érgao;

13.12.13 Definicdo de Tipos de Documentos, que devera estar relacionado com os

assuntos, a fim de que seja possivel informar para cada um determinado assunto, quais tipos
de documentos sdo necessarios;

13.12.14 Definicao de Classificacao do Requerente;

13.12.15 Cadastro de Funcionarios relacionados as Unidades Administrativas, que
poderao efetuar algum despacho em processos;

13.12.16 Cadastro de Grupos de Interesse de Processos;
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Definicdo de Locais de Arquivamentos;

13.12.18 Cadastro de Assuntos: Possibilita normalizagdo dos assuntos relacionados
a0s processos;

13.12.19 Definicao de Assuntos globais e por unidade / destinatario;

13.12.20 Definicdo de Prazos por assunto;

13.12.21 Definicao de Documentos necessarios e obrigatérios para cada assunto;
13.12.22 Definicdo de Tramitacdo Inicial: Possibilitando que um assunto ja seja
automaticamente destinado a uma unidade administrativa logo apés sua abertura;

13.12.23 Cadastro de Locais de Protocolos (postos de Atendimento), devendo ser
obrigatério pelo menos um;

13.12.24 Possuir multiplos pontos de autuacdo por usuario além de um ponto de
atuacao padrao;

13.12.25 Devera permitir a citacao de outra pessoa para 0 processo;

13.12.26 Permitir a liberacdo de assuntos especificos para abertura de protocolo
eletrénico de solicitacao para o cidadao no site do érgao;

13.12.27 Permitir pesquisa de processos por numero, assuntos, parte do nome do
interessado, localizacao, por ano, entre outros;

13.12.28 Permitir que cada usuario somente visualize os processos que estdo nos

locais onde tem acesso ou a processos que ja passaram pelas localizacées que ele possui
acesso;

13.12.29 Permitir somente ao usuario com acesso administrador, a consulta e
acompanhamento de qualquer processo em qualquer fase que se encontre, com visualizacao
de pareceres e despachos em cada uma das suas fases;

13.12.30 Possuir a sequéncia cronolégica de insercao das informacgdes (tramitacoes,
despachos, anexos, etc.);

13.12.31 Possuir controle de prazos para a tramitacao e conclusdo dos processos;
13.12.32 No ato da digitacdo do CNPJ ou CPF o sistema devera verificar se o cadastro
ja existe, se sim, completar automaticamente os dados da tela;

13.12.33 Apés carregar os dados de um requerente ja cadastrado devera permitir editar

seus dados. No entanto, se houver edicdo isso ndo deve afetar os processos anteriores
abertos com outros dados que permanecerao imutaveis;

13.12.34 Permitir a realizacdo de apensamentos de varios processos em um mestre;
13.12.35 Permitir uso e leitura de cddigo de barras em processos fisicos para agilidade
no procedimento de recebimento dos mesmos;

13.12.36 Permitir remover a ultima tramitacdo do processo, caso o usuario tenha
acesso e o0 processo ainda nao tenha sido recebido no destino;

13.12.37 Permitir visualizar o documentos digitais que foram anexados ao processo;
13.12.38 Somente permitir a inclusao de despachos no processo pelos usuarios que
tem acesso ao local onde o processo esta no momento, sem necessidade de impressao;
13.12.39 Permitir informar o motivo do despacho;

13.12.40 Permitir que o usudario possa anexar documentos ao despacho e assinar
digitalmente com seu certificado ICP-Brasil ou outro;

13.12.41 Permitir a qualquer momento, a anexagdo ao processo de documentos
digitalizados;

13.12.42 Permitir consultar o acompanhamento dos processos em qualquer fase que
se encontrem, visualizando-se as informacdes de despachos e liberacdo de cada local,;
13.12.43 Permitir inclusdo de processo fisico ja existente por digitacdo ou digitalizacao
de processo em papel, mantendo a numeracao original;

13.12.44 Permitir a emissdo de etiquetas e capas para identificacdo de processos
fisicos;

13.12.45 Permitir a emissao de ficha de acompanhamento de processos fisicos para
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controle de assinaturas de recebimento;

13.12.46 Possuir rotina especifica para usuario acusar o recebimento do processo
fisico em maos, indicando que chegou no seu destino. Essa informacao também deve estar
disponivel para o remetente;

13.12.47 Permitir arquivar processos, fazendo com que ndo mais possam ser
tramitados. No entanto, podem ser consultados sem nenhuma restricao;
13.12.48 Permitir que o usuéario com devido acesso, possa desarquivar processos e
seqguir nova tramitacao;
13.12.49 Permitir que na abertura do processo possa vincular documentos externos e
identificar sua numeracao, exemplo: oficios, licenca bombeiro, alvaras, etc;
13.12.50 Permitir utilizacdo de modelos de despachos previamente cadastrados para
facilitar ao usuario;
13.12.51 Permitir a parametrizacdo do sistema para gravar todos os textos em caixa
alta, com objetivo de normalizar a gravacao dos textos no banco de dados;
13.12.52 Permitir a parametrizagdo do sistema para gerar numeracao sequencial e
automatica por exercicio ou sequencial geral;
13.12.53 Todo processo devera sempre estar relacionado a um local;
13.12.54 Permitir a tramitacdo de processos, sequencial ou ndo, em lote;
13.12.55 Permitir informar o motivo da tramitacao;
13.12.56 Permitir o recebimento de processos, sequencial ou ndo, em lote;
13.12.57 Permitir selecionar um Assunto previamente cadastrado e ativo;
13.12.58 Permitir a qualquer pessoa fisica ou juridica anexar os documentos
necessarios para o tipo de processo selecionado nos formatos PDF e JPG;
13.12.59 Enviar e-mails automaticos para qualquer pessoa fisica ou juridica requerente
a cada tramitacdo do processo e a cada despacho;
13.12.60 Permitir que qualquer pessoa fisica ou juridica realize o autocadastramento
através do sistema de protocolo eletrénico, pelo computador ou smartphone;
13.12.61 Armazenar a senha do cidadao através de criptografia com HASH,;
13.12.62 Possuir opcao para recadastrar uma nova senha, caso o cidadao tenha
esquecido a sua senha, enviando um link por e-mail para confirmacao;
13.12.63 Permitir ou obrigar que sejam anexados documentos necessarios para cada
assunto, exemplo: CPF, RG, CNPJ, Contrato Social, CNH, etc;
13.12.64 Permitir o autocadastro de endereco como CEP, Logradouro, Numero,
Complemento, Bairro, Cidade, UF, Telefone, Celular e E-mail;
13.12.65 Permitir o autocadastro de endereco secundario para entrega

de correspondéncia;
13.12.66 Permitir que o 6rgao possa enviar o processo de volta para o cidadao pessoa

fisica ou juridica, solicitando mais esclarecimentos e novos arquivos para anexar. Avisando o
requerente por e-email sobre o pedido;

13.12.67 Permitir que o cidadao pessoa fisica ou juridica, somente possa se manifestar
no processo quando este for enviado para ele, permitindo agregar mais informagdes a
solicitagcdo e anexar mais arquivos;

13.12.68 Permitir que a pessoa fisica ou juridica possa anexar documentos ao
processo e assinar digitalmente com seu certificado ICP-Brasil ou outro;
13.12.69 Possuir consulta e acompanhamento de processos on-line pela internet,

respeitando a lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD);

13.12.70 O sistema devera ser dotado de recursos que possibilitem a consulta para
emissao de pelo menos os seguintes relatérios:
13.12.71 Consulta do Processo fisico ou eletrbnico com todas tramitacoes

e despachos;
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Estrutura Administrativa / Unidades / Destinatario;

13.12.73 Estatisticas por Assunto, por Localizacao, por Grupo de Interesse, por Motivo
do Despacho, entre outras;

13.12.74 Livro Anual de Processos;

13.12.75 Relagcao de Processos por Requerente;

13.12.76 Relacéo de Processos por Assunto.

14 REGRAS DA PROVA DE CONCEITO - POC

141 A Prova de Conceito (POC), visa averiguar de forma pratica, que a solugao ofertada

atente aos requisitos funcionais e técnicos especificados no ANEXO IIl — Termo de Referéncia.
14.2 A demonstracao sera feita em equipamento préprio da licitante.

14.3 Caso a demonstracao do objeto, ndo seja aprovada pelos setores solicitantes desta
Edilidade, de acordo com o critério abaixo estabelecido, a licitante sera prontamente
desclassificada.

14.3.1  Critério para aprovacao da demonstragao: Sera analisado e julgado pelos membros a
demonstracao tera 3 (trés) rotinas por mddulo, somando 42 (quarenta e duas) rotinas diarias
da edilidade, que englobam diversos itens do Termo de Referéncia, o que equivale a
aproximadamente 20% do total de itens do Termo de Referéncia. Destas 42 (quarenta e duas),
a empresa vencedora precisa demonstrar 40 (quarenta) o que equivale a 95% e as 2 que nao
forem atendidos a contento, terdo o prazo de implantacao para serem sanados.

14.4 A fim de demonstrar os principais recursos exigidos para o atendimento das
necessidades da Contratante deverao ser simuladas todas as funcionalidades dos médulos a
seguir, bem como a integracao entre eles:

e Caracteristicas Técnicas do Sistema — item 11 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)

e Gestao e Controle de Ambiente — item 13 e subitens seguintes do TR (Anexo )

e Moddulo Contabilidade — item 13.1 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)

Médulo Tesouraria — item 13.2 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)

Moédulo Compras e Licitagbes — item 13.3 e subitens seguintes do TR (Anexo 1)
Médulo Gestao de Contratos — item 13.4 e subitens seguintes do TR (Anexo Ill)
Médulo Almoxarifado — item 13.5 e subitens seguintes do TR (Anexo Ill)

Médulo Gestao de Pessoal - 13.6 e subitens seguintes do TR (Anexo IlI)

Médulo Controle Interno — 13.7 e subitens seguintes do TR (Anexo Ill)

Méodulo Portal da Transparéncia — item 13.8 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)
Médulo Patriménio — item 13.9 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)

Médulo Frotas —item 13.10 e subitens seguintes do TR (anexo Ill)

Maodulo Processo Legislativo — item 13.11 e subitens seguintes do TR (Anexo lll)
Médulo Protocolo Eletronico — item 13.12 e subitens seguintes do TR (anexo Ill)

14.4.1 A validagdo técnica, também se dara, através de demonstragdo de processos
presentes entre os moddulos licitados onde deverdo ser exploradas principalmente as
integragbes entre as areas com casos similares as rotinas diarias desta Edilidade. Os
eventuais procedimentos a serem avaliados serdo divulgados através de Prova de
Conceito e encaminhados a licitante provisoriamente vencedora, em até 48 horas antes da
data marcada para a demonstragao.

14.5 A prova ocorrera nas dependéncias da CONTRATANTE, sendo a data e local de
realizacdo da POC e da retomada da sessado informadas na propria sessao publica e
publicadas no sitio eletrénico da Contratante e no Diario Oficial do Estado - DOESP.
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14.6 A licitante vencedora da etapa de lances sera convocada com antecedéncia minima
de 02 (dois) dias Uteis da data agendada para a realizacado da prova, que ocorrera no horario
das 09 as 17 horas, conforme definido no ato de convocagéo.

14.7 Qualquer interessado podera acompanhar a realizacao da PROVA DE CONCEITO.

14.8 Durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da Contratante e a licitante
respondente a Prova, os demais interessados poderdo se manifestar por escrito durante a fase
de recursos.

14.9 Sera concedida uma unica oportunidade de aplicacdo da PROVA DE CONCEITO por
Licitante.

14.10 A prova sera acompanha pelo Pregoeiro e equipe de apoio e julgada por comissao
composta pelos responsaveis pelo setor solicitante de cada médulo, a saber:

o Caracteristicas do sistema — Chefe de Informatica
Gestao e Controle de Ambiente — Chefe de Informatica
Modulo Contabilidade — Chefe de Divisao de Contabilidade
Modulo Tesouraria — Chefe de Divisdao de Tesouraria
Médulo Compras e Licitagcdes — Chefe de Divisdo de Recursos Materiais
Moédulo Gestao de Contratos — Chefe de Divisao de Gestdao de Contratos
Moédulo Almoxarifado — Controlador do Almoxarifado
Modulo Gestao de Pessoal — Chefe de Divisdo de Gestao de Pessoas
Modulo Controle Interno — Presidente do Controle Interno
Portal da Transparéncia — Controlador do Servico de Informacao ao Cidadao
Médulo Patriménio — Chefe de Divisdo de Patriménio e Manutencao

14.11 Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstragcdo do
atendimento aos requisitos é de responsabilidade do Licitante, assim como as massas de
dados necessarias para a demonstragao.

14.12 Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizacao do local para realizagao da prova
pratica de conceito.

14.13 Decorrida a Prova de Conceito, a comissao de servidores emitira relatério concluindo
pela aprovacao ou reprovacao do sistema integrado em 1 dia util.

14.14 O sistema apresentado pelo Licitante sera considerado reprovado nas seguintes
condicoes:
a)  Nao comparecimento para execuc¢ao da prova na data e hora marcada;
b) Nao atendimento total ou parcial das funcionalidades dos médulos avaliados
durante a Prova de Conceito.

14.15 Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra reprovada ou nao
entrega-la no prazo estabelecido.
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14.16 A divulgagao do resultado da prova de conceito sera informada por e-mail e publicada
no sitio da licitagao e no Diario Oficial do Estado.

14.17 Caso a demonstracdo do objeto ndo seja aprovada pelos setores solicitantes desta
Edilidade, a licitante sera desclassificada e o pregoeiro convocara a licitante detentora da
oferta subsequente de menor preco, para abertura dos seus documentos de habilitagédo e
posteriormente, constatada a habilitagcdo, convocacao para a demonstracdo do objeto através
da realizacdo da Prova de Conceito, e assim sucessivamente até a apuracdo de uma
demonstracao aceitavel, caso em que a licitante sera declarada vencedora.

14.18 O julgamento se dara pelo menor preco global.

14.19 Sera declarada vencedora a Licitante que apresentar o menor preco global, que
cumprir todos os requisitos de habilitacao e tiver a solugdo ofertada aprovada na PROVA DE
CONCEITO.

15 PROVA DE CONCEITO - POC
CARACTERISTICAS TECNICAS DO SISTEMA — ITEM 11 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO 111)
DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO
1 Demonstrar uma base de dados que contenham todos os 11.1e11.2
madulos aqui licitados.
2 Demonstrar através de uma conta de usudrio gerencial a 11.2
integracdo entre os modulos Contabil, Compras, Folha de
Pagamento, Patrimonio e Almoxarifado.
3 Demonstrar um agendamento e realizacao de backup no 11.3
Datacenter.
GESTAO E CONTROLE DE AMBIENTE - ITEM 13 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO IlI)
DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO
4 Demonstrar o gerenciamento dos sistemas, a partir da 13
Gerencia de Informatica, com possibilidade de controles de
usuarios.
5 Demonstrar a visualizagdo dos acessos e a¢des ao nivel de 13
usuarios ou médulos
6 Demonstrar o bloqueio e desbloqueio de um usuario nos 13
sistemas aqui licitados.

CONTABILIDADE - ITEM 13.1 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO IiI)

DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO
7 Demonstrar integracdo aos sistemas de compras e também 13.1

com a folha de pagamento, empenhando de forma automatica
sem a necessidade de buscar arquivos externos.

8 No ato de uma liquidacdo de uma despesa, permitir escolher 13.1.7
o tipo de movimentacdo Patrimonial (VPD, reconhecimento
de ativo, permuta de passivo) e seu detalhamento
informando a conta contdbil patrimonial e do contas a pagar.
Tal demonstragao deverd ser apresentada no balancete de
verificagdo com AUDESP/CASP.

9 Gerar os arquivos mensais de envio ao sistema AUDESP, 13.1.14
demonstrando o gerador de criticas referente a erros de
processamento.
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MODULO TESOURARIA — ITEM 13.2 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO I11)

DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO

10 | Langar o registro de um duodécimo. 13.2.1

11 | Demonstrar os pagamentos previstos para o dia (pela data de 13.2.5

vencimento), de forma que o tesoureiro possa gerir os
recursos disponiveis, ou seja, selecionar somente os
pagamentos que ele realmente possa dar baixa, mediante as
disponibilidades financeiras da Camara.

12 | Conciliagdo bancaria automatica 13.2.5
MODULO COMPRAS E LICITAGOES — ITEM 13.3 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO Iil)
DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO
13 | Cadastrar: um fornecedor, um produto de consumo, um 13.3.1
servigo.

14 | Gerir/montar um processo de licitacdo do tipo pregdo | 13.3 e subitens.
(emitindo os documentos para montagem do processo),
partindo de uma requisicdo de compra com 02 (dois) itens
pelo menos, langar cotacdo para os itens de pelo menos 3
fornecedores aleatérios. Calcular o valor estimado. Solicitar a
reserva de dotacdo. Colher todos os dados necessérios para o
envio ao sistema AUDESP. Vincular uma Comissao de
LicitagOes. Publicar o edital no portal da transparéncia. Gerir
os acessos ao edital. Gerir as fases de lance. Gerar a ATA
permitindo lancar anotagdes sem a necessidade de um editor
de textos e publicar no Portal da Transparéncia. Homologar.
Adjudicar. Emitir pedido de empenho. Gerar Contrato.

15 | Gerar os arquivos do sistema AUDESP referentes ao cadastro 13.3.2
de uma licitagao.

MODULO GESTAO DE CONTRATOS - ITEM 13.4 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO lil)

DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO
16 | Demonstrar integracdao com o sistema de compras, licitagdes 134
e contabilidade.
17 | Emitir relatdrio de cronograma fisico financeiro dos contratos 134

em andamento na vigéncia selecionada e relatdrio
informativo de acordo com as exigéncias do AUDESP.

18 | Publicar um contrato no Portal da Transparéncia com todos os 134
dados, inclusive sua movimenta¢cdo financeira, e seu
respectivo arquivo digitalizado.

MODULO ALMOXARIFADO - ITEM 13.5 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO i)

DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO

19 | Demonstrar a movimentacdo de estoque. 13.5.6

20 | Demonstrar a conversao interna de unidades de medida entre 13.54

a unidade de movimentagdo e a unidade de compra.

21 | Emitir relatério de inventario. 13.5.11

MODULO GESTAO DE PESSOAL - 13.6 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO lil)

DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO

22 | Efetuar o cadastro de um servidor admitido no més corrente, 13.6.1 “b”

informando os dados pessoais, lotagbes e dados bancarios.
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Demonstrar o preenchimento dos dados necessarios para a
geracdo dos documento de lotacdo de agentes publicos
referente a fase Ill do Sistema AUDESP.

Incluir a foto do servidor, com a opgdo de capturar a imagem
através de webcam instalada no computador.

Efetuar a impressdo da ficha cadastral do servidor.

23

Efetuar o lancamento do gozo de férias de um servidor,
informando: data de saida, data de retorno, dias de gozo e dias
de pecunia.

13.6.37

24

Realizar o calculo mensal da folha de pagamento.

13.6.49

MODULO CONTROLE INTERNO — 13.7 E SUBITENS SEGUINTES DO TR

(ANEXO 11)

DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO
25 | Demonstrar o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e 13.7.2
fluxos) adotados na administragdo publica, contendo as
exigéncias para fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, através da montagem de um
processo.
26 | Demonstrar a avaliacdo da regularidade da tomada de contas 13.7.2
dos ordenadores de despesa.
27 | Gerar relatdrio de inconsisténcias nos sistemas contabeis para 13.7.2

tomada de decisoes do Controlador Interno.

MODULO PORTAL DA TRANSPARENCIA — ITEM 13.8 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO ll)

DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO
28 | Demonstrar que os dados do portal sdo atualizados em tempo 13.8.2
real sem a necessidade de gerar arquivos de remessa ou
digitacdo, no ato dos langamentos.
29 | Demonstrar todas as licitagdes e contratos por ano. 13.8.17
30 | Demonstrar consulta de uma prestacao de contas 13.8.3
MODULO PATRIMONIO - ITEM 13.9 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO 111)
DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO
31 | Emitir Inventario total e parcial dos bens ativos por 13.9.8
localizagdo; Resultado do inventario realizado; Ficha de
Avaliacdo com foto do bem; Inventario fisico - financeiro de
bens.
32 | Efetuar a depreciagdo e a reavaliagdio dos bens 13.9.9
individualmente ou global, por conta contdbil, por natureza,
classe, grupo ou item conforme NBCASP. Imprimir relatdrio
qgue demonstre as movimentagdes.
33 | Efetuar a transferéncia de bens de uma localizagdo para 13.9.9
outra
MODULO FROTAS — ITEM 13.10 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO i)
DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO
34 | Gerenciar todo o cadastro de veiculos publicos, 13.10.1
combustivel e seus acessoérios
35 | Demonstrar o cadastro dos veiculos com identificagdo do 13.10.8

proprietario, local de lotacdo do veiculo, classificagdo do
veiculo (préprio, contratado ou conveniado) e os dados de
acordo com os padrdes do DETRAN;
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36 | Fazer um agendamento de uso do veiculo. Gerar uma 13.10.17
autorizacdo de abastecimento de 50 litros. Anular 10 litros
visto que ndo foi necessério a utilizacdo de toda a autorizacdo
pois havia um pouco de combustivel no tanque.

Emitir relatério da gestdo da viagem.

MODULO PROCESSO LEGISLATIVO - ITEM 13.11 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO 111)

DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO

37 | Elaboracdo da Pauta de Sessao. 13.11.2

38 | Arquivamento e o desarquivamento de proposituras. 13.11.8

39 | Elaboracdo da Ata da Sessao. 13.11.6

MODULO PROTOCOLO ELETRONICO — ITEM 13.12 E SUBITENS SEGUINTES DO TR (ANEXO Iil)

DESCRICAO DO PROCESSO A SER DEMONSTRADO ITEM DO TERMO ATENDE
DE REFERENCIA | SIM | NAO

40 | Efetuar o cadastramento de um processo, informando local de 13.12

atuacdo, dados do interessado, assunto e descricdao. Os dados
referente ao interessado, assunto e local de atuacao deverao
estar previamente cadastrados. Ao salvar o processo
apresentar mensagem com o numero gravado que devera ser
auto incremental.

41 | Anexar documentos ao processo e assinar digitalmente com 13.12.68
seu certificado ICP-Brasil ou outros.

42 | Efetuar Consulta do Processo fisico ou 13.12.71
eletrbnico com todas tramitacbes e despachos.

Critério para aprovacao da demonstracéo:

14.20 - Sera analisado e julgado pelos membros da Administracdo da Camara Municipal, a
execugao de no minimo 95% dos itens a serem demonstrados na prova de conceito, sendo
que os 5% que nao forem atendidos a contento, terdo o prazo de implantacao de 30 (trinta)
dias para serem sanados.

14.20.1 -A demonstragao tera 3 (trés) rotinas por médulo, somando 42 (quarenta e duas)
rotinas o que equivale a 20% do total de itens do Termo de Referéncia. Destas 42 (quarenta
e duas) a empresa vencedora precisa demonstrar 40 (quarenta) o que equivale a 95% e as
2 (duas) que nao forem atendidas a contento, terdo o prazo de implantacdo para serem
sanados conforme item anterior.

RESUMO OBJETIVO DA AVALIACAO:

Total de rotinas a serem demonstradas:

40 (Praticamente 20% de todos os requisitos funcionais do anexo )
95% =40

5% =02
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ANEXO IV
MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTOS DE CREDENCIAMENTO

PREGAO N2 06/2020- PROCESSO N¢ 59/2020

A

Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes

Pelo presente instrumento, a (=T 0 ] o] (7= U ,
CNPU. e, oo ¢ A IE=T=To [T o = VT , através de seu
representante legal infra-assinado, credencia , portador da cédula de

identidade n o expedida pela SSP/SP, outorgando-lhe plenos poderes para representa-la na
sessao pregao presencial n? 06/2020, para interpor recursos ou deles desistir e ainda praticar
todos os atos inerentes ao certame.

Por oportuno, a outorgante declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de fato impeditivo de
sua participacdo no citado certame; declarando-se, ainda, ciente de todas as disposi¢coes
relativas a licitagdo em causa e sua plena concordancia com as condi¢cdes constantes no
edital.

(nome completo, cargo ou funcéo e assinatura do representante legal, com reconhecimento
de firma)
(carimbo da empresa, nome e cargo da pessoa que assina)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante.
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DA LICITANTE DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO
AO
PREGOEIRO DA
CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES SP.
PREGAO PRESENCIAL N® 06/2020.

Pelo presente instrumento, a 2T 0] 0] (1T SRR
CNPU...oooeeeeee e oo ] 0 A IE=T=To [T o F- , através de seu
representante legal infra-assinado, vem pela presente apresentar a Vossa Senhoria nossa
documentacao referente a licitacdo em epigrafe e declaramos que atendemos todos os
requisitos de Habilitacdo, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissoes
que tiverem sido cometidos quando da preparagdo da mesma, nao havendo fato impeditivo a
nossa habilitagéo.

de de 2020.
Nome, RG,

94



Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes

Rua Marcelino Pinto Teixeira, 50- Parque Industrial- CEP: 11816-000- Embu das Artes- SP
CNPJ: 06.097.889/0001-53 |.E Isento — Telefone: (11) 4785-1564
End. Eletronico: www.cmembu.sp.gov.br

ANEXO VI
DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARQO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas no ato
convocatério, que a empresa (denominacdo da pessoa juridica), CNPJ, é
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento
previsto na Lei Complementar n o 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos
declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério de PREGAO
PRESENCIAL n® 06/2020, realizado pela Camara Municipal da Estancia Turistica de
Embu das Artes SP.

.......................... , A0S..ceveeeenlCun e @ 2020.

Nome e assinatura do representante
RG n°
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ANEXO VI
DECLARACAO

A

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES SP
REF. PREGAO PRESENCIAL: n? 06/2020

PROCESSO: 59/2020

OBJETO: Contratacao de empresa para prestacao de servicos de
licenciamento de uso, implantacao, locacao e manutencao, de sistema
informatizado e integrado de gestao publica, por um periodo de 12 meses,
compreendendo o licenciamento de uso de sistemas aplicativos, desenvolvidos
em linguagem visual, com a utilizacao de banco de dados em rede e ambiente
multiusuario, na plataforma Web, nas areas de: orcamento programa, execucao
orcamentaria, contabilidade publica, tesouraria; compras, licitacoes e controle
de contratos; controle e registros do patriménio; controle e registros do
almoxarifado; administracao de pessoal com ponto eletrénico; frotas; portal da
transparéncia; controle interno; controle de processos legislativos; protocolo
eletrébnico, atendendo toda a legislacao vigente, em especial ao PCASP
AUDESP, do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - TCE-SP, portal da
transparéncia — LC 131, controle interno atendendo SDG 15. Incluindo a
conversao de arquivos, migracao de dados, Datacenter com toda infraestrutura
de seguranca e backups para hospedar todos os sistemas licitados, suporte
técnico, e treinamento de pessoal das areas envolvidas, conforme Termo de
Referéncia, sob o critério de menor preco global, sendo regida pela Lei Federal.
n2. 10.520 de 17 de julho de 2002 e subsidiariamente na Lei 8.666 de 21 de junho
de 1993 e suas alteracoes, e também pela Lei Complementar n2. 123, de 14 de
dezembro de 2006.

Declaramos, para todos os fins e efeitos de direito, sob as penas da lei, que nossa
empresa atende ao disposto no art. 70, XXXIll, da Constituicao Federal, "XXXIII -
proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos".

Embu das Artes , de de 2020.

Razao Social da empresa proponente CNPJ:
Assinatura do representante legal

Cargo:

Carteira de identidade n.:

CPF n.:
(Obs.: Esta declaracdo deveré ser entregue dentro do envelope n. 02 — DOCUMENTAGCAO)
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ANEXO VIII - DECLARACAO DE VISITA TECNICA

PROCESSO LICITATORIO N2 59/2020
PREGAO PRESENCIAL N¢. 06/2020

Declaro, para fins de participacdo no processo licitatério, Pregao Presencial n®
06/2020, Processo 59/2020 que a empresa ... , com inscricdo no CNPJ sob n? ...,
sediada a .. N°.. Bairro ... Cidade: ... Estado: ... CEP ... , por representante
devidamente identificado, que a Céamara Municipal de Embu, situada a Rua
Marcelino Pinto Teixeira, 50 — Pq. Industrial Ramos de Freitas, Embu das Artes, SP,
deixou estabelecido de forma clara e objetiva o periodo de visitacdo técnica a
Camara Municipal e que esta empresa tomou conhecimento de todos os
detalhes técnicos referentes ao Edital — Pregdo Presencial 06/2020 — Processo
59/2020, cujo objeto é selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo
Publica, visando a Contratacdo de Empresa Especializada em Prestacao de servicos
de fornecimento da licenga de uso de software de gestdo publica por prazo
determinado (locacdo), com atualizacdo mensal, que garanta as alteracbes legais,
corretivas e evolutivas, incluindo, conversdo, implantacdo, datacenter e
treinamento, para diversas areas da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Embu das Artes.

Embu das Artes ,de de 2020.

Razao Social da empresa proponente CNPJ:
Assinatura do representante legal

Cargo:

Carteira de identidade n.:

CPF n.:

(Obs.: Esta declaracao devera ser entregue dentro do envelope n. 01 — PROPOSTA)
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ANEXO IX_
MODELO DE DECLARAGOES DIVERSAS

DECLARACAQ

A empresa (Razéo social da EMPIESA)....ueuverereeeeeirirrreeeeeeseraneeeeens :
devidamente inscrita sob 0 CNPJ de n2 i, ,
estabelecida a (enderego COMPIEt0) ..oococeeeeeeiiiiiie i , DECLARA sob
as penas da Lei que:

1) Que possui capacidade técnica financeira para suportar as despesas inerentes a
execucao do objeto, assinada pelo representante legal da empresa.

2) Que a empresa dispde de pessoal técnico especializado para a execucédo do
objeto desta licitagao.

A empresa supracitada, também se compromete a:

3) Adequar os sistemas integrados, mantendo-o atualizado conforme leis, decretos
e portarias, sem 6nus para a Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das
Artes em prazo acordado por ambas as partes.

4) Efetuar correcoes nos sistemas integrados sem qualquer tipo de énus mesmo
quando for necessaria visita in loco;

5) As licitantes deverao apresentar declaracdo que possui registro no Instituto
Nacional da Propriedade Industrial, comprovando ser legitima proprietaria do
Sistema ofertado, propondo-se a apresentar a Certiddo Federal de Registro, no
momento da celebracdo do Contrato, com o propésito de se afastar o risco da
violacdo a direitos autorais.

5.1) Caso nao seja legitima detentora do registro, em se tratando de direito de
comercializacdo, devera apresentar instrumento juridico vdlido para fins de
habilitagdo sendo ainda que a licitante devera apresentar o respectivo certificado e
registro federal no Instituto Nacional de Propriedade Industrial junto com o referido
instrumento, apresentando ainda carta de solidariedade da empresa detentora,
autorizando a comercializacédo e atualizacao do produto.

Embu das Artes, de de

(carimbo da empresa, nome e cargo da pessoa que assina)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante.
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ANEXO X )
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

Contratante: Camara Municipal de Embu das Artes
Contratado: xxxxx
Contrato n? xxxxx

Objeto: Contratacao de empresa para prestacao de servicos de licenciamento
de uso, implantacao, locacdo e manutencao, de sistema informatizado e
integrado de gestao publica, por um periodo de 12 meses, compreendendo o
licenciamento de uso de sistemas aplicativos, desenvolvidos em linguagem
visual, com a utilizacao de banco de dados em rede e ambiente multiusuario, na
plataforma Web, nas areas de: orcamento programa, execucao orcamentaria,
contabilidade publica, tesouraria; compras, licitacoes e controle de contratos;
controle e registros do patrimonio; controle e registros do almoxarifado;
administracao de pessoal com ponto eletronico; frotas; portal da transparéncia;
controle interno; controle de processos legislativos; protocolo eletronico,
atendendo toda a legislacao vigente, em especial ao PCASP AUDESP, do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - TCE-SP, portal da transparéncia -
LC 131, controle interno atendendo SDG 15. Incluindo a conversao de arquivos,
migracao de dados, Datacenter com toda infraestrutura de seguranca e
backups para hospedar todos os sistemas licitados, suporte técnico, e
treinamento de pessoal das areas envolvidas, conforme Termo de Referéncia,
sob o critério de menor preco global, sendo regida pela Lei Federal. n2. 10.520
de 17 de julho de 2002 e subsidiariamente na Lei 8.666 de 21 de junho de 1993 e
suas alteracoes, e também pela Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro
de 2006. — Descricao do Objeto, que é parte integrante do contrato.

Na qualidade de CONTRATANTE e CONTRATADA, respectivamente, do termo
acima identificado e cientes de seu encaminhamento ao Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, para fins de instrugédo e julgamento, damo-nos por CIENTES e
NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até o
julgamento final e sua publicagéo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos
prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor
recursos e o que mais couber.

Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que todos os despachos e
decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais.

Embu das Artes,, xxx de xxxxx 2020.

Camara Municipal de Embu das Artes

Vereador /Presidente

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKKXXXXXXXXXXX
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ANEXO XI _ )
DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE

PROPOSTA E ATUACAO CONFORME MARCO LEGAL
ANTICORRUPCAO

Eu ...... , RG n®..., CPF n°.., representante legal da empresa ..... , cnpj, endereco,
participante do pregao n° 06/2020 Processo 59/2020, declaro sob as penas da lei,
especificamente o art 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

A) A proposta foi elaborada de maneira independente e o seu conteudo néo foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente
procedimento licitatério;

B) A intencdo de apresentar a proposta ndo foi informada ou discutida com
qualquer outro licitante interessado, em potencial ou de fato, no presente
procedimento licitatério;

C) O licitante nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na
decisao de qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no
presente procedimento licitatorio;

D) O conteudo da proposta apresentada nao sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante
interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio
antes da adjudicacao do objeto;

E) O conteudo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, discutido
ou recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao
6rgao licitante antes da abertura oficial das proposta; e

F) O representante legal da licitante estd plenamente ciente do teor e da

extensdo desta declaracao e que detém plenos poderes e informacdes para
firma-la.
Declaro, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negocios
de forma a coibir fraudes, corrupcdo e a pratica de quaisquer outros atos
lesivos a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a
Lei Federal 12846/13 e ao Decreto Estadual 60.106/14, tais como:

I- Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem
indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

[l- Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer
modo subvencionar a pratica de ato ilicitos previstos em lei;

[lI-  Comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou
juridica para ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a
identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

V- No tocante a licitagdo e contratos:
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a. Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer
outro expediente, o carater competitivo de procedimento
licitatorio publico;

b. Impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de
procedimento licitatério publico;

c. Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

d. Fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para
participar de licitagdo publica ou celebrar contrato administrativo;

f. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificacdes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a
administracdo publica sem autorizaggo em lei, no ato
convocatério da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ou,

g. Manipular ou fraudar o equilibrio econémico financeiro dos
contratos celebrados com a administracdo publica;

h. Dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgéaos,
entidades ou agentes publicos, ou intervir em sua atuacao,
inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos érgaos de
fiscalizacao do sistema financeiro nacional.

Embu das Artes, de de

(carimbo da empresa, nome e cargo da pessoa que assina)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante.
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